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I. Szamla készitése

A szamlazzezzel.hu oldalara val6 belépést kdvetden rogton a szamla kiallitas menltpontja toéltédik be (op-
cioként ezt ki lehet kapcsolni). Kezdetnek a szamla fejlécét kell kitdlteni, majd utana hozzaadhatoak a
bizonylat tételei, végll a Szamla készitése gombra kattintva lezarhaté a bizonylat. A szamla kinyomtato-
dik a beallitott eszkdzzel (hordozhaté blokk nyomtatd, A4-es nyomtatd vagy blokk nyomtatod), és egyuttal
feltoltédik az adohatésag szervereire (Belfoldi adbéalanynak kiéllitott szamlak téltédnek fel automatikusan
a NAV szervereire).

Szamla fejléc kitoltése:

Teljesités datum megadasa

o Vevo kivalasztasa/uj vevo létrehozasa: Kattintson a vevd kéd, vagy a vevd név mezére. A legor-
dilé listaban a korabban mar rogzitett vasarlok jelennek meg. Ellenérizheti a vevé adatait (cim, ado-
szam, stb.), majd a Kivalaszt gombra kattintva kivalaszthaté a vevd, akinek szamlat szeretne készi-
teni. (Mobiltelefonon hasznalva a rendszert a + gomb megnyomasaval egy lenyilo ablakban tekintheti
meg a vevd adatait, majd valaszthatja ki szaméazashoz.)
Ugyan ezen a feliileten lehet (j vasarlét létrehozni az Uj vasarlé rogzitése gombra kattintva.

o Fizetési méd megadasa: készpénz, bankkartya, atutalas.

Tétel hozzaadasa a bizonylathoz:

Amennyiben a rendszerben még nincsenek termékek rogzitve, tgy azt az Uj termék gomb megnyoma-
saval lehet elvégezni. A termék rogzitésének felllete betdltédik, melynek adatlapjan szamos érték meg-
adhato, de a legfontosabbak a kdvetkezék:

o Vonalkod/gyorskod (kotelezd): A termék vonalkddja, vagy ha azzal nem rendelkezik egy gyorskéd
is megadhato.

o Megnevezés (kotelezd): A termék megnevezése.

o AFA: A termék AFA értéke (szazalékban).

o Netté besz.ar: A termék nettd beszerzési ara, melynek beirasa utan a rendszer kiszamolja a bruttd
beszerzeési arat.

o Brutté besz.ar: A termék bruttd beszerzési arat, melynek beirasa utan a rendszer kiszamolja a netté
beszerzési arat.

o Egységar: A termék eladasi ara.

e Gyorsgomb sorszam: A mez6 megadasaval bedllithatja, hogy a termék megjelenjen a szamla készi-
tés fellletén.

A Mentés gombra kattintva Iétrehozhat6 a termék. A fent megjelené szamla flilre nyomva kikeresheté a
termék az alabbi modokon:

o Vonalkod: A tételeket a mezdbe beolvasott vagy begépelt vonalkéd/gyorskéd segitségével lehet rog-
ziteni.

o Megnevezés: A mez6 melletti nagyitéra kattintva, megjelenik a termékkeresé ablak, ahonnét kiva-
laszthaté a termék.

o Termék gombok: Lehetséges tiz darab termék gomb kihelyezése (Termék adatlapjan Gyorsgomb
sorszam mez8 megadasa). igy nem kell ezeket a termékeket kiilon kikeresni, csupan egy kattintassal
a szamlara kerulnek.



Egyéb funkciok:
Szamla készités soran van lehetéség kedvezmény adasra, bizonylat megjegyzés irasara és tétel eladasi
aranak atirasara (ha a felhasznalénak van jogosultsadga hozza).

Il. Szamla modositasa vagy sztornozasa

A szamlak utélagos nyomtatasa, modositasa és sztorndzasa az Ertékesités>Szamla utélagos nyom-
tatas meniben végezhetd. A bizonylat soraban talalhaté miveleti ikonokra kattintva végezhetéek el a

folyamatok.

Miiveletek

FaX-a

L Modosité szamla készitése.

A szimla e-mailben valo elkiildése.

A szamla sztornozasa.

A szimla utélagos nyomtatisa nyvomtatora.

A szamla PDF dokumentumba valo mentése.

Modosité szamla készitése esetében a kivalasztott bizonylat betdltédik a szamla készités fellletére. Itt
van lehetdség tovabbi tételek hozzaadasara, torlésére, mennyiség megvaltoztatasara, stb.

Az adbhatésag részére bekildott szamlak allapotat a bizonylat sorszama mellett jelzett ikon mutatja.
Amennyiben problémat tapasztal, kérem, jelezze azt a JUTA-Soft Kft. felé!

> A szamla még nincs bekuldve a NAV szervereire.
¥ - Hibatértént a szamla bekildésében.
v > Aszamla beklldése megtortént a NAV szervereire.

lll. Forgalmi lista lekérése

A kiallitott szamlakrol lekérhetd egy forgalmi dsszesits lista az Ertékesités>Kassza attekintés meni
pontban. A kilénb6z8 szlrék segitségével tovabb lehet szlikiteni a listat, de beallithatd, hogy csak dsz-
szegzést adjon eredményil a rendszer.

IV. Raktarkészlet kezelése (ha sziikséges)

A rendszerben létrehozott termékek a kdzponti cikktorzsbe rogzilnek. A Raktarkészlet-> Raktarkészlet
meniben lehet létrehozni, mddositani vagy tordini a termékeket. A tétel adatlapjan megadhaté szamos

informacio:
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Arrais van lehet8ség, hogy bevételezések révén készletet kezeljen a rendszer (/asd késdébb). A kész-
let mennyisége a K.Készl. oszlop mezében talalhatd. Szamla kiallitasa esetén a rendszer automati-
kusan csokkenti a bizonylaton szerepl6 termékek készlet mennyiségét.

V. Termék bevételezése (ha sziikséges)

Amennyiben sziikséges, van lehetfség a termékek bevételezésére is. A lezart bevételezés tételei a kdz-
ponti cikktdérzsbe kerllnek. A funkciéo a Bevételezés menlpontban érthetd el, ahol el§szér a bizonylat
fejléecét kell kitolteni, majd utana hozzaadhatéak a bizonylat tételei, végil a Bevételezés rogzitése
gombra kattintva lezarhato.

o Bevételezés fejléce: A bevételezés fejlécében megadhaté a bizonylat datuma, a bizonylatszama,
kivalaszthaté/rogzithetd egy szallité, és bejeldlhetd a fizetés modja.

o Tétel hozzdadasa a bizonylathoz: A tételeket vonalkdd a mezébe beolvasott vagy begépelt vonal-
kod/gyorskdd segitségével lehet rogziteni. Arra is van lehetéség, hogy a megnevezés mezé melletti
nagyitora kattintva, megjelenitse a termékkeres6 ablakot, ahonnét kivalaszthaté a termék. Ezutan meg
kell adni a bevételezni kivant mennyiséget, de meghatarozhatja/médosithatja a nettd/brutté beszer-
zési arat, eladasi arat, AFA-t, stb..

o Uj termék rogzitése a cikktorzsbe: Ha a bevételezni kivant termék még nem szerepel a cikktdrzs-
ben, ugy az Uj termék felvitele gombra kattintva Iétrehozhaté a termék.

A dokumentacié csak egy révid ésszefoglalé, mely nem taglalja behatbéan a rendszer miikbdését. Az egyes
mendipontok részletes miikbdésérél a Sugo funkcio hasznélatéat javasoljuk.



