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|. Bevezetés, altalanos tudnivalok, billentylizet hasznalata

1.1. A programrél altalaban

Kiskereskedelmi raktarkészlet nyilvantarté és szamlazo rendszerink lehetéseget nyujt Uzletekben
kiadott aru szamlazasara, nyugta és szallitolevél készitésére, a raktarkészlet naprakész nyilvan-
tartasara, a vevék és szallitok adatainak karbantartasara, az arumozgas kovetésére, nyereség-
szamitasra, AFA karbantartasra, mérlegkészitésre, arlista nyomtatasara és szamos egyéb feladat
megoldasara. A program 1 millié nyugta és szamla kezelésére képes. Ha kevesebb, mint ezer
nyugtat/szamlat lehet kiallitani, a szoftver egy figyelmeztet6 ablakban tzen a felhasznalénak. A
forgalmat lehet Uriteni, mely a Forgalmi adatok térlése funkcidban talalhato. (lasd. 9.7.1.)

A program fejlesztésénél a legfontosabb szempontjaink a kdvetkez6k voltak:

¢ Egyszer(, gyors és pontos kezelhetéség (egy szamitdogép ismeretekkel egyaltalan nem ren-
delkez6 is kb. egy 6ra alatt elsajatithatja a legfontosabb feladatokat)

& Széleskori lekérdezési lehetdségek, eladasi, bevételezési, raktarkészlet kimutatasok

¢ Az Gzletben dolgozok elszamoltatasa, készpénzzel és aruval valé visszaélésének megakada-
lyozasa

¢ Alacsony arfekvési, de minden extraval ellatott program kifejlesztése mely modularis rend-
szerben, modulonként is megvasarolhaté

Kereskedelmi rendszereinket tébb mint hisz év tapasztalata és lgyfeleink visszajelzései alapjan

fejlesztettiik ki. Programunk szamos referenciahellyel rendelkezik, nagy- és kiskereskedésekben

egyarant sikeresen hasznaljak.

A szamlazé program bejelentésére szolgalé nyomtatvany kitoltéséhez szikséges programunkra
vonatkozo adatokat itt lathatjak:

Program neve: JUTA-Soft Raktar

Program azonositoja: Fémenun belil CTRL+F10 lenyomasaval lathatjak, pl. 15.032

Program fejlesztd neve: JUTA-Soft Szamitastechnikai Kift.

Program fejleszt® adészama: 13599782-2-43

Ertékesité/rendelkezésre bocsatd neve: JUTA-Soft Kft. (vagy a viszonteladd neve, akitdl a prog-
ramot vasaroltak)

Ertékesité/rendelkezésre bocsatdé adészama: 13599782-2-43, vagy viszonteladd addészama, aki-
tél a programot vasaroltak

Program beszerzése: a beszerzésrél sz6l6 szamla datuma

Programhasznalat kezdete: a szamlazé program tényleges hasznalatanak a kezdete, vagy-
is az els6 szamla kiallitasanak a datuma.

1.2. Rendszerkévetelmények

Minimalis konfiguracio:

1 Ghz Pentium vagy azzal egyenértékl processzor
1 GB memédria

40 GB hattértar

Windows XP SP3

Microsoft .NET4 keretrendszer

* & & o o

Ajanlott konfiguracio:

¢ 3 Ghz Intel Core i3 vagy annal erésebb processzor
¢ 4 GB memoria

¢ 250 GB hattértar

+ Windows 8 vagy Ujabb Windows operacids rendszer.
¢ Microsoft .NET4 keretrendszer



1.3. A program elinditasa

Inditas

A WINDOWS elindulasa utan a JUTA-Raktar ikonra kattintva indithaté a program.

Parancssorbdl, a program mappajaban (c:\raktar) a raktar.bat fajlt kell elinditani.

Az ablak méretét lehet szabalyozni, amit ugy tehetlink meg, hogy az ablak fejlécére nyomva jobb
egér gombbal, a Tulajdonsagok menlpontot valasztjuk. Ezutdn a Betliitipus fllre kell kattintani,
ahol a Lucida Console nevit valasszuk ki, a méretet pedig a Méret tablazatban irhatjuk be.
Megjegyezés: Windows XP operacios rendszerben tdmogatott a program teljes képernyére vald
valtasa (Alt+Enter).

Program frissités

Indulaskor a program mindig ellenérzi, hogy nincs e frissités a program munka mappajaban
(jutauj.arj fajl). Ha talal, akkor egy figyelmeztet6 lzenet jelenik meg, melynél kivalaszthatjuk, hogy
szeretnénk-e a frissitést telepiteni avagy sem.

Figyelem! A frissités megkezdése elétt ki kell 1épni a kliens gépeken futd Juta-Raktar progra-
mokbdl (ha vannak ilyenek)! Tovabba, ha a pénztargép dssze van kdtve a szamitdégéppel, akkor
a kassza programot is be kell zarni!

Indexelés — Adattabla ellenorzés

A bedllitastol figgbéen a program ellenérzi az indexeket és az adattéblékat, és szikség esetén
frissiti azokat.

A bedllitasoktol fuiggben a program indulasakor ellenérzi, hogy vannak-e olyan arucikkek melyek-
nél az adott napon akcié kezd6dott vagy fejez8dott be. Ha igen, akkor figyelmeztet ra.

Ha a tartozas modul aktivalva van, akkor indulaskor ellenérzi a vevéi tartozasok integritasat.

Napnyitas (dohanyboltok esetében)

Az Indexelés utan automatikusan elindul a kételezé napnyitas, mely elkildi a napi nyitokészletet
az NDN Zrt.-nek (Nemzeti dohany Nonprofit Zrt.), tovabba lekéri a legfrissebb cikktorzset, cikk-
csoportot, eladasi arakat és vonalkddokat. A sikeres ND kommunikaciohoz szikséges egy mel-

lékprogram futtatasa, mely minden gépinditaskor automatikusan elindul. Ennek ikonjat ( ), a
talcan lehet latni a jobb als6 sarokban.

Figyelem! Amennyiben még sem szerepel ott, a program alapértelmezetten elindithaté a kovet-
kezé helyrél: C:/raktar/ndn/ ahol az ND_Client.exe fajlt kell futtatni!

Bejelentkezés

Az adatvédelem érdekében a programba felhasznaléi kdd segitségével lehet belépni. Ez a jelszé
biztositja azt is, hogy a belépd felhasznalo, csak a sajat jogosultsaganak megfelelé funkcidkhoz
férjen hozz. Alapértelmezetten a ,titok” sz6 a jelszd, mellyel be lehet Iépni a programba. A kéd
begépelése kdzben a képernydn csak x-ek jelennek meg a titkositas miatt.

Ha jelsz6 beirasa kdzben hibat vét, akkor még két lehetésége van a helyes jelszd beirasara. Ha
harmadszori probalkozasra sem sikeril a helyes kodot beirni, akkor a program leall, és nem en-
gedi tovabb prébalkozni az illetéktelen behatolét.

A fémeni megjelenése utan a kurzormozgato billenty(ikkel (nyilak) valaszthat6 ki a tevékenység-
nek megfelel6 menupont. A menlupontokba az Enter billenty(it lenyomva lehet belépni, és az Esc
billenty(ivel lehet kilépni.

A menupontok kozil csak azok elérhetéek, melyhez az adott felhasznalénak jogosultsaga van. A
tobbi menupont szurke szinnel jelenik meg, és nem lehet ralépni.
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1.4. Néhany, a programban s(iriin hasznalt billentyii funkcidja:

ENTER Belépés; elfogadas; tovabblépés

ESC Visszalépés; kilépés; megszakitas; eladas, bevételezés lezarasa
DEL, DELETE Torlés

BACKSPACE Visszafelé torlés

INS, INSERT Beszuré (Insert) tzemmaod kapcsold, Uj elem felvitel

Funkcio billentylk Lehetséges hasznalata esetén, a képerny6 tetején megjelenik a
F1-F10 hozzarendelt funkcié

F5 Keresés az adatok kozoétt (zoom)

F9 Kezel6 valtas (Fémenuben és eladasnal)

A kurzormozgato billentylik a megszokott médon hasznalhaték.
Egész képerny8s szerkesztés (mddositas), ZOOM ablak esetén:

Home Ugras az ablak elejére

End Ugras az ablak végére

PgUp, Page Up Egyablaknyi lapozas felfelé

PgDn, Page Down Egyablaknyi lapozas lefelé
Ctrl+Home Ugras az els6 mezdre

Ctrl+End Ugras az utolsé mezére

Ctrl+PgUp Ugras az elsé tételre, lista elejére
Ctrl+PgDn Ugras az utolso tételre, lista végére

1.5. A programban hasznalt fébb ablak tipusok:

I.5.1. Adatbeviteli ablak

Az adatbeviteli ablak leginkabb egy tablazatra hasonlit. Az adatok oszlopszeriien helyezkednek
el. A mezbk kozott a kurzormozgaté billentylk (nyilak) segitségével lehet mozogni.

Ha a tablazatban egy Uj sort akar létrehozni, akkor azt kétféleképpen teheti meg:

¢ az utolsé soron allva a lefelé nyilat megnyomja,

¢ az utolsé sor utolsé mezéjén allva az Enter billenty(t lenyomja,

Uj sort csak akkor lehet kezdeni, ha a folétte 1évé mar ki van téltve.

Az adatbeviteli ablak elsé oszlopa rendszerint kédot, vagy cikkszamot tartalmaz. Ezt haromféle-
képpen lehet kitolteni:

¢ manualisan begépelve a kédot,

¢ az F5-6s (Zoom) billentyl lenyomasaval (1.5.4 Kivalaszté ablak),

+ vonalkdd olvaséval (szkenner) beolvasva.

A program mind a harom esetnél ellenérzi, hogy olyan kddot adott e meg, amely szerepel a ko-
rabban rogzitett adatok kézott. Ha igen, akkor kitdlti a tablazat megfelelé mezéit a kdédhoz tartozé
adatokkal; ha nem, akkor rendszerint hibatizenetet kuld.

Sort kitorolni a tablazatbol rendszerint az F3-as (tételtorlés) billentylvel lehet.

A tablazatbdl, az Esc billentyl lenyomasaval lehet kilépni.

1.5.2. Adatrogzit6é ablak

Az adatrogzitdé ablaknal altalaban a torzsadatokat lehet lerdgziteni. (Pl.: vevék, szallitok, arucik-
kek adatai) Az éppen szerkesztheté adatnal egy fekete adatbeviteli mezé jelenik meg. A megfele-
|6 adat kitoltése utan az Enter billentyli lenyomasaval, lehet a kdvetkezé mezére lépni. Szikség
esetén a felfelé mutatéd nyillal vissza lehet Iépni az el6zd mezbkre. El6fordulhatnak olyan mezdk
is melyekrél csak a megfeleld érték kitoltése utan lehet tovabblépni. (Pl.: datum mezd)

Egyes mezdkre lépve, a fejlécben megjelenik az F5 Zoom felirat. Ilyenkor az F5 gombot meg-
nyomva, egy listabdl lehet kivalasztani a megfelelé adatot. (1.5.4 Kivalaszté ablak)



1.5.3. Médositas ablak

A mobdositas ablakoknal, a képernyén tetszélegesen mozoghat a mezdk (adatok) kdzoétt a kur-
zormozgatd billentylikkel és a kivalasztott adatot, mddosithatja. Az Insert billentylG a felll-
ir6/beszuré tzemmod kapcsoldja, a Delete billentylvel pedig tordlhet. A modosité ablakbdl alta-
laban az Esc billenty(vel lehet kilépni.

1.5.4. Kivalaszté (Zoom) ablak

Az F5 (ZOOM) ablak, altalaban a keresendd adat kivalasztasara hasznalhaté. Az adatok kozott a
kurzormozgato billenty(k segitségével tud mozogni.

Lehet6ség van keresésre is. Ha a keresett szoveget elkezdik begépelni, akkor a program az elsd
olyan tételre ugrik, amely ugyantgy kezdédik, mint a begépelt széveg. Arucikk keresésnél lehet6-
ség van részkeresésre is (Shift+F2). llyenkor csak azok a tételek jelennek meg a listaban, ame-
lyekben szerepel a beirt szdveg.

A kivalaszt6é ablakban esetenként lehet6ség van arra, hogy megvaltoztassak, hogy a lista mi sze-
rint legyen rendezve. Ezt az F2 billenty(ivel lehet megtenni. Keresni altalaban arra az oszlopra le-
het, amely szerint a tablazat rendezve van. Ez a fejlécben ki van irva.

Ha sikerllt megtalalni a keresett adatot, akkor az Enter billenty(i lenyomasaval folytathatja a
munkat, ha nem, akkor az Esc billentylvel lehet kilépni.

1.5.5. Bongész6 ablak

Ebben az ablaktipusban, tablazatos formaban jelennek meg az adatok, melyek kozétt, a kurzor-
mozgatd billentylk segitségével tud nézelddni. Lehetdség van keresésre is. Ha a keresett szbve-
get elkezdik begépelni, akkor a program az els6 olyan tételre ugrik, amely ugyanugy kezdédik,
mint a begépelt szdveg. Egyes ablakokban keresésnél lehetéség van részkeresésre is
(Shift+F2). llyenkor csak azok a tételek jelennek meg a listdban, amelyekben szerepel a beirt
szbveg. Az adatokon a funkcié billentylik (F1, F2 ... F12) altal meghatarozott m{iveleteket végez-
heték el. Ezek az ablak fejlécében ki vannak irva.

Kilépni az Esc billenty(ivel lehet.

I.5.6. Nyomtatasi ablak

Ez akkor jelenik meg, ha a nyomtatas helyének a képernyét valasztotta. Ennek altalaban a kulén-

bdz6 bizonylatok, listak, kigyljtések nyomtatasanal van jelentsége. Példaul, ha meg akar nézni

egy korabban készitett bizonylatot, akkor nem kell papirt pazarolva ujra kinyomtatni, hanem a

képernyén is megtekintheti.

A képernyén megijelenitett dokumentum formaja nem mindig egyezik meg teljes mértékben a

nyomtatott formaval. Ezt az okozza, hogy a nyomtatott dokumentumon a helykihasznalas miatt

lehetnek siritett (apré betlis) részek is. Ez a képernyén nem lehetséges, ezért itt a sorok el-

csuszhatnak.

Az ablakban a kurzormozgat6 nyilakkal lehet mozogni.

¢ F2 - Fajlba mentés (amennyiben nem ad kiterjesztést ugy 'txt’ kiterjesztéssel menti)

¢ F4 - Szbvegrészlet keresés

¢ F9 - Nyomtatas. Ez csak a képernyd tartalom nyomtatasara alkalmas, mivel ez a széveg mar
nem tartalmazza a nyomtatonak szant vezérl6ket. Ezért a kinyomtatott oldalon vizszintesen
csak 78 karakter jelenik meg.

I.5.7. Nyomtatasi beallitasok

Ez az ablak altaldban listazasok, 6sszegzések valamint a bevételezések nyomtatasanal jelenik
meg. Itt a listdzas paramétereit lehet megadni. Példaul hogy hova nyomtatja a listat, mi szerint le-
gyen rendezve, stb. Az ablak két részbdl all. A baloldalon az egyes beallitasok latszanak, az ak-
tualisan kivalasztott értékkel. A jobb oldalon annak a beallitdsnak a lehetséges értékei latszanak,
amelyen a kurzor éppen all. A beadllitast ugy lehet megvaltoztatni, hogy megnyomjak a jobbra nyi-
lat. EKkkor a jobb oldali ablak lesz az aktiv. A fel-le nyilakkal lehet kivalasztani a megfelel$ értéket,
majd a balra nyillal, vagy az Enter megnyomasaval vissza lehet térni a baloldali ablakra. Ha min-
den beallitas megfelel6, akkor az Enter megnyomasaval el lehet inditani a nyomtatast.

Az F9-es billentylivel el lehet menteni a megadott beallitasokat, igy a program legkdzelebb mar
ezekkel a beallitasokkal jeleniti meg az ablakot. igy csak egy Entert kell nyomni a nyomtatas elin-
ditasahoz.



1.5.8. Utvonal keresé ablak

Ez az ablak altalaban mentési vagy betoltési utvonalak megadasara szolgal. A megjelend kék ab-
lak fels® részén az aktualis utvonal lathaté. Ez alatt az innen elérheté almappak és fajlok, vala-
mint egy ..\ sor talalhato, amellyel a konyvtarszerkezetben lehet, egyel visszabb |épni. A kivalasz-
tott mappaba az Enter gombbal Iehet belépni. Meghajtét az F2 billentylivel lehet valtani. Itt a tar-
hely betijelét kell megadni. F3-al Uj mappat Iehet létrehozni. Ha meg van a keresett mappa vagy
fajl, akkor az Esc gombot kell megnyomni.

1.6. Nyomtatas

A nyomtatas a beallitdsok menuben beallitott tipusu nyomtatora torténik. Ha nem leporellora
nyomtat, akkor a szamlazasnal megadhatja, a nyomtatando példanyszamot is.

A nyomtato tipusa lehet Iézeres, tintasugaras vagy matrix A4-es nyomtatd, vagy akar blokknyom-
taté is. Lehet6ség van a bizonylatok e-mailbe vagy pdf-be torténé importalasara is (kiegészit6
modul). Ezen felll lehetéség van a listak és kimutatasok Excelbe, Wordbe, OpenOffice-ba vagy
text fajlba valo importalasara is.

Ha valamilyen hiba folytan a nyomtaté nem volt Gzemkész, a program, figyelmezteté Uzenetet
kild. Ekkor ellenérizze, hogy a nyomtaté be van e kapcsolva, van e benne papir, és hogy "ON
LINE" médban van e. Ha ennek ellenére tovabbra sem tud nyomtatni, akkor ellenérizze a szami-
tégép és a nyomtatd kozotti dsszekottetést. Ha még igy sem jo, hivjon szakembert.

1.7. Kilépés a programbol, biztonsagi mentés

A programbdl az Esc billentyl fémenuben torténd lenyomasaval lehet kilépni. Ekkor a program
megkérdezi, hogy biztosan ki szeretne-e 1épni. Amennyiben az igent valasztja, a program meg
megkérdezi, hogy szeretne-e mentést késziteni adatairdl. Ha igen, akkor kdvesse a képernyén
megjelend utasitasokat. A biztonsagi mentést lehetbleg kilsé adattaroléra, pendrive-ra vagy egy
masik szamitégépre készitse, hogy a szamitéogép hibaja esetén is helyreallithatéak legyenek az
adatok. Amennyiben egy hétig nem készll biztonsagi mentés az adatokrél, akkor a program au-
tomatikusan csinal egy mentést.

FIGYELEM !

FONTOS, HOGY ADATAIROL MINDEN NAP KESZITSEN BIZTONSAGI MASOLATOT. HA EZT NEM TE-
SZI MEG, AKKOR EGY ESETLEGES HARDVER SERULES ESETEN (PL.: A WINCHESTER TONKRE-
MEGY) ADATAI NEM, VAGY CSAK RESZLEGESEN LESZNEK VISSZAALLITHATOAK.

A PROGRAMBOL VALO SZABALYTALAN KILEPES, (PL.: A SZAMITOGEP MENET KOZBENI KIKAP-
CSOLASA, A RESET GOMB MEGNYOMASA, A CTRL ALT DEL BILLENTYUK EGYIDEJU MEGNYOMASA)
ESETEN A SZAMITOGEP, ES IGY AZ ADATOK IS MEGSERULHETNEK.

A gEP KIKAPCSOLASA ELOTT MINDEN ESETBEN SZABALYOSAN LEPJEN KI A RAKTAR PROGRAM-
BOL!



1. Eladas
1.1. Nyugta / Szamla készités

Ebben a mentpontban a kiadott arukrél lehet kiilénb6zb bizonylatokat késziteni.
Belépéskor az aktualis felhnasznald neve, és a bizonylatvalaszté menu jelenik meg.
A lehetséges bizonylat tipusok:

+ Nyugta (beallitastol figgben jelenik meg)

Szamla

Szallitélevél (beallitastol fliggéen Bels6 atadas is lehet)

Félrerakott bizonylatok (kiegészité modul)

Félrerakott aruk (kiegészité modul)

Export szamla (kiegészité modul)

Raktarkozi arumozgas (kiegészité modul — tobb raktar kezelése)

Eléleg szamla (beallitastél fliggéen jelenik meg)

* & & & O 0o o0

(A menupontok kozott a nyilakkal lehet mozogni, és az Enter gombbal lehet valasztani)
Ezek a bizonylatok megfelelnek az érvényes Szamviteli Torvény altal meghatarozott szabalyok-
nak.

Funkcié billentyik:

¢ F9 : Kezelbvaltas (lasd: 6.6. fejezet)

¢ F10: Arellenérzés. — Egy arellenérzés nevii ablak jelenik meg, ahol az arucikk vonalkddjat
(vagy gyorskaédjat) megadva az arucikk eladasi arait nézhetjik meg. A program jelzi azt is, ha
a kivalasztott cikk éppen akcidoban van. Az F5-8s billentylivel (Zoom ablak) egy listabdl is kike-
resheti az arucikket. Az arellen6rz6 ablakbol az Esc billentyl lenyomasaval lehet kilépni.

¢ F8: Elbleg — Bevételi - kiadasi pénztarbizonylat illetve eldleg rogzithetd

¢ Esc: visszalépés az eladas menlbe

1.1.1. Nyugta, szamla, szallitélevél készitése

A bizonylat sorszamat és datumat a gép automatikusan adja meg. A datumot sziikség esetén at
lehet irmni (nyugtaknal, trafik programnal nem). Szamlaknal, ha van megadva valutas arcsoport,
akkor a program megkérdezi, hogy forintos, vagy eurés szamlat készitenek e. Ezutan a program
megkérdezi a vevd kodjat.

+ Hatudja a vev6 kodjat, akkor be kell gépelni, majd Enter-t nyomni.

+ Ha nem tudja a vevd kédjat, akkor az F5-6s (Zoom) billenty(t kell lenyomni, és a megjelen
ablakbdl lehet kivalasztani a megfeleld vevét. A vevd adatai itt is modosithatéak az F4 lenyo-
masaval. Ha nem szerepel a vevd a listaban, akkor az Esc billentyli lenyomasaval lehet be-
Iépni a "Vevd adatok régzitése" nevi ablakba, ahol az Uj vevé adatait beviheti a gépbe. (rész-
letesen a 3.1. fejezetben)

¢ Vonalkoédos térzsvasarloi kartya segitségével, vonalkod olvasdval beolvasva adhaté meg a
vevd kaodja.

¢ Ha a vevl kodjanak 0-t ir be, akkor az Enter billenty(t lenyomva szintén a "Vevd adatok régzi-
tése" nevl ablakba kerul, ahol az uj vevd adatait beviheti a gépbe. (részletesen lasd. a 3.1. fe-
jezetben)

Nyugtaknal ugy is be lehet éllitani a programot, hogy ne kérjen vevékdédot, hanem az 1-es kodot

(Bolti eladas) adja alapértelmezettként. Szamlanal az 1-es kédot nem fogadja el a program, csak

valés vev6 adhaté meg.

Ezek utan az adatbeviteli ablak jelenik meg, ahol az eladasra kertil6 arucikkeket lehet megadni.

Az arucikkek megadasanak tdbb maédja is van (A vonalkéd mezén kell allni!):

¢ Ha vonalkdéd rendszert hasznalnak, akkor a vonalkdéd olvasoval leolvassak az arucikk vonal-
kodjat.
Ha sajat kddot (gyorskodot) hasznalnak, vagy valamiért nem tudjak leolvasni a vonalkddot, ak-
kor manualisan is begépelhetik az arucikk kodjat, majd lenyomjak az Enter billentyt.



¢ Ha nem tudja az arucikk kodjat az F5-0s (Zoom) billentydit kell lenyomni, és a megjelend kere-
s8 ablakbdl (1.5.4. fejezet) lehet kivalasztani a megfeleld arucikket. Ebben a keresd ablakban a
nyilakkal lehet fel-le mozogni. Az F2-es billentylivel kulonb6z6 feltételek szerint (megnevezés,
vonalkdd, tipus, kilsékdd, kéd) lehet rendezni a listat. Keresni ugy lehet a listaban, hogy el-
kezdi begépelni a nevét. llyenkor a program az elsé olyan tételre ugrik, melynek a neve a beirt
szbveggel kezdddik. Ha megvan a keresett arucikk, akkor az Enter gomb lenyomasaval lehet
kivalasztani.

A program tobb féle vonalkddot tud kezelni. (EAN13, EAN8, Code39, stb.) A vonalkédok maxima-

lis hossza 13 karakter lehet. (A kartonkéd 14 karakter)

Ha sikerdlt kivalasztani az arucikket, akkor az adatbeviteli ablakban (1.5.1 fejezet) megjelenik az

arucikk kodja, megnevezése, mennyisége, egységara, értéke és az AFA. Ha az arucikkbél nem

csak egy darabot akar eladni, akkor a mennyiséget haromféleképpen adhatja meg.

¢ A kivalasztas utan a mennyiség mezére megy a nyilakkal és atirja a mennyiséget a megfelel6
értékre.

+ A vonalkdéd mezdbe irja be a mennyiséget, majd lenyomja a csillag (szorzas) billenty(it, és ez
utan valasztja ki az arucikket a fentebb leirtak alapjan.

¢ A tételen allva a + (plusz) illetve — (minusz) billenty(vel valtoztathaté a mennyiség

Ha valami hiba folytan tébbet szeretne kiadni, mint amennyi a raktaron van, a gép figyelmezteti
erre (ha ugy van beallitva), de lehetésége van arra, hogy tovabb lépjen, ha még nem vételezte be
az arucikket (ha engedélyezve van ez a funkcio). llyenkor a készlet mennyiség negativ lesz, amit
bevételezéssel lehet javitani. (Trafik programban nem engedélyezett a negativ készlet)

Ha a kdvetkez§ tételt akarja felvinni, akkor a lefelé nyillal, vagy az Enter gomb nyomogatasaval a
kdvetkez6 Ures sor elejére kell allni.

Ha valamit elrontott, a kurzormozgatd nyilakkal a hibas tételre kell allni, és mddositani. Ha az
arucikket irja felll, a program rakérdez, hogy ténylegesen végrehajtsa-e a felllirast. (A program
minden modositast, felllirast és torlést feljegyez a felllirt tételek listajaba. (1.2.8. fejezet). A
megnevezeést is lehet modositani, igy a bizonylaton a mdédositott név szerepel, viszont a cikk-
torzsben nem irja at a termék nevét. A név atiras gyakorlati haszna példaul a szolgaltatasok ese-
tében van. A cikk térzsben mondjuk, csak annyi van, hogy nyomtaté javitas, de a szamlara mar
részletesen kiirjak a szolgaltatassal kapcsolatos adatokat.

Az egyes arucikkeknél meg lehet adni, hogy eladaskor a program jelenitse meg az 6sszes elada-
si arukat. Ez arra j6, hogy példaul a cigiknél az eladé ki tudja valasztani, hogy éppen eladott cigit
melyik aron kell e eladnia.

Kdzértes beallitasok esetén, lehetéség van a gongyolegkezelésre is. (Pl.: Ha kivalaszt egy sort,
akkor a program a kévetkez6 sorba beirja a hozza tartozo Uveget is.) Az igy 6sszekapcsolt cikke-
ket a program egyutt kezeli.

A program figyeli az akcios arucikkeket is. Az akci6 ideje alatt a megadott akcios arat ajanlja fel
az egysegar helyett.

Ha az dsszes kivant arucikket megadta, akkor az Esc billentyli lenyomasaval lezarhatja az aktua-
lis bizonylatot.

Ekkor a program a beallitasoktdl fliggéen az alabbi paramétereket kérdezheti meg:
¢ A fizetés modja:
(Készpénz, Bankkartya, Atutalas, Utanvét, Csekk, Vegyes [készpénz+bankkartya+utalvany])

¢ Teljesités datuma

¢ Fizetési hataridé (atutalasos bizonylat esetén):
A program a vev0 torzslapjan megadott adatok alapjan felajanlja a fizetési hataridét. Ez a da-
tum szikség esetén modosithatd. Ha a vevonél nincs kitdltve a fizetés hatarideje, akkor az
alapbeallitasok 1épnek érvénybe.

¢ Vevd kedvezmény:
A vevd torzsben megadott kedvezményt ajanlja fel. Az itt megadott szazalékkal automatikusan
csokkenti az eladott cikkek értékét a program.

& Melyik raktarbdl térténjen az eladas (t6bb raktaros beallitas esetén)
Ha tdbb raktar van beallitva, akkor itt lehet megadni, hogy az eladott cikkeket melyik raktar
készletérdl vegye le a program.



¢ Valutalap (eurés szamla készités esetén)
Itt lehet kivalasztani, hogy milyen valutaban szeretnék kidllitani a szamlat, valamint szikség
esetén az arfolyamot is médositani lehet (részletesen lasd. 1.1.3. fejezetnél)

Ezutan a bizonylat lezarasra kerdil:

¢ Rendben:
Ha megfelelnek a rdgzitett adatok, akkor ezzel a menlponttal elmentheti a bizonylatot.
Figyelem! A meniipont kivalasztasa utan, az adatok mar nem modosithatoak.

¢ Vissza:
Ha valamilyen ok miatt modositani kell az adatokat, ezzel a menlponttal visszatérhet a szer-
kesztéshez.

& Mégse/Sztorno:
Ha mégsem szeretné elmenteni a bizonylatot, itt torélheti. (Ez a mendpont letilthato)

¢ Szamlazas (Kiegészité modul).
Csak a nyugta készitésnél hasznalhato, ha a nyugta szamlazasa opcié engedélyezve van. A
mar elkészitett nyugtabdl afas szamlat készit a program, melyet véglegesithetliink vagy sztor-
nézhatjuk.

¢ Félrerak (Kiegészité modul):
Lehet6ség van egy megkezdett bizonylatot félretenni kés6bbi mddositasra majd lezarasra (PI.
éttermek, kavézok esetében). A félrerakott bizonylathoz megjegyzés is flizhetd.

Ha a Rendben-t valasztottak, a program lezarja a bizonylatot. Ezutan a fizetés maodjatol és a beal-
litasoktol fuggben megjelenik egy pénztarablak. Itt latszik a fizetendd 6sszeg, és megadhatd a
befizetett utalvany értéke (Ha engedélyezve van), a hitelkartyaval fizetett 6sszeg és a készpénz
Osszege. A megadott adatok alapjan a program kiszamolja a visszajaroét.
Ezutan a program megjelenit az afa bontast. Ha kézzel (tik be a pénztargépbe az eladasokat,
akkor, az egyes gydjtékbe az itt megadott adatokat kell beutni.
Végul kinyomtatja a bizonylatot (szallitélevélnél rakérdez a nyomtatandd példanyszamra), majd
egy billentyl lenyomasaval kezdheti a kdvetkez6 bizonylatot. Ha csak nyugtat készit, a program
bedllithaté ugy is, hogy automatikusan elkezdje a kdvetkez6 nyugtat.
Pontgyiijtés (kiegészité modul)
A pontgydijtés beallitasa
+ Aktivalni kell a modult
¢ A Beallitasok/Egyéeb beéllitasok/Egyéb funkcio beallitasa menlben, be kell allitani a Pont-
gyljtés tipusat 2-re.Meg kell adni a Pontgydjtés szorzészamat. Itt altalaban 0,01-et szok-
tak megadni. A program ez alapjan szamolja ki a kapott pontokat. ((mennyi-
ség*egységar)*szorzd) Amennyiben olyan vevének is engedi a pontgydjtést, akinek vevé-
kedvezménye van, akkor a Pontgyljtés engedélyezése, ha a vevének kedvezménye van
opciot I-re kell allitani. A Pontgydjtésnél a végbésszeg hany % fizetendd készpénzzel opci-
6nal azt lehet megadni, hogy pontfelhasznalasnal, a végdsszeg hany szazalékat kell min-
denképpen készpénzben kifizetnie a vevének.
¢ A Beéllitésok/Egyéb beéllitésok/Eladasi beallitasok 2. meniiben a Vasarlési utalvany, Et-
kezési jegy régzitése menlpont értékét K-ra kell allitani.
¢ Ezen kivll a vevé torzslapjan (Vevément(i/Vevé adat médositas) a Torzsvasarlo beallitast
T-re kell allitani. A program innen tudja, hogy ez a vevd térzsvasarloi pontokat gydijt.

A pontgydjtés mikodése

Eladasnal ki kell valasztani a térzsvasarlot a vevék kozil, vagy be kell olvasni a térzsvasarloi kar-
tyardl az azonosité kédjat. Ezutan a szokott modon el kell adni a tételeket. Fizetésnél a program
kiszamolja a vasarlas értéke alapjan a vevének jaré pontokat. Amennyiben a vevé le akarja vasa-
rolni a pontjait (pontbevaltas csak készpénzes vasarlasnal lehetséges), akkor fizetésnél az utal-
vany mezébe kell beirni a levasarlandd pontokat (1 pont = 1Ft) majd a megjelend listabdl ki kell
valasztani a PON utalvany tipust. Amennyiben ez még nem szerepel a listaban, akkor az F4 bil-
lentylvel lehet hozzaadni. Ha van a rendszerhez blokknyomtatd csatlakoztatva, akkor a program
listat készit a vev6 egyenlegérdl. (nyitd, szerzett, felhasznalt, zard pontok) A program a pontbe-
valtast kedvezményként kényveli el.



Szigoru elszamolasu bizonylatok

Nyomtatvany boltok részére kifejlesztett modul, mely a szigoru elszamolasu bizonylatok eladasat,
nyilvantartasat kezeli. Ezeket a cikkeket a ,—SZIG” tipussal kell ellatni. Ebben az esetben az érté-
kesitésnél (szamla) a kdvetkez6 adatokat kell megadni:

- Cég adbészama

- Vésarl6 neve

- Vasarlé adéazonositdja

- Nyomtatvany betljele, sorszama tol-ig, db/témb

Az igy gyUijtétt adatokat a negyedévente kotelezd lejelentésébe tudja importalni az ANYK-ba (Al-
talanos nyomtatvanykitolté program, régi nevén ABEV)

Funkcio billentytik:

¢ F2: Tételenkénti kedvezmeényt lehet megadni vele. El6szor ra kell alini a nyilakkal arra az aru-
cikkre, amelyre a kedvezmeényt akarja adni, majd az F2-es billenty(t kell lenyomni. A képernyé
also részén megjelend mezébe lehet beirni a kedvezmény mértékét. A kedvezmény mértéke
negativ is lehet. A kedv felirat utani érték mutatja, hogy az adott cikken hany szazalék ked-
vezmeény van. Egy arucikk arabol csak akkor lehet kedvezményt adni, ha az arucikk térzslap-
jan engedélyezve lett. (A programban korlatozhatd, hogy ki adhat kedvezményt)

¢ F3: Az aktualis sort lehet kitordlni vele a tablazatbdl. A géngydleges cikkeknél mind a két sort
torli a program. A tétel torlése naplézasra kerul.

¢ F4: Uj sort lehet kezdeni.

¢ F5: Zoom ablak. (1.5.4. fejezet) Itt lehet kivalasztani a raktaron lévé arucikkek kézil az éppen
szukseges tételt. A lista alapesetben megnevezés szerint van rendezve, de az F2-es billenty(-
vel ez megvaltoztathatd. Beallitastol fliggéen lehetéség van — az F4-es billentylivel — a lista
szlrésére a cikkek tipusa szerint.

+ F6: Adatfogadas mérlegrél — Ha programhoz mérleg is van csatlakoztatva, akkor a mérleg altal
mért sulyt az F6-os billentylivel at lehet tolteni a program mennyiség oszlopaba, ezzel is gyor-
sitva az eladas folyamatat.

¢ F7: (Csak nyugtaknal) Ez a funkcio lehetéséget ad arra, hogy az aktualis nyugta befejezése
elétt, egy masodik nyugtat kezdjenek, melynek befejezése utan visszatérhetnek az eredeti
nyugtahoz.

¢ F8: Az ar médositasanak engedélyezése. Ha engedélyezve van, akkor az eladasi arat at lehet
irni. Az ar modositasa naplézasra kerul. (Ez a funkcié letilthatd)

¢ F9: Kezel6 valtas — Ha eladas kdzben felhasznalot szeretne modositani, akkor itt teheti meg.
(Ez a funkcio letilthato)

¢ F10: Arellenérzés. — Egy arellendrzés nevii ablak jelenik meg, ahol az arucikk vonalkddjat
(vagy gyorskédjat) megadva az arucikk eladasi arait nézhetjik meg. A program jelzi azt is, ha
a kivalasztott cikk éppen akcidoban van. Az F5-6s billentylivel (Zoom ablak) egy listabdl is kike-
resheti az arucikket. Az arellen6rzd ablakbol az Esc billenty( lenyomasaval lehet kilépni.

¢ F11: Eldleg felhasznalasa — Ha egy vevének van fel nem hasznalt elélege, akkor szamlazas
kézben az F11-es billentylvel lehet el6hivni, az elblegek listdjat. A listabdl a székoz billenty-
vel lehet kivalasztani a felhasznalni kivant el6leget, akar tobbet is. Fontos, hogy a felhasznalt
elélegek dsszege kisebb legyen, mint a szamla 6sszege. A kivalasztas utan az Esc billentyi-
vel lehet kilépni az ablakbdl. Ezutan az eladasi listdban megjelennek a kivalasztott ellegek. A
bizonylat lezarasaig az Fll-es billentylvel barmikor modosithatdo az eldlegek kivalasztasa.
(lasd: 1.1.5. fejezet)

¢ F12: Vevo csere. — A bizonylat lezarasaig ezzel a funkcidval ki lehet cserélni a korabban meg-
adott vevét. (Ha a nyugtanal le van tiltva a vevé megadas, akkor nem hasznalhatd)

¢ Shift+F2: Végosszeg kedvezmény. — A bizonylat lezarasa elétt lehetéség van ra, hogy az
egész bizonylatbdl kedvezményt adjanak. Meg lehet adni szazalékos kedvezményt, vagy egy
Uj végosszeget is. Mindkét esetben a program az Uj végdsszeg alapjan atarazza az egyes té-
teleket. Természetesen csak azoknak a tételeknek valtoztatja az arat, melyeknél engedélyez-
ve van a kedvezményadas.



¢ Shift+F4: Uj arucikk felvitele — Ha olyan arucikket szeretnének eladni, ami valamilyen okbdl
nem szerepel a cikktdrzsben, itt fel lehet vinni. (Ez a felvitel csak a cikktérzsbe rakja be az aru-
cikket, készletet nem mozgat. Nem helyettesiti a bevételezést!!!)

¢ Shift+F5: Windowsos termékkeresé. Egy kis Windows alkalmazas, mellyel a raktarkészletben
talalhato cikkeket lehet bongészni. (Kiilsé alkalmazas)

¢ Shift+F6: Az egységarak kozott lehet valasztani. Ezzel adhatja meg, hogy az arucikk melyik
arcsoportjat hasznalja a program (egy arucikkhez kilenc kiilénb6zé egységarat lehet megadni).
Ezt befolyasolhatja az adott vev6hoz rendelt arcsoport, valamint az akcidk is. Az arcsoport val-
tast megjegyzi a program, igy ha a bizonylaton belll Gjabb tételeket adnak el, akkor azokat is a
megadott arcsoporthoz tartozé aron adja el a program.

¢ Alt+F6: Ugyan az a funkcioja, mint az el6zének, csak ennél a program nem jegyzi meg az ar-
csoport valtast, igy a tovabbi eladasokra nincs hatassal.

¢ Shift+F7: Ot soros megjegyzést lehet a bizonylatokhoz fizni. (5*70 karakter) Az itt megadott
szbveg a kinyomtatott bizonylaton is megjelenik.

+ Shift+F8: Bevételi- Kiadasi pénztarbizonylat készitése eladas kdzben.

¢ Shift+F11: Cikkinfo — Ha a kivalasztott cikkhez van hattér informacié flizve, akkor ezzel a bil-
lentylkombinacioval megjelenitheté. (2.1. fejezet)

¢ Ctrl+F1: A bizonylatot feltolti a legutoljara kiallitott azonos tipusu bizonylat tételeivel.

¢ Ctrl+F2: Egy listabdl ki lehet valasztani, hogy a program melyik, kordbban kiallitott bizonylat
tételeivel toltse fel az aktudlis bizonylatot. A feltdltendé bizonylatba az F7 billentylvel bele le-
het nézni, vagy akar ki is lehet nyomtatni.

+ Ctrl+F3: A bizonylat feltdltése, egy korabban kiallitott masik tipusu bizonylat adataival. Ez le-
het nyugta, szamla, szallitdlevél, arajanlat, megrendelés vagy bevételezés.

¢ Ctrl+F4: Adatrégzités Phaserbdl (vonalkddos kézi adatgyijt6é) - Az adatgy(jtével 6sszegyjtott
adatokat lehet attdlteni az eladasba.

+ Ctrl+F6: Adatkigy(jtés Phaserbe - Az adatgydijtével torténd eladas dsszegylijtés megkezdésé-
hez attolthetéek a szamitogéprdl az adatgy(ijtébe a friss készlet adatok.

+ Ctrl+F8: Savos kedvezmény hasznalatat lehet ki és bekapcsolni. (3.6. fejezet)

Ctrl+F10: A fejlécben talalhatdé menusorok kdzott lehet valtani.

¢ +és—: az aktualis sor mennyiségét lehet ndvelni, vagy csdkkenteni

*

1.1.2. Félrerakott bizonylatok (kiegészit6 modul)

Az egyes bizonylatok készitésénél lehet6ség van a bizonylatok félrerakasara, és késdébbi befeje-
zésére. A menipont mellett zaréjelben megjeleniti a program, hogy jelenleg hany bizonylat van
félre rakva.

Elinditasa utan a félrerakott bizonylatok listaja jelenik meg. A tablazat a vev® nevét, a bizonylat-
hoz a félrerakaskor fizOtt megjegyzést, a félrerakas idejét és a kiallitott bizonylat tipusat tartal-
mazza. A kivalasztott bizonylatot, az Enter billentylivel lehet visszatdlteni az eladasi ablakba. Ha
nem akarjak visszatodlteni a bizonylatot, csak belenézni, vagy a tartalmat kinyomtatni, akkor azt az
F9-es billentylvel tehetik meg.

A program lehetéséget ad arra is, hogy a félrerakott bizonylatokat kétfelé bontsak. Erre példaul
egy kavézdban lehet szlikség, ahol egy tarsasag tagjai kilon fizetnek. llyenkor az F8-as gombbal
el kell inditani a bizonylat felosztasat, ahol a program kilistazza a bizonylat tételeit, és meg lehet
adni, hogy az egyes tételekbdl mennyit rakjon at a program az Uj bizonylatba. Az atrakast az Esc
billentylivel lehet lezarni. Ezutan a program megkérdezi, hogy valdban kettéossza e a bizonylatot
a megadott mennyiségek alapjan. Ha az igent valasztjak, akkor az eredeti mellett megjelenik az
Uj bizonylat. A felosztas természetesen tObbszor is végrehajthatd, igy a bizonylatot akarhany
részre fel lehet osztani.

Figyelem! Ha egy félrerakott bizonylatot visszatoltenek az eladasi ablakba, akkor az a félrerakott
bizonylatok kozul torlédik. Tehat ha nem akarjak lezarni a bizonylatot, akkor Ujra félre kell rakni,
ktlénben végleg torl6dik.



1.1.3. Export szamla készitése (kiegészit6 modul)

Az export szamla készitése nagyjabdl megegyezik a szamla készitésével. A kilonbség az, hogy
itt meg kell adni, hogy milyen valutaval szamoljon a program. Ezt a valutalapon lehet megtenni.

A valutalapon az alabbi funkciok érhetdek el:

+ Enter: A kivant valuta kivalasztasa.

¢ F2: A kivalasztott valuta adatainak modositasa.

¢ F3: A kivalasztott valuta torlése.

¢ F4: Uj valuta felvitele. (Valutanév, kéd, arfolyam)

A program a kivalasztott valuta arfolyama alapjan szamolja ki az eladasi arakat. Ha forintos ex-
port szamlat allitanak ki, akkor a valutalapon egy forintos arfolyamot kell megadni.

1.1.4. Raktarkozi arumozgas (kiegészité modul — tébb raktar kezelése)

Ha a programban engedélyezve van a tébb raktar kezelése, akkor a f6 raktaron kivil, tovabbi
hasz raktart lehet bekapcsolni. A raktarkézi arumozgas segitségével, mint a nevébdl is kidertl, a
raktarak kozott lehet a készleteket atmozgatni.

El6szor azt kell megadni, hogy melyik raktar készletérél szeretnék levenni az arut, majd azt, hogy
hova szeretnék athelyezni.

Innentdl kezdve a program ugyanugy mukddik, mint a szallitéleveleknél. Az adatbeviteli ablakban
ugyanugy ki kell valasztani az athelyezendd cikkeket, mintha el akarnank adni.

A bizonylat lezarasa utan a program egy pozitiv €s egy negativ végosszegl szallitdlevelet készit,
a megadott adatok alapjan.

Fontos, hogy a bizonylatokon a raktarak azonositasara a program a vevékédokat hasznal-
ja. igy, ha tobb raktart hasznalnak, akkor az elsé husz vevékodot a raktaraknak kell fenn-
tartani!

1.1.5. Eléleg szamla készitése

Ebben a menlpontban eléleg szamla készitésére van lehetéség. El6szor a vevét kell megadni,
ugyanugy, mint a rendes szamlanal (1.1.1 fejezet). Utana, az eldleg 6sszegét kell megadni majd,
egy negyven karakteres megjegyzés flizheté az eléleg szamlahoz. Ezutan hasonldéan a normal
szamlahoz a Rendben gombbal zarhato le a bizonylat.

Az el6leg szamla késébb barmikor felhasznalhatd, egy az adott vevének készitett szamlan. Ha
egy vevOnek van fel nem hasznalt elélege, akkor szamlazas kdézben az F11-es billentylivel lehet
el6hivni, az elblegek listajat. A listabdl a székdz billentylvel lehet kivalasztani a felhasznalni ki-
vant el6leget, akar tobbet is. Fontos, hogy a felhasznalt el6legek 6sszege kisebb legyen, mint a
szamla 6sszege. A kivalasztas utan az Esc billenty(ivel lehet kilépni az ablakbdl. Ezutan az el-
adasi listdban megjelennek a kivalasztott el6legek. A bizonylat lezarasaig az F11-es billenty(vel
barmikor modosithato az eldlegek kivalasztasa.

1.1.6. Automata bizonylatkészités

Az automata bizonylatkészitésnél a program egy megadott formatumu szévegfijlit olvas be, és

ennek alapjan automatikusan készit egy bizonylatot. A formai szabalyok szerint 6sszeallitott fajlt

a \transfer\elad mappaba kell bemasolni elad****.txt néven. A csillagok helyére egy sorszamot

kell megadni, igy egyszerre t6bb bizonylatot is el lehet killdeni a programnak. A szovegfajl szer-

kezete a www.juta-soft.hu/letoltes_doc.htm cimen talalhaté meg.

Az automata bizonylatkészitést kétféle médon lehet beallitani a Beallitasok>Egyéb beallita-

sok->Egyéb funkcid beallitdsaiban:

¢ Ha I-re van éllitva, akkor a fdmenube kell allitani a programot. llyenkor a program félpercen-
ként megnézi, hogy van e feldolgozhato fajl az elad mappaban. Ha talal, akkor feldolgozza.

¢ HaK-ra van allitva, akkor csak akkor kezdi el feldolgozni a program a bizonylatot, ha a féme-
nuben lenyomjak az F12-es billentyt.

A feldolgozott fajlokat torli a program.

1.1.7. Gyors szamlakészités (kiegészité6 modul — nyugta szamlazasa)

Ha az eladas pénztargép rendszeren keresztll torténik, akkor a pénztargépen csak nyugtat lehet
késziteni. Szamlat csak a programon keresztll lehet késziteni. A fémeniben a Ctrl+F3 billenty(


http://www.juta-soft.hu/letoltes_doc.htm

lenyomasaval lehet aktivalni a gyors szamlazast. Ekkor egy ablakban megjelenik az utolso tiz
nyugta. Ebbdl lehet kivalasztani azt, amelyikb8l szamlat szeretnének késziteni. A kivalasztott
nyugta alapjan a program elkésziti a szamlat, majd sztornézza a nyugtat.

1.1.8. Mobiltelefon egyenleg feltdltés (dohanyboltosok részére)

A készletnyilvantartd és szamlazoé rendszeriinkbe integralva lett az IPS Kft telefonegyenleg feltél-
t6 rendszere.

A funkci6 aktivalasahoz vegye fel a kapcsolatot ligyfélszolgalatunkkal

A rendszer hasznalatahoz, az IPS kft-vel kotott szerzédésre, internet hozzaférésre, valamint egy
A4-es nyomtatéra vagy egy blokknyomtatéra van sziikség. A nyomtatd azért sziikséges, mert er-
re kerll kinyomtatasra az eladast igazol6 bizonylat, valamint a napi zaras is. A nyomtatoé tipusat a
Fémenii | Beallitasok | Nyomtatok-Pénztargépek | Nyomtatok beallitasa menupontban a Nyugta
nyomtatas sorban lehet megadni.

A program automatikusan rogziti a cikktérzsben a feltélté kartyakat minden szolgaltatéhoz és ar-
hoz, amit eladasnal ki lehet valasztani, vagy a cikkhez rendelt gyorskdoddal a pénztargépen el le-
het adni. (pl: T-Mobile Donino ... feltoltés, Telenor Praktikum ... feltéltés, Vodafone Vitamax ... fel-
toltés)

A mobiltelefon egyenleg feltdltéssel kapcsolatos funkcidkat az Eladas/Nyugta-szamla készi-
tés/Mobiltelefon egyenleg feltéltés menlpontban lehet elérni.

Mobiltelefon feltoltés

& Egyenleg feltoltés menliibdl:

Ezt akkor kell hasznalni, ha a program 0ssze van kotve pénztargéppel, vagy adémemori-
as nyomtatoval. Be kell Iépni az Eladas/Nyugta-szamla készités/Mobiltelefon egyenleg fel-
téltés mentben a Mobiltelefon feltéltés mentpontba. El6szor ki kell valasztani a szolgalta-
tét, majd a feltdltend6 értéket, végul meg kell adni a telefonszamot, amire a feltoltés torté-
nik. A telefonszamnal nem kell a 06 illetve a 36, és egybe kell megadni. Pl.: 301234567 A
kérzetszam csak 20,30 vagy 70 lehet.

Ha minden rendben van, akkor a program bizonylatot nyomtat a feltdltésrél két példany-
ban a beallitott nyomtatora. Az elsé példany az eladéé, a masodik a vevéé. Ezutan a fel-
toltésrél pénztarbevételi bizonylatot kell késziteni az alabbi modon:

o Micra pénztargépnél: Pénz be befizetett 6sszeg Total

o Flexy pénztargépnél: Meni -> Total befizetett 6sszeg Total vevd neve Total
befizetés oka Total
o Adbémemobrias nyomtatonal: A menubdl ki kell valasztani a Pénz be funkciét és

meg kell adni a befizetett 6sszeget és a befizetés okat.

¢ Egyenleg feltéltés eladasbol
Ezt akkor kell hasznalni, ha a program nincs dsszekotve pénztargéppel, és az eladas a
programban térténik. Az eladas ugyanugy folyik, mint a toébbi termék esetében. Ha egy fel-
toltdé kartyat valasztanak ki a cikktdrzsbdl, akkor a program megkérdezi a telefonszamot,
amire a feltoltés torténik. A telefonszamnal nem kell a 06 illetve a 36, és egybe kell meg-
adni. Pl.: 301234567 A korzetszam csak 20,30 vagy 70 lehet. Ha minden rendben van,
akkor a program bizonylatot nyomtat a feltoltésrdl két példanyban a beallitott nyomtatéra.
Az els6 példany az eladdé, a masodik a vevéé. A feltdltésekrdl pénztarbevételi bizonylatot
készit a program.

Figyelem!

A tétel térlése, vagy a bizonylat sztorn6zasa nem érvényteleniti a sikeres egyenleg feltdltést!

Nap zaras

A nap zaras menidpontban a legutols6 zaras éta végrehajtott sikeres és sikertelen feltdltéseket lis-
tazza ki a program szolgaltatok szerint dsszesitve, a beallitott nyomtatéra. A zarast naponta
tobbszor is el lehet végezni, de megismételni nem lehet.

Feltoltés lista

Feltoltés lista menldpontban a korabbi feltdltéseket lehet 6sszesitve kinyomtatni. A listat datumra
és szolgaltatora lehet szirni, valamint meg lehet adni a nyomtatas helyét.



1.2. Listak, 6sszesitések

Ez a menlUpont az eladassal kapcsolatos lekérdezéseket, listakat, 6sszesitéseket, forgalom kimu-
tatasokat tartalmazza.

1.2.1. Eladott termék listak

Ebben a menlpontban az eladasokrdl lehet kilonféle kimutatasokat, listakat késziteni. El6szor
egy nyomtatasi bedllitds ablak jelenik meg, melyben beallithatjak a lista paramétereit. (lasd. 1.5.7)
A leggyakrabban hasznalt lekérdezés beadllitasat F9 billentylivel mentheti el, igy a kés6bbiekben
csak egy Enter lenyomasaval elindithatja a lekérdezést.

Opcidk:

- Nyomtatas helye

Annak az eszkbznek a megadasa torténik ebben a menlUpontban, amelyen az 6sszegzést sze-
retnénk megkapni.

o Képernyd - A lista egy nyomtatasi ablakban fog megjelenni.

e Nyomtato - A szamitogéphez csatlakoztatott nyomtatora fogja kinyomtatni a listat.
o Excel és Word - Az op. rendszeren |év6 szovegszerkesztbkbe importalja bele a listat.

o File - A C:/raktar mappaba egy megadhat6 néven mentjik le egy fajlba (.txt).

- Osszegzés tipusa

A megadott idészakban eladott arucikkek dsszesitett listajat lehet kinyomtatni. Informaciét ad az

egyes arucikkekbdl eladott mennyiségrél, valamint a bruttd és a netté bevétel 6sszegérél.

¢ Datum szerinti 6sszegzés
Az eladasok dsszegzése a megadott datum savok kézott.

¢ Bizonylatszam szerinti 6sszegzés
Az eladasok 6sszegzése a megadott bizonylatszam tartomany kdzott.

¢ Termék kod szerinti 6sszegzés
Az eladasok 6sszegzése a megadott vonalkod és datum sav kézott. A datumsav megadasa
utan meg kell adni a kivant terméket listabdl kivalasztva (F5 Zoom ablak), vagy a vonalkodot
begépelve. Kddrészletet is meglehet adni tgy, hogy a hianyzé részeket a * (csillag) karakterrel
potoljak. (pl.:***456***0123)

¢ Vevd szerinti 6sszegzés
Egy kivalasztott vevd altal vasarolt termékeket listazhatja ki tetszéleges datum savok kdzott. A
datumsav megadasa utan lehet megadni, hogy egy vevd, vagy pedig egy vevdcsoport elada-
sait szeretné megtekinteni. végll valassza ki a kivant vevét vagy vevéecsoportot a listabdl (F5
Zoom ablak), vagy gépelje be a vevd kddjat.

& Szallité szerinti 6sszegzés
Egy kivalasztott szallitd aruibdl eladott termékeket listazhatja ki tetsz6leges datum savok ko-
z6tt. A datumsav megadasa utan ki kell valasztani a kivant szallitét a listabol (F5 Zoom ablak),
vagy be kell gépelni a szallito kodjat.

& Pénztaros szerinti 6sszegzés
Egy adott pénztaros eladasainak 6sszegzése. A datumsav megadasa utan a pénztaros kédjat
kell megadni. Ez egy 0 és 99 kdz6tti szam lehet.

& Pénztargép szerinti 6sszegzés
Egy adott gépen tortént eladasok 6sszegzése. A datumsav megadasa utan a pénztargép kod-
jat kell megadni. Ez egy 0 és 999 kozo6tti szam lehet.

¢ Tipus szerinti 6sszegzés
Az eladasok 6sszegzése a cikkcsoport szerint. A datumsav megadasa utan meg kell adni a
keresett tipust, listabdl kivalasztva (F5 Zoom ablak), vagy be gépelve. Tipus részletet is meg-
lehet adni ugy, hogy a hianyzé részeket a * (csillag) karakterrel pétoljak. (pl.: *TA**)

¢ Vevb+Tipus szerinti 6sszegzés
Egy adott vevé egy adott terméktipusbol milyen mennyiségben és értékben vasarolt. Meg le-
het adni a datumsavot, a vasarlét, és azt a termék tipust, amelyrdl az 6sszegzés készdl.



¢ Minuszos eladas
A megadott id6szakban minuszos darabszammal eladott termékek Gsszesitése.
¢ Ugynéki jutalék
Egy kivalasztott igynok altal eladott termékeket listazhatja ki tetszéleges datum savok kozott.
& Szallito+Tipus szerinti 6sszegzés
Egy adott szallité termékeibdl és ezen belul egy adott terméktipusbol milyen mennyiségben és
értékben adtak el.
& Speckdd szerinti 6sszegzés
Az eladasok 0sszegzése specialis kod szerint. A datumsav megadasa utan meg kell adni a ke-
resett kodot. Kod részletet is meglehet adni gy, hogy a hianyzé részeket a * (csillag) karakter-
rel potoljak. (pl.: **NS****)
+ Szallito+Speckdd szerinti 6sszegzés
Az eladasok 0sszegzése a szallitd és a specialis kdd szerint. A datumsav megadasa utan meg
kell adni a keresett szallitét és a specialis kodot.
¢ Raktar szerinti 6sszegzés
Az eladasok Osszegzése raktar szerint. A datumsav megadasa utan ki kell valasztani, hogy
melyik raktarbol tortént eladasokat jelenitse meg a program.
¢ Teljesités datuma szerinti lista
Azokat a tételeket veszi be a listaba, melyek eladasa a megadott teljesitési idészakba esik.

- Bizonylat tipusa
Azt kell megadni, hogy milyen tipusu bizonylatok szerepeljenek az dsszegzésben.

- Rendezés maddja
Azt lehet megadni, hogy a kinyomtatott lista mi szerint legyen rendezve.

- Mit nyomtat
A megjelend listat lehet szirni klilénb6z6 szempontok szerint.

- Egyéb adat

Meg lehet adni, hogy a listdba plusz oszlopok is megjelenjenek. (Csak Excelbe nyomtatasnal
hasznalhatd)

- Idésavra sziirés

Meg lehet adni, hogy az eladasok dsszegzése a megadott datum és id6 savok kozott jelenjenek
meg.

- Ar szerint bont

Meg lehet adni, hogy a listaba ar szerinti bontasban jelenjenek meg az eladott termékek.

1.2.2.Egyéb eladasi listak

- Egyedi kedvezmények listazasa

Ki lehet gydjteni, hogy egy adott terméktipusbdl az egyes termékeknél milyen 6sszegl kedvez-
meényt adtak a vevknek.

- Vevokedvezmények listazasa

Azon a vevék a listajat, akik kedvezményt kaptak az eladasok soran.

- Cikkcsoport szerinti 6sszesités

Eladott termék listak cikkcsoport vagy csoportnév szerint 6sszesitve. Megadhatd, hogy milyen bi-
zonylat tipusokat gyUjtson ki a program, és lehetéség van vevé sziirésre is.

- Egy termékbdl ki, mikor, mennyit vasarolt

Itt azt lehet lekérdezni, hogy egy adott termékbdl ki, mikor, €és mennyit vasarolt. A listat vev6, da-
tum, mennyiség vagy pedig vonalkdd szerint lehet sorba rendezni. Kivalaszthatd, hogy vevéként
irja ki a részosszegeket.



- Termék szerint lekérdezés

Egy kivalasztott termék Osszes eladasat tekintheti meg. Az osztott képerny6 felsé részében lehet
kivalasztani a terméket, az alson lathatoak a termékhez tartozé eladasok. Az ablakok kozoétt a
TAB billentytvel lehet valtani. A termék listat F2-vel lehet kilonb6z6 szempont szerint rendezni.

- Bizomanyba atvett cikkek listaja

Bizomanyba atvett termékek eladasai nyomtathatdk ki, dsszes bizomanyba vett termékre, szalli-
tokra bontva vagy egy szallitora szikitve.

- Nullara kifutott vagy onnan elmozdult cikkek listaja

Azon cikkek listaja, melyeknek az adott id6szakban a készlet mennyisége nulla lett vagy nullarol
elmozdult (ha be van kapcsolva a nullara kifutd cikkek gydijtése).

- Gorgetett forgalom lista

Egy megadott id6szak érték szerinti gérgetett forgalom listaja napi bontasban nyité és zaré 6sz-
szeggel. F3-al lehet datumsavot megadni, és F9-el lehet a listat kinyomtatni.

- Készletérték lista, szallité szerint

Készletérték lista, szallitd szerinti bontasban a megadott idészakban. Ha a szallitékédhoz nullat
adnak meg, akkor az dsszes beszallitét dsszesiti a program (csak a fokészletet 6sszesiti).

- Raktar szerinti lista

Egy kivalasztott raktar készlet mozgasa a megadott id8szakban.

- Termékdij 6sszesités

A termékdijas termékeket lehet kinyomtatni (datum sav megadasa utan) eladasi listara, aktualis
készletre vagy egy adott napon lévd készletre szirve.

- Eléleg lista

Datum sav megadasa utan lehet kilistazni az eléleg szamlakat, vevénév szerint.

- Forditott AFA kigyijtés

Forditott AFA-s bevételezéseket (akar szallité szerint) vagy eladott termékeket (akar vevé szerint)
tudjuk kilistazni.

- Szortiment hiany lista

A szortiment termékek hianyat lehet kilistazni.

1.2.3. Szamla osszesités

A kiadott nyugtakrol, szamlakrol, szallitdlevelekrdl vagy export szamlakrol lehet 6sszesitett listat
késziteni, kiilonbozo feltételek szerint.

¢ Datum szerint - a megadott idészakban kiadott bizonylatok dsszesitése.

¢ Bizonylatszam szerint - a bizonylatszam savba esé bizonylatok dsszesitése.

¢ VevOkodd szerint - egy konkrét vevd bizonylatainak 6sszesitése.

¢ Teljesités datuma szerint - a megadott idészakban teljesitett bizonylatok dsszegzése.

¢ Fizetési mod szerint - egy megadott fizetési moddal kifizetett bizonylatok dsszegzése.

1.2.4. Forgalom kimutatas

Forgalom kimutatas

Ebben a részben forgalomdsszesités készithetd kulonbozd feltételek szerint a megadott kimenet-
re. Az dsszegzés lehet datum, szallito, tipus, szallito+tipus és tipus dsszesités szerinti. Meg lehet
adni, hogy a program dsszesitse e a nem mozgo tételeket és a sztornézott bizonylatokat is.

A listaban a program termékek szerint 0sszegzi a készletmozgast mennyiség és érték szerint. A
készlet értéknél mindig az aktualis érték és mennyiség jelenik meg. Ha tobb raktar is engedélyez-
ve van, akkor Excelbe nyomtatasnal az dsszes raktar készlete megjelenik.



Datum és tipus szerinti 6sszegzés

A forgalmi adatok kigydjtése cikkcsoport (tipus) szerint 6sszesitve. Tartalmazza a megadott id6-
szakban bevételezett és eladott cikkeket, valamint az aktualis készletet, mennyiséget és értéket.

Termék szerinti lekérdezés

Egy kivalasztott termék 6sszes bevételezését és eladasat tekintheti meg. Az adatok kigydjtése
lassabb szamitégépeken hosszu ideig is eltarthat. Az osztott képernyd felsé részében lehet kiva-
lasztani a keresett terméket. Az alson lathatoak a termékhez tartozd eladasok. Az ablakok kozott
a TAB billentyvel lehet valtani. A termék listat F2-vel lehet kilénb6zd szempont szerint rendezni.
F3-al meg lehet adni, hogy melyik raktar adatai jelenjenek meg. F10-el egy Osszesitd listat lehet
megijeleniteni.

Termék szerinti lekérdezés (kiegészité modul - szortiment)

Ugyanaz, mint az el6z6, de itt kifejezetten a szortimenttel rendelkezé termékek eladasait jeleniti
meg.

Termék mozgas
Egy adott termék mozgasat tudjuk végigkdvetni bevételezésen keresztlil a nyugtakig, szamos
mas mozgassal datummal és iddvel ellatva.
F5 gomb lenyomasaval ki lehet keresni egy adott terméket (vagy vonalkdd olvaséval lehluzzuk a
termék vonalkddjat). Ezutan beallithatunk egy adott datumsavot, majd azt, hogy a képernydre,
nyomtatéra vagy Excel-be listazzuk ki az adatokat. A legvégén négy kiilonb6z6 tipus kozul va-
laszthatunk:

o Részletes lista
Napi 6sszesités
Havi 6sszesités
Eves dsszesités
Osszesen lista

1.2.5. Szigoru elszamolasu bizonylatok (kiegészité modul)

A szigoru elszamolas ala es6 arucikkek eladasardl (Pl. szamlatdomboék) rendszeres jelentést kell

késziteni a NAV-nak. Erre ad lehetéséget ez a programrész. A megjelené meniben az alabbi le-

het6ségek kdzil lehet valasztani.

¢ Kimeneti eszk6z: A listak nyomtatasanak helye: nyomtatd, képernyd, Excel.

¢ Egy cikkbdl ki mennyit vasarolt: Meg lehet adni egy sorszamot, vagy annak egy részletét, és
ennek alapjan gydijti ki a program az eladott cikkeket.

¢ Egy adott vev6é mikor mit vett: A kivalasztott vev altal megvett szigoru szadmadas ala tartozo
cikkek listaja

¢ Datum szerinti lekérdezés: A kivalasztott id6szakban eladott szigoru szamadas ala tartozo cik-
kek listaja

& Sorszam szerinti lekérdezés: Meg lehet adni egy sorszamot, és a program, kikeresi, hogy me-
lyek azok az eladasok, ahol szerepelhet

¢ Bizonylatok eladasainak javitasa: Az elgépelésbél adédé hibakat lehet kijavitani.

¢ Tobb telephely adatainak 6sszefiizése, exportélés az ANYK-ba: Ha tobb telephellyel rendelke-
zik, akkor az adatokat dsszefiizve tudja az ANYK-ba exportalni.

¢ Exportalas az ANYK-ba: Szigorli elszamolasu bizonylatok negyedéves lejelentéséhez az
ANYK-ba térténé importalashoz késziti el az import allomanyt. A TEMP mappaba hozza létre
isablon.imp néven. Csak nyomtatvanyboltok részére!

1.2.6. Specialis mezo lekérdezése

Minden egyes arucikkekhez hozza van rendelve egy ,specidlis mez8” nevi tizenkét karakter
hosszusagu adat mez8, mely szabadon felhasznalhaté barmilyen célra. Itt arrdl lehet listat készi-
teni, hogy a megadott id6szakban milyen bevételezések, illetve eladasok toérténtek azokbdl az
arucikkekbél melyeknél szerepel a specialis mezében megadott érték.



1.2.7. Akcids termékek listaja

Az egyes arucikkeknél meg lehet adni akcios arat, és egy ehhez tartozé idészakot is. Erre vonat-
kozoan a kovetkez6 lekérdezésekre van lehetbség:

¢ A mai napon kezdddd akciok listaja

¢ A mai napon befejez8d8 akciok listaja

¢ Az dsszes folyamatban lévé akcio listaja

+ Egy adott id6szak akcidinak listaja

¢ Uj akcié megadasa (mikodése letiltva)

¢ akcio szerkesztése (mlUkddése letiltva)

Ez alista a program indulasakor is megjelenik, ha van az aktualis napon kezdédé vagy befejez6-
dé akcid.

1.2.8. Feliilirt tételek listaja

Az eladasok, bevételezések, készletadat mdédositasok soran, bekovetkezé felllirasok, torlések, ar
€s mennyiség atirdsok visszaélésekre adnak lehet6séget. Ezért ezekrdl és minden olyan ese-
meényrdl, amely eltér, a normal ugymenettél napldt vezet a program. Ezeket az eseményeket le-
het megnézni ennél a menupontnal. A datumsav megadasa utan egy tablazat jelenik meg, amely
két részbdl all. Felll az események lathatéak idérendben, alul a kijeldlt esemény részletes leirasa
lathato.

A menusorban talalhaté funkciébillentylikkel lehet8ség van a lista szlkitésére:

¢ F2: Datum sav megadasa

¢ F3: Kezel6 megadasa

¢ F4: A megjelenitend6 események megadasa. (A szokoz billentylivel lehet ki-be kapcsolni)

¢ F5: A vonalkdd megadasaval arucikkre lehet szikiteni. Kédrészletet is meglehet adni ugy,
hogy a hianyzo részeket a * (csillag) karakterrel potoljak. (pl.:***456***0123)

F8: Statisztika nyomtatasa egy excel tablazatba.

¢ F9: Nyomtatas, a beallitott szlikitések szerinti listat nyomtat a megadott helyre.

*

1.2.9. PTGSZLAH export

A kézpénzes szamlak exportalasa az ANYK programba a NAV felé.

A PTGSZLAH adatlap a pénztargéphasznalatra kotelezett, bizonylat kibocsatasi kotelezettségét
kizarélag szamlaval teljesitdé addézok adatszolgaltatasi adatlapja. A PTGSZLAH adatlapot a szam-
la kibocsatasanak keltét alapul véve naponkénti bontasban, havonta a targyhdnapot kéveté ho-
nap 15. napjaig kell az allami adéhatésagnak elektronikus uton megkuldeni.

1.3. Utélagos nyomtatas

A korabban kiallitott bizonylatokrol (nyugta, szamla, szallitolevél, arajanlat, megrendelés, export

szamla, dijbekéré szamla,) lehet informaciokat megtekinteni. Sziikség esetén ki is lehet nyomtatni

a bizonylatokat (hiteles masolat). Lehet6ség van az atutalassal fizetett bizonylatok kifizetésének

rendezésére.

A bizonylat tipusanak megadasa utan a kiallitott bizonylatok listaja lathaté. Itt a kurzormozgaté

nyilak segitségével lehet kdzlekedni az adatok k6zoétt. A jobbra mutaté nyil lenyomasaval megte-

kinthetd még a vevd neve, vagy a raktar is, ahonnan el lett adva. Az oszlopok sorrendje, valamint

az, hogy melyik oszlop jelenjen meg, a beallitasoknal adhaté meg.

¢ F3: Az adatokat lehet kildnbdz6 szempontok szerint rendezni. (szamlaszam, vevé neve, bi-
zonylatszam, datum, pénztargép, kifizetés, fizetés maodja)

¢ F4: Keresni lehet az adatok kézott, de mindig csak a megadott rendezési kulcs alapjan.

¢ F6: Tartozas listat lehet nyomtatni. (Csak a szamlaknal miikédik) 1t el6észor a vevét kell meg-
adni, majd a datumsavot és a jegybanki kamat mértékét. majd azt kell kivalasztani, hogy a kifi-
zetett, vagy a ki nem fizetett szamlakrol, vagy esetleg mindkett6rél akar-e listat. Ezek utan mar
csak a nyomtatas helyét kell megadni.

¢ F10: Egy betekint6 ablakot lehet nyitni, ami kilistdzza az aktualis bizonylat tételeit.



¢ Enter: Ha egy adott bizonylatrdl szeretne részletesebb informaciokat kapni, akkor a kivant bi-
zonylatra kell allni a nyilakkal, és le kell nyomni az Enter billentyt. Ekkor a program megkér-
dezi, hogy valdban akar-e nyomtatni, és ha igen, akkor hova torténjen a nyomtatas. Ez lehet
képerny6, nyomtatd, (szamlak esetében PDF, E-mail is valaszthato, melyek kiegészité modu-
lok).

¢ Ha egy kifizetést akar rendezni, akkor meg kell keresni a bizonylat szamat a listaban, a kurzor-
ral a bizonylat FIZ mezd&jére kell allni, és az N betl helyére egy | betlt kell beirmni.

¢ Ctrl+PgDn: A lista utolsé sorara ugrik

¢ Citrl+PgUp: A lista els6 sorara ugrik

1.4. Sztorno

Ebben a részben a korabban kiallitott nyugtabdl vagy szallitdlevélbél sztorndzott bizonylatot, a
szamlabdl vagy export szamlabdl a Szamlaval egy tekintet ala esé okiratot lehet késziteni. A bi-
zonylat tipusanak megadasa utan a kiallitott bizonylatok listaja jelenik meg.

¢ F3: Az adatokat lehet kiilonb6zd szempontok szerint rendezni. (szamlaszam, vevé neve, bi-
zonylatszam, datum, pénztargép, kifizetes, fizetés maodja)

¢ F4: Keresni lehet az adatok kdzott, de mindig csak a megadott rendezési kulcs alapjan.

+ Enter: Ha egy adott bizonylatrél szeretne részletesebb informacidkat kapni, akkor a kivant bi-
zonylatra kell allni a nyilakkal, és le kell nyomni az Enter billentyt. Ekkor a program megkér-
dezi, hogy valéban akar-e nyomtatni, és ha igen, akkor hova térténjen a nyomtatas. Ez lehet
képerny6, nyomtato, (szamlak esetében PDF, E-mail is valaszthato, melyek kiegészité modu-
lok).

¢ Delete: A kivalasztott bizonylat sztornézasa

A sztorndzott bizonylatok nem tlinek el a gépbél, de a rajta szerepld termékek visszakerllnek a
raktarkészletbe. A program sztornézott bizonylatokat kék (nyugta, szallitolevél), vagy rozsaszin
(szamla, export szamla) szinnel jeldli a listaban.

Figyelem! Dohanyboltok esetében csak az aznap kiallitott nyugtakat lehet sztornézni.

1.5. Szallitélevél / nyugta szamlazasa (Kiegészité modul)

Ebben a modulban a szallitélevelekbdl és a nyugtakbdl lehet szamlat vagy export szamlat készi-

teni.

+ Szdllitolevél szamlazas: El8szor a bizonylat sorszamat kell megadni, amely alapjan a szamla
készll. Ha nem tudja a bizonylat sorszamat, akkor az F5-0s billentyll lenyomasaval egy lista-
bdl valaszthatja ki. Ha sikerult kivalasztani, akkor még a szamla datumat kell megadni. Ezek
utan minden ugy torténik, mint a szamlazasnal, csak annyi a kuloénbség, hogy itt mar ki vannak
toltve a sorok a szallitolevél adataival. Ha megfelelnek az adatok, akkor az Esc billenty(t kell
lenyomni. Ezutan a gép elmenti a szamlat, és sztornbzza a szallitdlevelet, majd mindkettérdl
nyomtat egy bizonylatot.

¢ Nyugta szamlazas: El6szor a bizonylat sorszamat kell megadni, amely alapjan a szamla ké-
szll. Csak az aktualis napon készilt nyugtat lehet leszamlazni. Ha nem tudja a bizonylat sor-
szamat, akkor az F5-0s billentyl lenyomasaval egy listabdl valaszthatja ki. Ha sikerult kiva-
lasztani a megfelel6 nyugtat, akkor még meg kell adni a vevé kbdjat is. Ezek utan megjelennek
a nyugtaval eladott tételek, ezeket csak megnézni lehet, mddositani nem. Az Esc billenty( le-
nyomasaval lehet tovabb menni. A program még megkérdezi, hogy rendben vannak-e az ada-
tok. Ha igen, akkor a gép elmenti a szamlat, és sztornézza a nyugtat, majd mindkettérél ny om-
tat egy bizonylatot.

¢ Csoportos szallitélevél szamlazas: El6szor a vevét kell kivalasztani F5-el vagy megadva a
vevd kodjat. Ezutan megjelenik az 6sszes szallitolevél, ami a kivalasztott vevének lett kiallitva.
Ezek kozill kell kivalasztani azokat, amelyeket le akar szamlazni. A kivalasztas a sz6koz le-
nyomasaval térténik. Az Esc billenty(i lenyomasaval lehet tovabb menni. Ezek utan megjelen-
nek a kivalasztott szallitdlevéllel eladott tételek, ezeket csak megnézni lehet, médositani nem.
Az Esc billentyl lenyomasaval lehet tovabb menni. Ezutan a gép elmenti a szamlat, és sztor-
nozza a szallitéleveleket, majd mindkettérél nyomtat egy bizonylatot.



¢ Csoportos nyugta szamlazas: Akarcsak a Csoportos szallitlevél szamlazas, ez a menipont
is ugyanugy mikodik. A gép elmenti a szamlat, és sztornézza a nyugtakat, majd mindkett6rél
nyomtat egy bizonylatot.



1.6. Arajanlat / megrendelés (Kiegészité modul)

Ez a programrész lehet6séget ad arajanlat és megrendelés készitésére. A bizonylatok elkészité-
sének modja megegyezik a szamla készitésével.

A megrendelés annyiban kilénbdzik, hogy megjelenik egy készlet és egy minimumkészlet osz-
lop is.

AE F9-es billentylivel kilonbdz6 feltételekkel fel lehet tolteni a listat:

¢ az Osszes cikkel

¢ egy cikkcsoporttal

¢ egy szallité termékeivel

A feltoltés soran azoknal az arucikkeknél, melyeknél a minimumkészlet ala csdkkent készlet, a
mennyiség mez6t feltolti a kulonbozettel.
A megrendelésbe csak azok a cikkek kerulnek bele, ahol a mennyiség mezd ki van toltve.

1.7. Sajat fogyasztas (Kiegészité modul)

A program kezelni tudja a dolgozdk altal elfogyasztott, megvasarolt arucikkeket is.

El6szor a dolgozé jelszavat kell megadni. Az itt hasznalt jelszd6 nem ugyanaz, mint a programba

valo belépéshez hasznalt jelszé. Ezt a vezetdnek kiilon kell megadnia, és minden felhasznaldnak

kalon kodot kell adni.

A sajat fogyasztas meniben az alabbi menlpontok allnak rendelkezésre:

¢ Bevitel: A dolgozé itt rogzitheti, hogy mit fogyasztott el. Az adatok felvitele ugyanugy torténik,
mint az eladasnal.

¢ Lista:
— Ha dolgozé kéddal 1épnek be: A dolgozo kilistazhatja, hogy mit és mennyiért fogyasztott, és
hogy mennyi tartozasa van.
— Ha vezet6 koddal lépnek be: Megjelenik egy lista a dolgozokrol, melybdl ki lehet valasztani,
hogy kinek a fogyasztasat listazza ki a gép. Ha a dolgozé kifizeti a fogyasztasat, akkor a meg-
felel6 sorra allva az | bet(it kell lenyomni. A datum mezdbe a kifizetés datumat kell birni.

¢ Osszesitett lista: Csak vezetéi jelszoval lehet belépni. A sajat fogyasztasok dsszesitett listaja.

¢ Jelszo modositas: Csak vezetdi jelszdval lehet belépni. Itt lehet megadni a belépési jelszava-
kat, és szinteket. (hasznalatat lasd. a 9.1. fejezetben)

1.8. Tartozas (Kiegészité modul)

Ennek a modulnak a segitségével a program kezelni tudja az atutalassal fizeték tartozasait.

¢ Tartozasok kiegyenlitése: Ebben a menlpontban lehet kiegyenliteni a tartozasokat. Megte-
kinthetd egy vevd illetve az 6sszes vevé tartozasa. A megjelend tablazatban a megfeleld bi-
zonylatra allva az Enter billentylivel irhatdé be a befizetett 6sszeg, a befizetés datuma és a
megjegyzés. Lehetdség van arra is, hogy a tartozast tébb részletben egyenlitsék ki. F7-el a ki-
jelélt bizonylatrol lehet hiteles masolatot késziteni.

¢ Osszes kintlévéség: Az Gsszes tartozast megjelenits tablazat az F9-es billenty(ivel kinyomtat-
haté nyomtatéra, vagy attoltheté Excel-be.

¢ Lejart szamlak kintlévésége: A Szokodz billentylivel jelolhetdk ki azok a szamlak, melyek az F8
billenty(i lenyomasa utan megjelennek egy felszdlitd levélen vagy egy folydoszamla egyezteté-
sen. Lehet6ség van a kinyomtatas el6tt a levél szerkesztésére is, mely F2-vel elmenthet6
tartoz.txt néven a TEMP kdnyvtarban, F9-el pedig nyomtathato

¢ Teljes lista: A megadott datumsavba esd kiegyenlitett és kiegyenlitetlen atutalasos szamlakat
jeleniti meg. A listat lerendezni F2-vel lehet sorszamra, hataridére vagy tartozasra. F9-el a lis-
tat lehet kinyomtatni, F7-el a kijeldlt bizonylatrdl lehet hiteles masolatot késziteni.

& Adbsok listaja: Azon Ugyfelek listajat lehet megnézni, akiknek tartozasa van. A tablazatban
ugyfél adatai mellett, a teljes és a lejart tartozas 6sszege, valamint a lejarat datuma lathaté. A
listat az F2 billentylvel lehet lerendezni névre, teljes vagy lejart tartozasra. Az F9-es gombbal
lehet a listat ki nyomtatni, vagy Excel-be attolteni.



¢ Elmentett fizetési felszdlitasok: F11 billentylivel lehet az 6sszesitést bekapcsolni, mely kilistaz-
za az elmentett fizetési felszolitasokat.



2. Raktarkészlet

2.1. Készlet adat médositas

A készlet adat modositasban a raktarkészleten 1évé arucikkek adatait lehet megnézni, és szlkség
esetén moédositani a 2.1.1. fejezetben leirtak szerint. A lista egy béngészé ablakban (1.5.5. feje-
zet) jelenik meg tablazatos elrendezésben. Azt, hogy a tablazatban milyen oszlopok, milyen sor-
rendben szerepeljenek, a Beallitasok/Egyéb beallitasok/Oszlopsorrend beallitas menipontban
lehet megadni. (9.4. fejezet) A listat kilonb6zé szempontok szerint lehet rendezni és sziirni. Ke-
resni a rendezéstdl fuggben lehet benne.

Funkcié billentyik:

*

*

Delete: Azt az arucikket lehet kitorélni vele, amelyiken éppen all a kurzor. Térlés utan a cikk
atkerll egy pétraktarba, ahonnan sziikség esetén vissza lehet tolteni. Idényjellegl termékek
félre tételére is alkalmas. Figyelem! Csak akkor t6rdljon ki egy arucikket, ha mar biztosan nin-
csen sziikség ra. Tordlni csak olyan cikket szabad, amelyen nincs készlet.

F2: Kéd, megnevezés, vonalkdd, kills6kdd, készlet mennyiség vagy keészlet értek szerint lehet
rendezni a tablazatot.

Ctrl+F2: Lejarati datum. Adott termékhez tudunk megadni lejarati datumot, gyartasi szamot,
mennyiséget és tarhelyet.

Shift+F2: Keresés-részkeresés. Ha részkeresésre van allitva, akkor a megnevezésen belll
barhol el6forduld szbvegrészletre lehet keresni.

F3: Egy arucikket lehet vele megkeresni a kodja vagy vonalkddja alapjan. (a rendezéstdl fligg)

Shift+F3: szortiment f6csoport kivalasztas: Adott termékhez lehet megadni egy szortiment
csoportot, melynek hatasara bevételezésnél és eladasnal, tovabbi szirési feltételek adhatok
meg, pl.: szin és meéret. Amennyiben nem tudja a kédot, akkor az F5-6s billentyl segitségével
el6hivhatja egy listat, és innen kivalaszthatja a kivant csoportot. az Enter billenty(i lenyomasa-
val.

F4: Le lehet sz(ikiteni a tablazatot ugy, hogy csak a megadott szallité altal szallitott termékek
jelenjenek meg. Az F4 lenyomasa utan egy kis ablak jelenik meg. Ide kell beirni a szallité kod-
jat. Amennyiben nem tudja a kodot, akkor az F5-0s billentyl segitségével el6hivhatja a szalli-
tok listajat, és innen kivalaszthatja a kivant szallitét az Enter billenty( lenyomasaval. Ha a
szallitokédhoz 0 van megadva, akkor megszlinik a sz(kités.

(Figyelem! A listaban a szallitok a szerint vannak megadva, hogy az adott arucikket melyik
szallitotdl vették utoljara.)

Shift+F4: Uj arucikk felvitele. Ha olyan arucikket szeretnének eladni, ami valamilyen okbdl
nem szerepel a cikktdrzsben, itt fel lehet vinni. A felvitel médja a 2.1.1. fejezetben talalhato.
(Ez a felvitel csak a cikktérzsbe rakja be az arucikket, mennyiség nem adhaté meg, nem he-
lyettesiti a bevételezést!!!)

Alt+F5: Cikk Info. A kijelolt arucikkhez lehet megjegyzéseket flizni. A szerkeszt6 ablakban
tobb oldalnyi széveget lehet felvinni. A bevitt adatokat az F2 billentyiivel lehet elmenteni. Fon-
tos, hogy kilépés elétt mentsék az adatokat, kildonben elvesznek. Az adatokat az F9-es billen-
tyGvel lehet kinyomtatni. A nyomtatasban csak az elmentett adatok jelennek meg. Az F8-as bil-
lentyGvel kulsé forrasbdl lehet szoveget betdlteni a szerkeszté ablakba.

Ctrl+F5: Az egyes arucikkekhez képet is hozza lehet flizni. A képeket a Beallitasok/Egyéb be-
allitasok/Utvonalak beéllitasa meniipont alatt megadott helyre kell menteni. A képek nevének
az arucikk geépi kodjat kell megadni, 0-val hatkarakteresre kiegészitve. (PL: a 21 sorszamu
cikkhez tartozé kép neve: 000021.jpg) A Ctrl+F5 billentylt lenyomva, az utvonalaknal meg-
adott képnézeget6 program megjeleniti az adott cikkhez tartozo képet, ha van.

F6: Le lehet szlikiteni a tablazatot ugy, hogy csak a megadott tipus szerinti termékek jelenje-
nek meg. Az F5-0s billenty( segitségével el6hivhatja a tipusok listajat, és innen kivalaszthatja
a kivant tipust az Enter billentyl lenyomasaval. (Tipus sablon is megadhatd) Ha Giresen hagy-
jak a tipust, akkor megsziinik a szikités.

Shift+F6: Akcié megadasa tipusra. Kivalasztott tipusba (cikkcsoportba) tartozé termékek akci-
0s id6szakat lehet csoportosan megadni.



¢ Ctrl+F6: Gyartasi szam keresé, illetve megmutatja, hogy az adott cikkbdl mikor volt bevétele-
zés, illetve eladas a megadhat6 datum intervallumon belll.

¢ F7: Vonalkéd nyomtatas. Ha a funkcié engedélyezve van, akkor az aktualis arucikkhez (ame-
lyiken a kurzor all) lehet vonalkod cimkét nyomtatni. Ehhez cimkenyomtatéra van szikség.
(http://juta-soft.hu/vonalkodnyomtato.htm). Aru cimke, illetve polc cimke is nyomtathato, akar
vonalkéd alapjan vagy egyszerre tobb kijelolt cikkekre (a funkcio Shift+F7 gyorsbillentylivel is
elérhetd). Lehetséges tovabba részletes cimke nyomtatas, cikk info alapjan (lasd fenntebb
Alt+F5-nél), és Ad-es megallité tabla, akar word-be is (a funkcié Ctrl+F7 gyorsbillentylivel is
elérhetd).

¢ Ctrl+F8: Termék csoport. A kiildnbdz6 tipusu termékeket csoportokba lehet rendezni.

¢ Shift+F8: Arudsszevonas. Egy termékhez lehet hozzarendelni tobb terméket. gy az eladasnal,
ha ez a termék kerul értékesitésre, akkor a hozzarendelt termékek készlete csokken.
(részletesen: 2.1.2. fejezet) (Ez a funkcio kiegészité modul)

¢ AIlt+F8: Termék csoport 6sszevonas. Termékeket lehet k6zds csoportba 6sszevonni, és meg-
lehet adni, hogy mennyi a csoportban minimalis vasarlasi mennyiség, valamint az eladasi ar. A
csoportba tartoz6 termékek barmelyikét el lehet adni barmilyen kombinacioban, de csak a
megadott mennyiségben, vagy annak tobbszorosében. Egy termék csak egy csoportba tartoz-
hat. Egy csoport felvitelekor elészdr F4-el a csoport nevét kell megadni, majd F5-el lehet kiva-
lasztani a hozza tartozo cikkeket. (Ez a funkcié kiegészité modul)

¢ F9: Egyedi ar. F5-el ki lehet valasztani azt a vevét, akihez F4 gombbal lehet hozzarendelni
termékeket és egyedi eladasi arat megadni. Ezeket tudjuk késébb mddositani, illetve tordlni.

¢ Citrl+F9: Rabbat karbantartas. Ez egy kedvezmény fajta. Kivalaszthato, hogy adott termék n
darab vasarlasa esetén mennyit adjon ajandékba. pl.: 5+2 akcid, 6tét vasarol 2 kap ajandékba.

¢+ F10: Betekintd ablak ki-be kapcsolasa — Bekapcsolasakor a képernyd alsé részén megjelenik
egy betekint6 ablak, ami az aktudlis cikk fontosabb adatait jeleniti meg.

¢ Ctrl+F10: menUsor valtas, a fels6 menulsorok kozott lehet valtani.

¢ F11: TouchScreen feltéltés. A118-as kasszarendszerrel rendelkezé tgyfelek itt tudjak hozza-
rendelni a kassza fellilethez a csoportokat az F4 gomb lenyomasaval, tovabba megadni, hogy
adott csoporthoz mely termékek jelenjenek meg a nyomoégombokon (F5-el). Tipust is ki lehet
valasztani F6-al, és az ahhoz hozzarendelt termékekkel feltlteni a csoportot.

¢ F12: A listaban szerepld tételek hattérszinét lehet megvaltoztatni. igy meg lehet jeldini bizo-
nyos termékeket. (Az akcids termékekre nincs hatassal)

¢ Ctrl+F12: Gyors akcio Be/Ki: Hatarozatlan ideji akciot lehet bekapcsolni, illetve kikapcsolni.

+ Enter: Azon arucikk adatainak a médositasa, amelyiken kurzor éppen all.
(részletesen: 2.1.1. fejezet)

Keresési tipp: Ha a kod mezdn allva egy betl billenty(it megnyom, akkor a program az azonos
betlvel kezd6d6 tételre ugrik. Ha ezutan még egy betl billentyt megnyom, akkor az elé6zé + a
mostani betlivel kezd6d6 széra ugrik, és igy tovabb. Ha nem talalhat6 a keresett betlivel kezd6dé
tétel a kdvetkezd betlivel kezdddé tételen all meg a kurzor.

2.1.1. Adatmodositas

Ha a készlet adat modositas listdban egy arucikken megnyomjak az Enter billentydt, akkor egy

ablak jelenik meg annak az arucikknek az adataival, amit kivalasztott. A mezdket értelemszeriien

kell kitolteni. A listaban a fel-le nyilakkal lehet mozogni. A beallitasoktdl fUuggéen az adatok felso-

rolasa tobb oldalon keresztil is tarthat.

¢ Vonalkéd: A termék azonositokddja. Ez lehet vonalkdd vagy gyorskod is. A kod szamokat és
betiket is tartalmazhat, maximum 13 karakteres lehet, és egyedinek kell lennie.
Az F8-as billentylt lenyomva masodlagos vonalkédokat lehet az arucikkhez lerégziteni. (ha ez
a funkcio engedélyezve van) llyenkor megjelenik egy ujabb ablak, melyben az arucikkhez ed-
dig felvitt masodlagos vonalkddok lathatok. Uj vonalkédot az F4-es billentydivel lehet felvinni a
listdba. A program az els oszlopba beirja az arucikk gépi kédjat, és mellé kell beirni a vonal-
kodot. Ha egy meglévd vonalkodot szeretne mddositani, akkor a nyilakkal a megfelel6 sorra
kell allni, és az Enter gombot lenyomni. Beallitastol fliggéen a kdédokhoz mennyiséget is meg
lehet adni. (PI. kartonkédnal meg lehet adni, hogy hany darab van a kartonban, igy eladasnal
azonnal felszorozza a megadott mennyiséget a program.) Kédot t6rélni az F3-as billenty(ivel,


http://juta-soft.hu/vonalkodnyomtato.htm

*

kilépni az Esc billentylivel lehet. Egy arucikkhez barmennyi kéd hozzarendelhetd, de minden
kodnak egyedinek kell lennie, azaz a raktarkészletben nem szerepelhet két azonos kod.
A Ctrl+F8 billentylvel hazi vonalkodot lehet késziteni.

Megnevezés: Az arucikk megnevezése. A beallitasoktdl fliggéen 3 sornyi megnevezés adhaté
meg az egyes arucikkekhez.

- F7: Ha sok olyan cikket rogzit, amelyeknek az adatai csak kis mértékben térnek el egymastdl
akkor ezzel a billentylivel lehetéség van arra, hogy az el6z6 arucikk adataival toltse ki az ada-
tokat, és utana mar csak az eltéréseket kell javitani.

- F6: Ugyanarra hasznalhatd, mint az el6z6, csak itt a cikktorzsbél lehet kivalasztani, hogy me-
lyik cikk adataival toltse ki a program az Uj cikk adatait.

- F8: Ugyan az, mint az el6z6, csak itt nem a cikktdrzsbdél, hanem az aktualis bevételezés ko-
rabbi tételei kdzll lehet kivalasztani az arucikket ami alapjan, feltélti az Uj cikk adatait.

Tipus: A cikkcsoport megadasanal F5-el valaszthat a meglévé tipusok kozl, vagy Uj tipust is
rogzithet. Az utdbbi esetben megjelenik egy ablak, ahol az Uj tipus (cikkcsoport) adatait lehet
megadni. (2.4. fejezet)

Figyelem! A tipus médositasakor nem modosulnak a tipushoz rendelt adatok. (afa kulcs, vam-
tarifaszam, nyereségkulcsok) Ezeket manuélisan kell médositani.

Afa: Az afa kulcsnal az F5 billenty(ivel az engedélyezett afa kulcsok listaja kérdezhet6 le.
Netté és Brutto beszar: Itt a nettd vagy brutté beszerzési arat lehet megadni attdl fuggden,
hogy melyik all rendelkezésre. Barmelyiket adjak meg, a gép a masikat kiszamolja.

Az eladasi arakon éallva az F4-es billentyl segitségével az arakat lehet ujra szamolni a beszer-
zési ar és a megadott nyereségkulcsok alapjan. Shift+F6-al egy armddosité ablak hivhato elé.
Itt a nyereség kulcsok modositasaval is kialakithatéak a kivant arak.

Az Akcié kezdete-vége mezdknél meg lehet adni egy idészakot, amikor a program atall az
akcids arra, és azon adja el a terméket. Az akcids ar sorszamat a Beallitasok/Egyéb beallita-
sok/Formatumok beéllitasa mentpontnal lehet megadni.

VTSZ/SZJ szam: Az arucikk vamtarifa, vagy szolgaltatasi jegyzék szama

Ha az arucikkhez géngydleget kell rendelni, akkor azt a Géngyéleg vonalkéd mezén allva, az
F5 gomb lenyomasaval lehet megtenni. Mennyiségi egység: Az arucikk mennyiségi egysege.
(pl.: DB, KG)

Darab/karton: Tajékoztato jelleggel kitolthetd. llletve beallitas fliggvényében az itt szereplé
mennyiséggel és a kartonar megadasaval automatikusan kiszamolja 1 darabra a beszerzési
arat.

Minimum készlet: I1tt meg lehet adni, hogy mekkora az a minimalis mennyiség, aminek kész-
leten kell lennie. A készletadat nyomtatas - minimumkészlet nyomtatas menupontban le lehet
kérdezni, hogy mely arucikkek mennyisége csdkkent a minimum készletnél megadott érték
ala.

Gongyéleg vonalkéd: A gongydleg vonalkdd segitségével dssze lehet kapcsolni egy arucik-
ket a hozza kapcsolodo gongyoleggel. (Pl.: sor + tveg). A gbngydleg vonalkédot az F5-6t le-
nyomva, egy listabdl lehet kivalasztani, melybe az ésszes olyan cikk fel van sorolva, melynek a
tipusa GONGY. Az igy 6sszekapcsolt cikkeket a program egyitt kezeli bevételezésnél, és el-
adasnal.

Figyelem! A funkcié dohanyboltosok részére nem elérhetd!

*

*

*

Ha az arucikkbdl tort mennyiséget is el lehet adni (PI.: 0.25 Kg-ot), akkor az Eladasnal tizedes
mez0 ertékét | betlre kell allitani.

A Suly mezd a polccimke nyomtatasban nyujt segitséget. A mezd elsé felébe a mennyiséget,
a végeére pedig a mértékegységet kell megadni. (pl.: 500/ml) Ez alapjan a program kiszamolja
az egy egységre esf arat, és ezt jeleniti meg a polccimkén.

A Kedvezményt enged mezdvel azt lehet megadni, hogy az adott arucikkbdl lehet e kedvez-
menyt adni. Ha ez N-re van allitva, akkor ennek a cikknek az arabdl nem enged a program,
akkor sem, ha a vevének kedvezménye van.

Ha az Eladasnal arat kér mez6 |-re van allitva, akkor eladasnal a program megjeleniti az
adott cikkhez tartoz6 6sszes arat, és ki lehet valasztani, hogy melyiket szeretnék hasznaini.
Extra pont mezdnél lehet megadni, hogy mennyi extra pontot kap a torzsvasarlé a pontgydjtés
soran, ha az adott termékbdl vasarol.



¢ A Specialis koéd a tipus mezéhoz hasonldan mikddik. Az itt megadott kddra kiloénb6z6 lekér-
dezéseket lehet csinalni.

¢ A Kiilsé kéd mez6 segitségével a program a mas szoftverekkel valé kapcsolattartast biztosit-
ja. Alapesetben a termék vonalkodjat tartalmazza.

A moddositas befejeztével az Esc billentylvel lehet visszalépni a tablazatba.
Figyelem! A készlet mennyiség és az arukod nem modosithato.

2.1.2. Aruésszevonas (Kiegészité modul)

Egy termékhez lehet hozzarendelni tébb terméket. igy az eladasnal, ha ez a termék keriil értéke-
sitésre, akkor a hozzarendelt termékek készlete csdkken, a megadott meértékben.

(Pl: Egy ajandékkosar tartalmazhat csokoladét, italt, kavét. Az ajandékkosar eladasakor az alap-
anyagok készlete valtozik az ajandékkosaré nem. )

A megjelend ablakban lehet megadni, hogy mely termékek tartoznak a csoporthoz. Uj cikket az
F4 gomb lenyomasaval lehet hozzarendelni. Itt egy keres6ablakbdl lehet kivalasztani a terméke-
ket, Ezutan a mennyiség oszlopot kell kitdlteni az Enter billenty( lenyomasaval. Itt lehet megadni,
hogy egy darab fétermék eladasakor hany darabot vegyen le a program az adott cikk készletébdl.
Ha egy cikkre nincs szlkség, akkor az F3-as billentylvel lehet kitérolni. Az F6-os billentylvel egy
masik dsszevont termék adataival lehet feltdlteni a listat. A képerny6 alsé részén az dsszesitett
beszerzési arat irja ki a program.

Ha minden sziikséges adat meg lett adva, akkor az Esc gombbal lehet kilépni a szerkesztésbdl.
Ezutan a program megkérdezi, hogy a kiszamolt beszerzési arat beirja e a cikktdrzsbe a féter-
mékhez.

2.2. Készlet adat nyomtatas

A raktarkészletrél lehet kiildnbdz6 kimutatasokat, listakat lekérni. EI8szdr egy nyomtatasi beallitas
ablak jelenik meg, melyben beallithatjak a lista paramétereit. (lasd. 1.5.7) A leggyakrabban hasz-
nalt lekérdezés beallitasat F9 billentylvel mentheti el, igy a késébbiekben csak egy Enter lenyo-
masaval elindithatja a lekérdezést.

- Nyomtatas helye

Annak az eszkbznek a megadasa torténik ebben a menipontban, amelyen az dsszegzést sze-
retnénk megkapni.

o Képemnyb - A lista egy nyomtatasi ablakban fog megjelenni.

e Nyomtato - A szamitogéphez csatlakoztatott nyomtatora fogja kinyomtatni a listat.
e Excel és Word - Az op. rendszeren |évd szbvegszerkesztbkbe importalja bele a listat.

o File - A C:/raktar mappaba egy megadhat6 néven mentjik le egy fajlba (.txt).

- A lista tipusa

Itt lehet megadni, hogy miszerint 6sszesitse a listakat a program

¢ Raktarkészlet lista — A raktarban szerepl6 6sszes cikk nyomtatasa

¢ Minimum készlet — Azok az arucikkek kerlilnek a listaba, amelyeknél a készlet mennyiség a
megengedett ala csOkkent. Azt, hogy az egyes arucikkeknél mennyi a megengedett minimum,
azt a raktarkészlet modositasban Iehet megadni, a minimumkészlet mezében.

¢ Készlet adott napon — A forgalom és a jelenlegi készlet adatok alapjan a program kiszamolja,
hogy a megadott napon, mennyi volt a készlet.

¢ Készlet adott napon 2 — A korabbi mentésekbdl lehet kivalasztani egy napot. Errél készit a
program készlet listat.

¢ Nem mozgo tételek — A program azokat a termékeket listazza ki, amelyekbdl a megadott id6-
szakban nem volt eladas.



Uledék lista — A készlet és az adott id6szakban tortént eladas viszonyat mutatja meg. igy lat-
hatd, hogy egy termék mennyire ,porog”. Pl.: készleten van 50 db, 1 éves intervallumban el-
adott mennyiség 10 db az 20 %-os mozgast eredményez. Amennyiben azt adjuk meg, hogy 20
% alatt kertljenek a listaba, akkor ez a termék megjelenik a listaban és elddnthetjlk, hogy ér-
demes-e berendelni vagy akar mérlegelhetjik akcids ar felvitelét a gyorsabb eladas érdeké-
ben.

Leltar utani nyité — A leltar végrehajtasa utani készletet elmenti a program, ezaltal lehetéség
van annak megtekintésére, nyomtatasara

Forgalomtériés utani nyité — A forgalom torlésekor a készletet elmenti a program, ezaltal lehe-
téség van annak megtekintésére, nyomtatasara

Bizomanyba atvett — A bizomanyba atvett arukészletrél lehet készletlistat nyomtatni.
Osszekapcsolt &ruk — A programban lehetéség van arucikkek ésszevonasara egy cikk ala.
Ezekrdl az 6sszevont cikkekrdl lehet listat késziteni ezzel a beadllitassal. (2.1.2. fejezet)
Osszekapcsolt aruk 2 — Ki lehet listazni, hogy az 6sszekapcsolt aruk, mely csoportokhoz van-
nak hozzarendelve. (2.1.2. fejezet)

Leltarfelvételi iv — A kézzel torténd leltarozashoz nyujt segitséget a program a leltarfelvételi iv
nyomtatasaval.

Szavatossag — Megadhat6 egy id6 intervallum, melynek hatasara megjeleniti azokat a termé-
keket, melyek lejarata beleesik ebbe az idésavba.

Azonos vonalkod-trafik — Azonos vonalkodon lévé termékeket lehet kilistazni (csak dohany-
boltok részére).

- Rendezés modja
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Megnevezés — Megnevezés szerint abc sorrendben kertl nyomtatasra a lista
Készlet mennyiség — A megadott készletsavon bellili készlettel rendelkezd cikkeket nyomtatja
ki, készlet szerint rendezve. Ezzel a listaval kiszlrhet6, hogy melyik termékbdl van tul sok vagy
tul kevés raktaron, tehat mibdl kell rendelni vagy melyik termék ,ragadt be”.
Tipus — Megjelenithetd a kiloénb6zé tipusok (cikkcsoportok) részdsszege is.
Vonalkdd — Az arucikkek vonalkddija, vagy gyorskodja szerinti rendezés
Gépi kod — A szamitogép altal adott sorszam (a régzités sorrendje) szerint rendezve
Szallité — A szallitdk kodja szerinti rendezés. Lehetéség van arra is, hogy csak egy adott szalli-
to altal szallitott cikkek jelenjenek meg a listaban. Ebben az esetben a megjelend szallité kod
mezdben meg kell adni a kivant szallité kdédjat, vagy az F5 gombbal a szallito listabdl ki kell
valasztani.
Afa — Az egyes éfa kulcsok szerint rendezve jelenik meg a lista.

- Arcsoport

Itt lehet megadni, hogy a listaban melyik arcsoport arai szerepeljenek. Egy arucikkhez kilenc k-
I6nb6z6 arat lehet rendelni. (ez a beallitasok fiiggvényében valtozhat)

- Sziirés
A lista elkészitésénél lehetéség van arra, hogy a nyomtatandé adatokat tovabb szirjék.

*
*

Nincs sziirés — Ez az alapbeallitas ilyenkor minden adatot kinyomtat a program.

Tipusra — Egy adott tipusra (cikkcsoportra) szikit a program. A tipust kivalaszthaté F5-el egy
listabol vagy tipus sablon is megadhaté. (Pl.: B**** - megadasaval az 6sszes ,B” betlivel kez-
dédé cikkcsoporthoz tartozo cikket kinyomtatja a program.)

Vonalkédra — Egy adott vonalkddra, vagy vonalkdd csoportra sz(ikit a program. A vonalkdédot
kivalaszthatd F5-el egy listabdl, vagy vonalkdéd sablon is megadhatd. (Pl.:28*******xx* . a7
0sszes ,,28-al kezd8dé kettesre végz8dd vonalkdd.)

Speckddra — Egy adott specialis kddra lehet szlikiteni a listat. (2.1.1. fejezet)

A Kijeldlt cikkekre — A raktarkészletbdl lehet kivalasztani egyesével, tipusonként vagy név rész-
let alapjan azokat a cikkeket, amelyeket a listdban szeretnénk latni. Szokbzzel lehet kijeldlni
egyesével a termékeket, a ,+” gomb lenyomasaval viszont mindent. F4-el tipust (cikkcsoportot)
valaszthatunk ki, melyek kozul F5 gomb lenyomasaval tudunk keresni. F6-al egy név részletet
adhatunk meg, és kijeldli azon termékeket, melyekben ez szerepel.



- Egységar
Meg lehet adni, hogy a listaban a termékek egységara megjelenjen-e.

- Nullas készlet

+ Nyomtatja — Azokat a cikkeket is kinyomtatja, melyek készlete nulla.

¢ Nem nyomtatja — Azokat a cikkeket nem nyomtatja ki, melyek készlete nulla.

¢ Csak nullast nyomtat — Azokat a cikkeket nyomtatja ki, melyek készlete nulla.

+ Negativ készlet — Azokat a cikkeket nyomtatja ki, melyek készlete kisebb, mint nulla.

- Melyik raktar (kiegészité modul)
A programban a f6 raktaron kivil még 6t raktart lehet beallitani. Ha engedélyezve van a funkcid,
akkor itt lehet megadni, hogy a listaban melyik raktar készlete jelenjen meg.

2.3. Arlista nyomtatas

A programmal arlista készithet a raktaron lévé arucikkekrél, melyben az arucikkek kodja, neve,
tipusa, egységara (netto-bruttd) és afaja szerepel. El6sz6r egy nyomtatasi beallitas ablak jelenik
meg, melyben bedllithatjak a lista paramétereit. (lasd. 1.5.7) A leggyakrabban hasznalt lekérdezés
beallitasat F9 billentylvel mentheti el, igy a késébbiekben csak egy Enter lenyomasaval elindit-
hatja a lekérdezést.

- Nyomtatas helye

Annak az eszkdznek a megadasa torténik ebben a menipontban, amelyen az dsszegzést sze-
retnénk megkapni. Ha a képerny6t valasztottak, akkor a lista egy nyomtatasi ablakban fog megje-
lenni. Ennek hasznalata az 2.2.-es fejezetben olvashaté.

- Arcsoport

Itt lehet megadni, hogy a listdban melyik arcsoport arai szerepeljenek. Egy arucikkhez kilenc ku-

I6nb6z6 arat lehet hozzarendelni. (ez a beallitasok fliiggvényében valtozhat)

- Sziirés

A lista elkészitésénél lehetéség van arra, hogy a nyomtatando listan szereplé adatokat tovabbi

szlirésére.

¢ Nincs sziirés — Ez az alapbedllitas ilyenkor minden adatot kinyomtat a program.

¢ Tipusra — Egy adott tipusra (cikkcsoportra) sz(ikit a program. A tipust kivalaszthaté F5-el egy
listabol vagy tipus sablon is megadhaté. (Pl.: B**** - megadasaval az 6sszes ,B” betlivel kez-
dédé cikkcsoporthoz tartozo cikket kinyomtatja a program.)

¢ Vonalkédra — Egy adott vonalkddra, vagy vonalkdéd csoportra szlkit a program. A vonalkddot
kivalaszthatd F5-el egy listabdl, vagy vonalkdd sablon is megadhatd. (Pl.:28*******xx* . a7
6sszes ,28™-al kezdbdé kettesre végzbds vonalkod.)

¢ Speckddra — Egy, a specialis kéd mezében megadott értékre sziir a program.

+ A kijeldlt cikkekre - A raktarkészletbdl lehet kivalasztani egyesével, tipusonként vagy név rész-
let alapjan azokat a cikkeket, amelyeket a listdban szeretnénk latni.

- Nyomtatas tipusa
Az itt megadott értéktdl fligg, hogy a kinyomtatott lista oszlopokat tartalmaz

2.4. Cikkcsoport karbantartas

Ebben a részben a cikkcsoportokat (tipusokat) lehet mddositani, torolni vagy Ujakat lerogziteni. A
j6l megadott cikkcsoportok, nagymértékben megkoénnyithetik a munkat, mert ezek segitségével
szlikithet6k, vagy csoportosithatok a lekérdezések, kigyljtések, és igy sokkal kisebb és attekint-
hetébb listakat lehet kapni. llletve egy Uj termék bevételezésénél a megadott tipushoz tartozé
VTSZ szam, afa kulcs, nyereségkulcs automatikusan hozzarendel6dik a cikkhez, amit persze
nem kotelezd elfogadni, felll lehet irni.



Ezen kivul azt is be lehet allitani, hogy az egyes cikkcsoportok, egy megadott idészakban, vagy
eladott darabszam fliggvényében mas arcsoportra alljanak at. Egy moddositas ablakban (lasd
1.5.3. fejezet) lehet bongészni a cikkcsoportok adatait (tipus, csoportnév, VTSZ szam, afa kulcs
és nyereségkulcsok).

*

Uj felvitel: ezt az F4-es billenty(i lenyomasaval lehet elérni. Ekkor a program egy ires cikk-

csoport tablat jelenit meg, amit értelemszeriien kell kitélteni.

- A cikkcsoport révid nevénél lehet megadni a tipusnak szant réviditést (maximum 5 karakter).
Figyelem! Dohanyboltok esetében 100-107-ig a cikkcsoport fenntartott a Nemzeti dohany
Nonprofit Zrt.-nek!

- A cikkcsoport teljes nevénél irhatjuk be a tipusunk teljes nevét.

- AVTSZ szamot a VTSZ/JSZ sorba tudjuk megadni.

- Az AFA kulcsnél az F5 billentyivel lehet kivalasztani a megfeleld kulcsot.

- A tizedest enged mezénél azt kell megadni, hogy lehet e tort mennyiséget eladni.

- A vevlBkedv enged mezbnél azt kell megadni, hogy kaphat-e a vevé kedvezményt az adott ti-

pusu termékekbdl.

- A nyereségkulcsoknal, azt lehet megadni, hogy az egyes arcsoportoknal a program hany

szazalékos nyereségkulccsal szamolja az eladasi arakat.

- A Darabszam kedvezménynél be lehet allitani azt, hogy ha az adott cikkcsoporthoz tartozé

termékbdl egy megadott mennyiségnél toébbet adnak el, akkor a program atall egy masik ar-

csoportra.

- Id6szakos kedvezménynél azt lehet megadni, hogy egy megadott id6szakban a program atall

egy masik arcsoportra. (Pl: egy cukraszdaban 18-20-ig a sutiket fél aron adjak.) A kivant ar-

csoportot az F5-6s billentylivel is ki lehet valasztani.

Médositas: A maédositas roppant egyszerii. Az Enter lenyomasa utan a program kilistazza az

adott cikkcsoport adatait. A nyilakkal a megfelel sorra allva be kell gépelni a helyes adatokat.

Ha a cikkcsoport neve megvaltozik, akkor a program felajanlja, hogy a valtozast minden ada-

ton végigvezeti.

Torlés: ezt az F3-as billentyli lenyomasaval lehet elérni. Ekkor a program megkérdezi, hogy

valéban ki akarjak-e torolni azt a cikkcsoportot.

Figyelem! Ha kitérél egy cikkcsoportot, az a késébbiekben komoly gondokat okozhat a lista-

zasoknal, kigyujtéseknél, ezért csak indokolt esetben hasznalja ezt a lehetéséget.

Nyomtatas: F9-el ki lehet nyomtatni a cikkcsoportok listajat.

Specialis cikkcsoportok:

*

SZOLG: Szolgaltatas tipus. Az ilyen tipusu cikkek nem mozgatjak a készletet. Ez olyan ese-
tekben hasznalhatd, amikor ki akarjuk szamlazni a dolgot, de nem akarunk készletet tartani
beléle. PI.: fénymasolas

GONGY: Gongyodleg tipus. Kdzértekben a gongyoleg kezelésére hasznalt tipus. Példaul ennek
segitségével lehet 6sszekapcsolni a sort és a hozza tartozé Uveget.

*. Ugyanugy mikodik, mint a SZOLG tipus, csak itt a csillag utdn még barmilyen szé allhat.
(Pl. *FOTO)

-: Szigoru elszamolas ala es6 arucikkekrdl (Pl. szamlatombok) rendszeres jelentést kell készi-
teni. Ehhez meg kell jeldlni az ide tartozé cikkeket. Erre hasznalhaté a — jel. Pl.: -SZIG

A cikkcsoport karbantartasbdl az Esc billentyl lenyomasaval lehet kilépni.

2.5. Leltar

Ez a programrész a leltar egyszeri elkészitésében nyujt segitséget. A raktarkészletet tablazatos
formaban jeleniti meg, egy bongész6 ablakban (lasd. 1.5.5. fejezet). A tablazatban a kdvetkezé
adatok lathatéak:

*
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Vonalkéd - az arucikk vonalkddja
Megnevezés - az arucikk megnevezése
Tipus - az arucikk tipusa (cikkcsoportja)

Készl. - a szamitégépben tarolt készlet mennyiség
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Lelt. - a valos készlet mennyiség (ezt kell a leltar soran kitolteni)

Egys.ar - az arucikk egységara

Kiilbnbbzet - a val6s és a szamitdégépen tarolt mennyiség kildnbdzete
Kil*Eladar - a kllénbdzet értéke eladasi aron (1-es egység ar)
Beszar - az arucikk beszerzési ara

Kéd - az arucikk kédja

Az hogy az egyes oszlopok kdzil melyik latszodik, és milyen sorrendben, az a beallitasoktdl fugg.

Funkci6 billentytik:

¢
*
*

*

F2: A tablazat rendezésének modja: Megnevezés, kdd, vonalkdd, vagy tipus.

F3: Egy arucikket lehet vele megkeresni a kddja vagy vonalkddja alapjan.

F4: Le lehet sziikiteni a tablazatot ugy, hogy csak a megadott szallité altal szallitott termékek
jelenjenek meg. Az F4 lenyomasa utan egy kis ablak jelenik meg. Ide kell beirni a szallité kéd-
jat. A szallité kodja listabdl is kikereshetd az F5-0s billenty(i segitségéve.

(Figyelem! A listaban a szallitok a szerint vannak megadva, hogy az adott arucikket melyik
szallitotol vették utoljara. A leltar végrehajtasa azokra a termékekre is vonatkozik, melyek a
megszlirt listaban nem szerepelnek)

F6: Le lehet szikiteni a tablazatot ugy, hogy csak a megadott tipus (cikkcsoport) szerinti ter-
mekek jelenjenek meg. A tipust listabdl is ki lehet keresni az F5-0s billentyl segitségével.
(Figyelem! A leltar végrehajtasa azokra a termékekre is vonatkozik, melyek a megszlirt lista-
ban nem szerepelnek)

F7: A leltar lezarasa (részletes leirasa a leltar meneténél)

F8: A leltar oszlopot lehet feltdlteni a készlet oszlop értékével. Ez arra jo, hogy csak azokat az
arucikkek mennyiségét kell médositani, ahol ténylegesen van eltérés (Figyelem! A minden be-
irt mennyiség felilirddik).

F9: A leltér oszlop tartalmat lehet kinulldzni ezzel a funkcidval (Figyelem! A minden beirt
mennyiség kinullazédik).

F10: Kuldnbozet lista — A leltar lezarasa el6tt meg lehet nézni az eltérések listajat, és igy ki le-
het szlrni az esetleges hibakat. Be lehet allitani, hogy a lista megnevezés, mennyiség vagy ér-
ték szerint legyen rendezve.

F11: Ellen6rzé leltar kulonbozeti listaja. A leltar lezarasa el6tt meg lehet nézni az eltérések lis-
tajat, és igy ki lehet szlirni az esetleges hibakat. Be lehet allitani, hogy a lista megnevezés,
mennyiség vagy érték szerint legyen rendezve.

Shift+F3: Ugyanugy mikodik, mint az F3, csak folyamatos keresésre all be a program, amibdl
az Esc billentylvel lehet kilépni.

Shift+F4: Leltar feltdltése lemezrél — Egy korabban kimentett leltar tartalmat lehet betdlteni.
(Figyelem! A feltoltott értékek hozzdadddnak a leltar oszlop értékéhez)

Shift+F6: Leltar kimentése lemezre — A leltar oszlop tartalmat a leltar végrehajtasa elétt, ki le-
het menteni.

Shift+F10: Kulonbodzet lista kodrészlet leltdrhoz — Ugyanugy mikodik, mint az F10, csak a cik-
keket 6sszevonja a vonalkddjuk elsé nyolc karaktere szerint

Ctrl+F4: adatbetoltés Phaserbdl, mely feltélti a Leltar oszlopot (adatgydjtével torténd leltarozas
esetén)

Ctrl+F6: adatkigy(ijtés Phaserbe, mely soran feltolti a cikktorzset a készllékbe (adatgydijtével
torténd leltarozas esetén)

Ctrl+F7: Ellen6rz6 leltar készitése (részletes leirasa a leltar meneténél)

CTRL+F10: a menusorok kozott lehet vele valtani

Enter: A kijeldlt sorban 1év6 termék darabszamat adhatjuk meg.

2.5.1. A leltar menete:

A leltar inditéasakor a program megkérdezi, hogy milyen tipusu leltart készitenek, valamint, ha en-
gedélyezve van a tdbb raktaros mod, akkor meg kell adni, hogy melyik raktar készletét leltarozzak
(lasd: http://www.juta-soft.hu/juta-leiras/leltar.htm).



Teljes leltar

A teljes leltar funkcio, a raktarkészlet teljes leltarozasara szolgal. A leltar végrehajtasa utan az itt
megadott leltdr mennyiség lesz az uj készlet. Ha egy termékhez nem adnak meg leltar mennyisé-
get, akkor annak az uj mennyisége nulla lesz. (Figyelem! Amennyiben csak néhany terméket
szeretne leltarozni, akkor hasznalja a gyors leltar funkciét, a bevételezés meniben, (lasd. 5.1.3 fe-
jezett.)

A tablazatban meg kell keresni az arucikket melynek meg akarja adni a darabszamat, le kell
nyomni az Enter billentyit, majd a megjelend kis ablakba be kell irni a mennyiséget. Itt negativ
szamot is meg lehet adni. Ezzel Iehet javitani az esetleges elltéseket is. Az ablakban megadott
értéket a gép hozzaadja a leltar mezd értékéhez (dohany termékeknél annyi eltérés van, hogy
ha tébb féle ar van megadva a termékhez, akkor kiilon tablazat jelenik meg, amelyben minden ar-
hoz kiilbn kell megadni a leltar mennyiséget).

Az adatokat a gép eltarolja, ezért barmikor meglehet szakitani az Esc billentylivel, és késdébb foly-
tatni a felvitelt, egészen addig, amig végre nem hajtjak a leltart. Ezt az F7 billenty(vel lehet meg-
tenni. Ekkor a program a szamitogépen szerepl6 készlet mennyiséget lecseréli a leltar mezében
szerepld értékre, az eltérésekrdl pedig részletes listat nyomtat. A leltarkilonbdzetbdl bevételezést
készit a program. Ez a késébbiekben is kinyomtathaté lesz.

(Figyelem! A leltar végrehajtasa el6tt ajanlott megnézni az eltérés listat az F10 billentylvel, hogy
nincs-e valamilyen hibas adat a leltarban.)

Ellenorzo leltar készitése

A program lehet6séget ad ellendrzd leltar készitésére. llyenkor kétszer kell elvégezni a leltart, és
ezt a program 0Osszehasonlitja. Ehhez az elsé leltart a Ctrl+F7 billentylvel kell lezarni. Ekkor a
program félrerakja a leltar adatait, és kilép a leltarozasbdl. Ujra be kell 1épni, és a folytatast kell va-
lasztani. Ezutan ujra meg kell csinalni a leltart. A végrehaijtas elétt az F11-es billentyl lenyomasa-
val lehet lekérni az ellenérzd leltar kilonbozet listajat. Ez alapjan le lehet ellendrizni, hogy mi az
eltérés a két kiilonbozé leltar k6zott. Ha minden hibat sikerdilt kijavitani, akkor az F7-el véglegesi-
teni lehet a leltart.

Részleltar készitése (Tipus)

A megjelené a cikkcsoport listabdl szokodzzel lehet kivalasztani, mely tipusu termékeket szeretné
leltarozni. A kivant cikkcsoportokat a szokdz billentylvel lehet kivalasztani. Ha megtortént a kiva-
lasztas, akkor az Esc billentylivel lehet tovabblépni a leltarozasba. Innentél a mikdédése meg-
egyezik a teljes leltar miikddésével.

Standolas

Ezzel a menlUponttal vendéglatohelyek standolasat lehet elvégezni. A mikddése hasonlit a rész-
leltaréhoz. Itt is meg kell adni azokat a cikkcsoportokat, amelyeket standolni kell. Ezutan el kell
késziteni a leltart, majd az F7 billenty(ivel végre kell hajtani. A megadott adatok alapjan a kulén-
bdzetbdl a program egy nyugtat készit.

Leltarkiilonb6zet Gjranyomtatasa

Amikor egy leltart végrehajtanak, akkor a program eltarolja a leltarkuldnbdzet listat. Ezeket a lista-
kat lehet itt utdlagosan kinyomtatni.

Készlet ellendrzés

Lehet&ség van arra, hogy az adatgyijto segitségével készlet ellenérzést hajtsunk végre. Az adat-
gy(ljtével szamolt készletet hasonlitja dssze a programban szereplé mennyiségekkel és nyomtatja
ki az eltérést.

Leltar elétti allapot visszatoltése

Az utolso leltar végrehajtasa elétti készletallapotot lehet visszaallitani. Ez akkor hasznos, ha a lel-
tar végrehajtasa soran valamilyen probléma Iépett fel, vagy hibas adatokat adtak meg a leltarban.
llyenkor a program kilistazza a kordbban végrehajtott leltarakat, majd a kivalasztott allomanybal
visszaallitja a raktarkészletet a leltar végrehajtasa elétti allapotra. Figyelem! A program csak a
készletet allitja vissza, a forgalmakat nem. Ezért csak akkor szabad hasznalni, ha még nem volt
eladas, vagy bevételezés. (A hasznalatdhoz szervizkddra van sziikség)

Figyelem!



¢ Az F7 (végrehajt) billenty(it csak akkor hasznalja, ha befejezte a leltar felvitelét, és minden
adatot ellen6rzott, mert a folyamat nem vonhato visszal!

¢ A leltar végrehajtasaig barmikor ki lehet 1épni a leltarbdl és barmikor vissza lehet 1épni. A beirt
adatok nem vesznek el.

¢ A program nem koveti a leltarozas kdzben toértént eladasokat. A készlet mezé értéke valtozik,
de a leltar oszlop tartalma nem. Ezért azoknal az arucikkeknél melyeket igy adtak el, modosi-
tani kell a lelt. mezé értékét is.

& Az F8 (leltar oszlop feltéltése) és F9 (leltar oszlop nullazasa) billentyliket évatosan hasznaljak,
mert a korabban beirt adatok felllirodnak. Ha tévesen lett hasznalva, akkor a Leltar elétti alla-
pot visszaallitasa menipont segitségével visszaallithatd a korabbi allapot.

2.6. Arviéltoztatds

Ebben a menlpontban az arucikkek arait lehet modositani. A kilénb6z6 szlirék megadasaval le
lehet szilkiteni a modositando cikkek korét.

Vonalkéd:
A modositando arucikk vonalkodjat listabdl kivalasztva (F5 Zoom ablak), vagy a vonalkédot begé-

pelve lehet megadni. Kodrészletet is meglehet adni ugy, hogy a hianyzo részeket a * (csillag) ka-
rakterrel potoljak. (pl.:***456***0123) Kodrészlet megadasaval arucikk csoportokat lehet megadni.

Tipus:

A modositando arucikkek tipusat (cikkcsoportjat) lehet megadni. Ezzel le lehet szilikiteni a modosi-
tando cikkek korét. A keresett tipust, listabdl lehet kivalasztani (F5 Zoom ablak), vagy be kell gé-
pelni. Tipus részletet is meg lehet adni ugy, hogy a hianyzo részeket a * (csillag) karakterrel potol-
jak. (pl.: *TA**)

Szallito:

A modositando arucikkek szallitéjat lehet megadni. A kdédot, listabdl lehet kivalasztani az F5 billen-
tylivel, vagy be kell gépelni. A kddot az F5-0s billenty( segitségével el6hivhatja a szalliték listajat,
és innen kivalaszthatja a kivant szallitot az Enter billentyl lenyomasaval.

Figyelem! Ez a sziirés, csak akkor hasznalhato, ha az arucikkek mindig ugyanattél a szallitétol
érkeznek.

Afa kulcs:

Hogy melyik afa kulcsra szirjon a program, azt az F5-6s billentyl segitségével lehet kivalasztani.
Ha 0 van megadva, akkor nincs afa kulcs sz(irés.

Arcsoport:

A maédositani kivant arcsoport. A megfeleld arcsoportot az F5-0s billenty(i segitségével lehet kiva-
lasztani.

Kiindulé ar:

Az itt megadott arra szdmolja ra a program az arvaltozast. A megfelel arcsoportot az F5-6s bil-
lentyl segitségével lehet kivalasztani. Ha az aktualis arat valasztjak, akkor az eredeti ar a szamo-
las alapja. Ha az egyedi arat valasztjak, akkor az egyedi ar sorban megadott értéket veszi alapul a
program.

Kerekités:

Itt azt lehet megadni, hogy az Uj arat milyen médon kerekitse a program.
¢ N — Nem kerekit

¢ | — Egészre kerekit a kerekités szabalyai szerint.

¢ 5 — Nullara vagy 6tre kerekit a kerekités szabalyai szerint.

¢ 0 — Nullara kerekit.

Egyedi ar:
Ha a kiindul6 arnal az egyedi ar van megadva, akkor az itt megadott értékkel szamol a program.



Arvaltozas % vagy forint:

Itt kell megadni, hogy hany szazalékkal vagy forinttal emelkedjen a megadott ar. Ha negativ sza-
mot adnak meg, akkor csdkken az ar.

Ha befejezte az arvaltoztatast, az Esc billentylivel lehet kilépni.

Figyelem! Az arvaltoztatassal legyenek nagyon korultekintéek, mert az itt tortént valtoztatasok
nem visszavonhatéak. Nagyobb arvaltoztatas elétt, feltétlenll készitsenek biztonsagi mentést.

2.7. Félrerakott cikkek

A torolt vagy félretett arucikkeket lehet megtekinteni vagy visszaallitani a féraktarba.

Félrerakott cikkek megtekintése:

Ebben az ablakban Iehet megtekinteni a félrerakott arucikkeket. A listat F2-vel lehet lerendezni, és
F3-al lehet vonalkddra vagy gépi kédra keresni (Shift+F2 billentyl kombinacioval részletes kere-
sést is végezhetiink). Alt+F5 lenyomasaval a kivalasztott termékhez cikkinfot lehet irni.

A nem hasznalt arucikkek atrakasa poétraktarba:

El6fordulhat, hogy tobb terméket szeretne kitdrolni a raktarbdl, akkor a legegyszer(ibb médja, ha
itt kijel®li a tordlni kivant cikkeket, majd az Esc-el kilép a kivalasztasbol. Ekkor a program atmoz-
gathatja a kijeldlt cikkeket a potraktarba. A kijeldlés modjai:

= Sz6koz: Az aktualis cikket kijeldli, vagy a kijeldlését megszinteti

+/F12: A ,+” gomb az 6sszes cikket kijeldli. F12 gomb lenyomasaval az 6sszes kijeldlést torli.
F2: Rendezés — Kdd, megnevezés és vonalkdd alapjan lehet a listat rendezni.

F3: Keresés — Vonalkddra lehet rakeresni.

F4: Egy tipushoz vagy tipus csoporthoz tartozé cikkeket jeldl ki. (pl.:*TA**)

F6: Egy név részlet alapjan jeldli ki a cikkeket

F7: Egy megadott datumtol kezdve ki lehet jelIni/térolni a nem mozgé cikkeket.

F8: F5 lenyomasa utan kivalaszthatunk egy szallitot, majd ki lehet jeldlni/tordini a hozza tarto-
z6 cikkeket.

= Shift+F4: Tipus szikités — F5 gombbal ki lehet valasztani egy tipust.

= Shift+F8: Szallité szikités — F5 gombbal ki lehet valasztani egy szallitot.

A hasznalni kivant arucikkek visszarakasa a foraktarba:

Itt is az el6z6 menlpontban megismert funkciok mikddnek csak itt a térolt cikkek kertinek vissza
a féraktarba

A pétraktarban lévé cikkek vonalkédjanak modositasa:

Annak ellenére, hogy egy terméket kitéroliink és bekerul a pétraktarba, a vonalkédja vagy gyors-
kédja nem szabadul fel, igy ezek a kddok tovabbra sem hasznalhatéak. Ebben e mentpontban
lehet6ség van ezeknek e kdédoknak a modositasara az Enter gomb lenyomasaval. Shift+Del bil-
lenty kombinaciéval lehet a pétraktarbdl torélni a termékeket. (Figyelem! A pétraktarbdl valo tor-
Iés nem visszavonhat6 folyamat.)

2.8.Szortiment karbantartas

Itt adhatok meg a szortimenthez tartoz6 alcsoportok. Az alabontas 2 szintl lehet. Példaul egy ci-
p6hdz kilénbdzé szineket, és azon belll kllénbdz6é méreteket Iehet rendelni.

Uj fécsoportot az F4-es billentyiivel lehet megadni. Ezutan a jobbra nyilat megnyomva lehet a ko-
zépsd oszlopra ugrani, ahol meg lehet adni az alcsoportokat. A kdvetkezd oszlopban, az alcso-
portokat lehet tovabb bontani. A korabban megadott adatokat az Enter billentyl lenyomasaval le-
het mddositani. A beirt adatokat az F3-as billentylvel Iehet tordlni



3. Vevomenu
3.1. Vevé bevitel

Ebben a részben a vev6 partnerek adatait (név, cim, bankszamlaszam stb.) lehet megadni egy

adatrogzité ablak segitségével (lasd az 1.5.2. fejezetnél). A mezdket értelemszerlien kell kitdlteni.

¢ Kobd: A program felajanl egy kodot a vevének, de ez szabadon atirhat6é. Ha a kivalasztott kod
mar foglalt, akkor a program egy figyelmeztet Uzenetet kild, és felajanl egy masik kédot a
vevdnek.

¢ Megnevezés: A vevd megnevezése. Ezt a sort kbtelez6 kitdlteni.

¢ Iranyitészam: A program szamos telepulés iranyité szamat ismeri. Ha ilyen keril beirasra,
akkor a program automatikusan kitolti a varos nevét.

¢ Cim: A vev6 cime. Ezt a sort kdtelez6 kitolteni.

¢ Megye: Beirhatd akar a megye is, de a sor kitdltése nem kotelezé.

& Toérzsvasarlo: It a vevd tipusat lehet megadni. A kilénbdzé vevétipusok kdzil az F5 billen-
tylvel lehet valasztani: sajat bolt, szocialis, torzsvasarld, tigynék, vevd.

+ Kedvezmény: Iit lehet meg adni, hogy hany szazalék kedvezményt kapjon az egyes arucikkek
arabol a vevé. (pl.: ha az illet6 térzsvasarld, és mint ilyen 20% engedményt kap, akkor ide 20-
at kell beirni)

¢ Arkategéria: Az egyes arucikkekhez tébb ar is tartozhat (lasd az 5.1. fejezetnél). Itt lehet
megadni, hogy a vevére melyik ar vonatkozik. (az arak kézil az F5-6s billenty(ivel is lehet va-
lasztani). Ennek segitségével is lehet példaul torzsvevéi kedvezményt adni.

¢ Fiz. hataridé: Ha a vevd atutalasra vasarol, akkor az itt megadott napok alapjan szamolja ki a
program a fizetési hataridét. Ha nincs kitoltve, akkor az alapértelmezett beallitast hasznalja a
program.

¢ Atutaldssal fizethet: Ha ez igenre van allitva, akkor eladaskor a fizetési modok kdzott megje-
lenik az atutalas lehetfség is.

¢ Szallitasi cim: Ha a szallitasi cim eltér a vev6 cimétél, akkor itt lehet megadni.

Kiilsb azonosité: Mas programokkal valé kapcsolattartashoz sziikséges azonosité kod.

¢ Tovabbi adatok is megadhatéak: kapcsolat, telefonszam, fax szam, e-mail cim, weblap,
bankszamlaszam, adoszam, EU adészam, megjegyzés.

*

3.2. Vev6 adat modositas

Itt a vev partnerek adatait lehet modositani. EI6szor a médositandd vevét kell megkeresni. Ezt
egy kivalaszt6é ablakban (lasd 1.5.4 fejezet) lehet megtenni. Az ablakban a vevék neve szerint van
rendezve a lista. Ez az F2-es billentylvel atallithatd kod szerinti rendezettségre. Ha megvan a ke-
resett vevd, akkor az Enter billenty( lenyomasaval lehet elkezdeni a médositast. Ekkor a médosi-
té ablakra ugrik a program (lasd 1.5.3 fejezet), aminek kitdltése teljesen megegyezik a vevé bevi-
tellel, csak a vev6 kodjat nem lehet médositani. A médositasok befejezése utan a program a kiva-
laszt6é ablakra ugrik vissza. Ekkor masik vevé modositasat lehet megkezdeni, vagy pedig az Esc
billenty(it lenyomva ki lehet |épni.

3.3. Vevé torlés
Itt annak a vevének az adatait lehet kitdrolni, amellyel mar megsziint, a cég kapcsolata.

Figyelem! Ennek a menupontnak a hasznalata nem ajanlott, mert a kitorolt vevé késébb gondot
okozhat egy O0sszesitésnél, vagy kigyljtésnél, ezért csak indokolt esetben hasznalja ezt a lehet6-
séget.

A torlendd vevét a kivalasztd ablakban (lasd 1.5.4 fejezet) kell kikeresni. Ha meg van, akkor az
Enter billenty(ivel torélheté a vevé a nyilvantartasbdl. Biztonsagi okokbdl a program rakérdez,
hogy valdban torélhet6-e a megadott vevd. Ha igen, akkor kitorli a vevét, majd visszaall a kiva-
lasztd ablakra, ahonnan az Esc billenty(i lenyomasaval lehet kilépni.



3.4. Vevé adat nyomtatas

A vevd adatait lehet kinyomtatni az alabbi szempontok szerint a képernyére, nyomtatora, Excel
vagy Word dokumentumba.

- Megnevezés szerinti rendezés: A vevOk adatait lehet kinyomtatni ABC sorrendben a megadott
kimenetre.

- Vevokod szerinti rendezés: A vevék adatait lehet kinyomtatni a vevék kddja szerinti sor-
rendben a megadott kimenetre.

- Torzsvasarléi lista nyomtatas: A torzsvasarldkat lehet kilistazni, ABC sorrendben.

- Torzsvasarloi cimke nyomtatas: Ha a vonalkdod nyomtatas funkcié engedélyezve van, akkor
lehetéség van ra, hogy a vonalkéd nyomtatora torzsvasarléi cimkét nyomtassanak. A megjelend
vevd listabdl az F12 billentylivel lehet kivalasztani azokat a vevéket, melyeknek cimkét szeretne
késziteni. Az F2-es billentylivel lehet beadllitani, hogy a lista megnevezés, vagy vonalkod szerint
legyen-e rendezve. A + jel az 6sszes vevét kijeldli, a — jel az 6sszes kijelolést torli. Ha kész a ki-
jelélés, akkor az Esc billenty(i lenyomasaval ki kell 1épni a listabdl, és meg kell adni, hogy hany
darab cimkét nyomtasson a gép.

- Boriték cimke nyomtatas: Ha a vonalkéd nyomtatas funkcié engedélyezve van, akkor le-
hetéség van ra, hogy a vonalkdd nyomtatora boriték cimkét nyomtassanak. A megjelené vevé
listabdl lehet kivalasztani, melyekhez szeretne cimkét késziteni. A kivalasztas modja megegyezik
az el6z6 menlpontban leirtakkal.

- Etikett nyomtatas: Itt lehet6ség van etikett nyomtatasra (pl.: boriték cimzéséhez) is, ehhez
meg kell adni, hogy milyen vevékodokat szeretne kinyomtatni. Az etikettre a vevd neve és a cime
kerdl.

3.5. Vevicsoport 6sszevonas

Az eladott termék listakban, nem csak egy vevé eladasait lehet megtekinteni, hanem egy vevé-
csoportét is melybe tobb vevé is tartozik. (pl.: egy lizletlancha tartozé boltok) Erre hasznalhato, a
vevécsoport. Az ablak 2 részre van osztva a baloldalon talalhaté a vevécsoport, jobb oldalon pe-
dig a csoporthoz tartozo vevok. F4-el kell 1étrehozni egy Uj csoportot, majd a Tab billentylvel at-
valtani a jobb oldalra, ahol F5-el rendelheté hozza a vevétorzsbdl a megfelel§ vasarld. Természe-
tesen lehet6ség van a csoportbol egy vevét torolni (A vevd csak a csoportbdl tériédik) vagy ép-
penséggel magat a csoportot is ki lehet torélni az F3-as billentylivel. Egy vevé tébb csoporthoz is
tartozhat. Az F9-es billentylivel, az adott csoporthoz tartozé vevék listgjat lehet kinyomtatni.

3.6.Savos kedvezmény beallitasa

A savos vevBkedvezménnyel meg lehet adni, hogy a vasarlok eladasnal bizonyos dsszeghatar
elérése utan az eladasi arbol szazalékos kedvezményt kapjanak. A tablazatban 6sszeghatarokat
kell megadni, és azt, hogy az adott tartomanyban hany szazalék kedvezményt kapjanak a vevék.
Uj sort az F4 billenty(ivel lehet létrehozni. Az adatokat médositani Enter-el lehet.

Figyelem! Torzsvasarléi savos kedvezmény adasra nincs lehetéség!

3.7. Vevb gépkod 6sszevonds

Lehet6ség van arra, hogy kilonbdz6 gépkddon 1évé vevoket dsszevonjunk. Az ablak 2 részre van
osztva a baloldalon talalhaté a vevécsoport, jobb oldalon pedig a vevécsoporthoz tartozé gépko-
dok. F4-el kell l1étrehozni egy Uj vevécsoportot, majd a Tab billenty(ivel atvaltani a jobb oldalra,
ahol F5-el rendelhet6 hozza gépkdd, a hozzatartozo telephellyel és megjegyzéssel. Természete-
sen lehet6ség van a vev8csoportbdl egy gépkadot tordini (A vevd csak a csoportbdl torlédik) vagy
éppenséggel magat a vevéesoportot is ki lehet torolni az F3-as billentylvel. Egy gépkod tobb
csoporthoz is tartozhat. Az F9-es billentylvel, az adott csoporthoz tartozé gépkddok listajat lehet
kinyomtatni.



4. Szallitomenu
4.1. Szallité bevitel

A szallité bevitele hasonléképpen torténik, mint a vevé bevitele. A szallité partnerek adatait (név,
cim, bankszamlaszam stb.) lehet megadni egy adatrégzité ablak segitségével. A szallité kédjat a
program onmUkod&en generalja. A mezbket értelemszeriien kell kitdlteni. A ,Bevétnél a termék
szallitéjat médositjia” mez6t akkor kell N betire allitani, ha azt szeretnék, hogy ha erre a szallitora
bevételeznek egy terméket, akkor az ne irja at a termek torzslapjan talalhato beszallitot.

4.2. Szallito adatmodositas

Itt a szallitdé partnerek adatait lehet mddositani. EI6szor a modositandd szallitdt kell megkeresni.
Ezt egy kivalasztd ablakban lehet megtenni (lasd 1.5.4 fejezet). Ha megvan, akkor az Enter billen-
tyl lenyomasaval lehet elkezdeni a modositast. A tablazat kitoltése teljesen megegyezik a szallitd
bevitellel. A mdédositas befejezése utan a program a kivalaszté ablakra kertl vissza. Innen az Esc
billenty(it lenyomva lehet kilépni.

A program elsd inditasakor tiz darab fenntartott kddot hoz létre. Ezek belsé hasznalatu kddok,
melyeket killéonb6z6 célkora lehet felhasznalni. (pl. selejtezés, arucsere, stb.) A szallité médosi-
tasnal ezek neve is tetszés szerint mddosithaté.

4.3. Szallité torlés

Ebben a menipontban azon a szallitok az adatait lehet kitorélni, amellyel mar megszilint, a cég
kapcsolata.

Figyelem! Ennek a menitpontnak a hasznalata nem ajanlott, mert a kitérolt szallité késébb gon-
dot okozhat egy 6sszesitésnél, vagy kigyUjtésnél, ezért csak indokolt esetben hasznalja ezt a le-
hetéséget.

A torlendé szallitét a kivalasztd ablakban (lasd 1.5.4 fejezet) kell kikeresni. Ha meg van, akkor az
Enter billentylvel torélhetd a szallito a nyilvantartasbol. Ekkor biztonsagi okokbodl rakérdez a
program, hogy valéban torolhet6-e a megadott szallité. Ha igen, akkor kitorli a szallitét, majd visz-
szaall a kivalaszto ablakra, ahonnan az Esc billentyl lenyomasaval Iéphet ki.

4.4. Szallité adat nyomtatas
A szallito adatait lehet kinyomtatni (a képernydre, nyomtatora, excel dokumentumba) az alabbi

szempontok szerint.

- Megnevezés szerinti rendezés
Itt a szallitok adatait lehet kinyomtatni ABC sorrendben a megadott kimenetre.

- Szallitokod szerinti rendezés
A szalliték adatait lehet kinyomtatni a szalliték kodja szerinti sorrendben a megadott kimenetre.



5. Bevételezés

Ez a menupont az arucikkek raktarkészletbe valé bevételezésére alkalmas, tovabba itt tudunk
gyors leltart is végre hajtani.

5.1. Bevitel

A bevitel menlben harom kilénbdzé opcid kdzll valaszthatunk: bevételezés, bevételezés ellen-
Orzéssel, gyors leltar. A bevételezés és bevételezés ellenérzéssel menipontokban lehet a szalli-
toktdl kapott aruk bevételezni, a gyors leltarban pedig korrekciozni tudjuk a készlet mennyiséget.

5.1.1. Bevételezés

A bevételezés sorszamat a program 6nmikddden adja, a bevételezési bizonylat keltezésének
pedig az aznapi datumot adja meg, ami sziikség esetén moddosithatd. Ezutan a bizonylatszamot
és a szallitokddjat lehet megadni. A bizonylatszamot nem kételezé kitdlteni. Altalaban a bejové
szamla vagy szallitolevél szamat irjak be ide, de meg lehet adni barmilyen megjegyzést is.

A szallité kéd megadasa:

¢ Ha tudja a szallité kodjat, akkor be kell gépelni, majd Enter-t nyomni.

+ Ha nem tudja a kddjat, akkor az F5-6s (Zoom) billenty(it kell lenyomni, és a megjelend ablak-
bodl (lasd 1.5.4. fejezet) lehet kivalasztani a megfelel6 szallitét. Ha nem szerepel a szallité a lis-
taban, akkor az Esc billentyl lenyomasaval lehet belépni a "Szallité adatok régzitése" nevii
ablakba, ahol az uj szallité adatait lehet bevinni a gépbe. (részletesen lasd. a 4.1. fejezetben)

¢ Ha a szallitd kodjanak O-t ir be, akkor az Enter billenty(it lenyomva szintén a "Szallito adatok
régzitése" nevl ablakba kerul.

Ha sikerult kivalasztani a megfelel6 szallitot, akkor a program kiirja a szallité nevét. Ezutan a

program megkérdezi az eredeti bizonylat végdsszegét. (Ezt nem kételezd kitdlteni) Ennek segit-

ségével a bevételezés végeén ellendrizhetd, hogy jol lettek-e rogzitve az adatok. Ez utan kiva-
laszthato, hogy a beszerzési ar nettdban vagy bruttéban jelenjen meg fuggetlenul az alapbealli-
tastol, valamint megadhato a fizetés médja.

Dohanyboltosok részére ki kell valasztani a mozgas nemet:

¢ AB - Arubeérkezés szallit6tol: A szallitoktdl kapott termékeket itt lehet bevételezni (pozi-
tiv darabszammal).

¢ SVISZ - Visszaru szallitohoz: A szallitékhoz vald termék visszakuiildés, ahol minusz el6-
jellel kell a darabszamot begépelni.

¢ EGYEBBEV — Készletjovairas (egyéb bevétel): Minden egyéb bevételezés (pozitiv darab-
szammal).

¢ SELEJT - Készletterhelés (selejtezés): A leselejtezett arukat lehet felvinni, ahol minusz
elgjellel kell a darabszamot begépelni.

¢ EGYEBKIAD — Készletterhelés (egyéb kiadas): Minden egyéb kiadas, minusz elgjellel kell
megadni a darabszamot.

¢ FELH — Készletterhelés (sajat felhasznalas): Sajat fogyasztasra felhasznalt termékek,
ahol minusz elgjellel kell megadni a darabszamot.

¢ BET — Arubeérkezés masik telephelyrél (betarolas): A masik boltbdl atszallitott termékeket
lehet bevételezni (pozitiv darabszammal).

¢ KIT — Attarolas masi telephelyre (kitarolas): Ha masik telephelyre szeretnék atvinni bizo-
nyos termékeket, akkor ezt a fajta mozgas nemet kell valasztani. A darabszamot minusz
elgjellel kell begépelni.

Beallitastol fuggben a fizetési modok k6zott szerepelhet egy Bizomany menlpont, melynek segit-
ségével a bizomanyba vett cikkeket tarthatja nyilvan. Az igy bevételezett termékek mennyiségei
lathatoak a raktarkészlet médositasban a ,bevbizo” oszlopban. A készlet oszlopban a sajat, és a
bizomanyos készlet is benne van.

A fizetés mddjanak megadasa utan, megjelenik az adatbeviteli ablak, ahol a bevitelre kertld aru-
cikkeket lehet megadni. Az arucikkek megadasanak tébb médja is van:



+ Havonalkdd rendszert hasznalnak, akkor a vonalkéd olvaséval leolvassak az aru vonalkddjat.

+ Ha sajat kédot hasznalnak, vagy valamiért nem lehet leolvasni a vonalkddot, akkor manualisan
is begépelhet6 az arucikk kédja.

¢ Ha nem tudja az arucikk kodjat az F5-0s (Zoom) billenty(t kell lenyomni, és a megjelend ab-
lakbdl lehet kivalasztani a megfeleld arucikket. Ebben a keresé ablakban a nyilakkal Iehet fel-le
mozogni. Az F2-es billentylvel kulonb6zd feltételek szerint (Megnevezés, vonalkdd, tipus, kiil-
s6kdd, koéd) lehet rendezni a listat. Keresni Ugy lehet a listaban, hogy elkezdik begépelni az
arucikk nevét. llyenkor a program az elsé olyan tételre ugrik, melynek a neve a beirt széveggel
kezdddik. Ha megvan a keresett arucikk, akkor az Enter gomb lenyomasaval lehet kivalaszta-
ni.

¢ Ha az arucikk kédja nem szerepel még az adatok kdzott, akkor azt Uj arucikkeént kell rogziteni
az F4-es billentylvel (lasd. 2.1.1. fejezet).
Figyelem! Dohanyboltosok csakis az NDN Zrt. (Nemzeti Dohany Nonprofit Zrt.) altal kibocsaj-
tott cikktorzsét hasznalhatja bevételezés soran, tehat tilos Uj termékként rogziteni egy ND
terméket, ha az nem szerepel a cikktérzsben! (lasd. 8.8. fejezet)

Ha sikerllt kivalasztani az arucikket, akkor az adatbeviteli ablakban (1.5.1 fejezet) megjelenik az

arucikk kddja, megnevezése, mennyisége, beszerzési és egységara. Ha az arucikkb6l nem csak

egy darabot szeretne bevételezni, akkor a mennyiséget kétféleképpen adhatja meg.

+ A kivalasztas utan a mennyiség mez6re megy a nyilakkal és atirja a mennyiséget a megfeleld
értékre.

¢+ A vonalkdéd mezdbe irja be a mennyiséget, majd lenyomja a csillag (szorzas) billenty(t, és ez
utan valasztja ki az arucikket a fentebb leirtak alapjan.

A bevételezésnél negativ mennyiségeket is meg lehet adni. llyenkor a készlet csdkken. Ez lehe-

téséget ad a selejtezésre, leltarozasra vagy esetleg egy hibas bevételezés korrigalasara.

A bevételezést az Esc gombbal Iehet befejezni.

Ha a bevételezés kezdetekor meg lett adva az eredeti bizonylat végosszege, akkor most ellenérzi

a program, hogy egyezik-e a rogzitett tételek végdsszegével. Ha eltérés van, akkor a program, fi-

gyelmeztetést kuld.

Ezutan a bevételezés lezarasra keriil:
¢ Rendben:
Ha megfelelnek a rogzitett adatok, akkor ezzel a menuponttal lehet elmenteni a bevételezést.
¢ Vissza:
Ha valamilyen ok miatt modositani kell az adatokat, ezzel a meniponttal lehet visszatérni a
szerkesztéshez.
¢ Sztorno:
Ezzel, meniponttal, tordlhetd az egész bizonylat.
¢ Felfiiggeszt:
Ha valamilyen okbdl kifolydlag meg kell szakitani a bevételezést, akkor ezzel a menlponttal
lehet megtenni. llyenkor a program félre teszi a rogzitett adatokat, és a kdvetkez6 bevételezés
kezdésénél felajanlja folytatasra.
¢ Félrerak: (Kiegészité modul):
Lehetéség van egy megkezdett bizonylatot félretenni késébbi mddositasra majd lezarasra. A
félrerakott bizonylathoz megjegyzés is flizheté.
Ha a Rendben-t valasztottak, a gép még megkérdezi, hogy kinyomtassa e a bevételezést. Ha
igen, akkor egy nyomtatasi ablakban megadhaté, hogy hova és milyen formaban legyen kinyom-
tatva a bevételezés.

Funkcié billentyik:

¢ F2: Lejarati datum — A termékhez tartozé lejarati datumot lehet megadni.

¢ F3: Az aktudlis sort lehet kitordlni vele a tablazatbdl (az elsé sort csak felllirni lehet, térolni
nem)

¢ F4: Uj arucikk felvitele.

¢ F5: Termékkeresé (Zoom) ablak. Itt lehet kivalasztani a raktaron 1évé arucikkek kdzil az éppen
szlikséges tételt.



¢ F6: Az arucikk adatainak modositasa. Ez ugyanugy néz ki, mint az Uj arucikk régzitése. A
megjelend ablakban a nyilak segitségével meg kell keresni a modositandé adatot, és at kell ir-
ni.

F7: gyartasi szam — Cikk gyartasi szama(i) hozzarendelhetd(k) a termékhez.

F11: vonalkdd cimke nyomtatas az aktuadlis cikkrdl

F12: Polccimke nyomtatas az aktualis cikkrél

Shift+F5: Windowsos termékkeresé. Egy kis Windows alkalmazas, mellyel a raktarkészletben

talalhato cikkeket lehet bongészni. (Kiilsé alkalmazas)

+ Shift+F7: Megjegyzés. 5 sor megjegyzést lehet irni a bevételezéshez, mely a kinyomtatott bi-
zonylaton is szerepel.

¢ Shift+F11: Cikk Info — Ha a kivalasztott cikkhez van hattér informacio flizve, akkor ezzel a bil-
lentylkombinacioval megjelenithetd. (lasd: 2.1. fejezet)

+ Ctrl+F3: feltdltés egy régi bevételezésbél — A program lehetéséget nyujt arra, hogy egy korab-
ban készitett bevételezés adataival feltoltsék az aktualis bevételezést. Ez akkor hasznos, ha
gyakran kell ugyanazokat az arukat bevételezni.

¢ Ctrl+F4: Adatrogzités Phaserbdl (vonalkédos kézi adatgydijté) - Az adatgy(ijtével 6sszegyjtott
adatokat lehet attolteni az eladasba.

¢ Citrl+F5: Bevételezés kuls6 adatforrasbol- Egy szoveges vagy dbf allomanybdl képes betdlteni
a bevételezést egy elektronikus szallitolevélbdl

¢ Citrl+F6: AdatkigyUjtés Phaserbe- Az adatgydjtével torténd eladas osszegyijtés megkezdésé-
hez attolthetéek a szamitégéprdl az adatgylijtébe a friss készlet adatok.

¢ Citrl+F8: Szallito szlirés termékkeresésnél.

¢ Citrl+F10: Fejlécek kdzott lehet valtogatni.

Alt+F5: A pétraktarbdl lehet arucikkeket visszarakni a féraktarba. Ez akkor hasznos, ha olyan
cikket kell bevételezni, ami a pétraktarban van. (Ha olyan cikk vonalkédjat adjak meg a bevéte-
lezésnél, amelyik potraktarban van, akkor a program felajanija, hogy visszarakja a foraktarba)

* & & o

5.1.2. Bevételezés ellendrzéssel

Ugyanazt tudjuk megcsinalni ebben a menutpontban, mint a sima bevételezéssel, csupan egyetlen
kllénbség van a kettd k6zott, még pedig az, hogy egy DB ell oszloppal ki van egészitve. Ebbe az
oszlopba be lehet irni ellenérzés gyanant a darabszamokat. A program a bevételezés lezarasakor
O0sszehasonlitja a DB és a DB ell oszlopokat, és ha eltérés van a ketté kozott, azt ki lehet listazni a
képernydre, vagy kinyomtatni egy nyomtatéra vagy excel tablazatba.

5.1.3. Gyors leltar

A gyorsleltar funkciét akkor érdemes hasznalni, ha csak néhany terméket akarnak leltarozni, vagy
egy ciginél az egyes arakhoz rendelt mennyiségeket akarjak rendbe tenni (dohanyboltosok eseté-
ben).

A gyors leltar funkcio, a kivalasztott termék leltarozasara szolgal. A régi készlet oszlopban jelenik
meg a kivalasztott termék jelenlegi készlete, mig az uj készlet oszlopban meg kell adni az uj kész-
let darabszamot. A bevételezéssel ellentétben, amit ide beirunk az lesz az Uj készlet. Ha ki akar-
juk nullazni az adott termék darabszamat a raktarkészletbél, akkor nullat kell megadni.

Figyelem! A végrehajtott gyors leltart nem lehet sztornézni vagy visszavonni!

5.2. Univerzalis bevételezés

A JUTA-Raktar program képes egy megfeleléen formazott szévegfajlbdl bevételezést késziteni. A
pontosvessz@vel tagolt, .csv vagy .txt kiterjesztési fajlt a program mappajaban talalhaté Transfer
mappaba kell bemasolni. Ezutan végig kell kdvetni a bevételezési folyamatot (lasd. 5.1.1. fejezet),
egészen addig a pontig, mig a bevételezni kivant cikkekhez nem érnek. Ekkor a Ctrl+F5 billenty(t
kell lenyomni. A megjelend listabdl ki kell valasztani a betoltendd bevételezést. Az Enter gomb le-
nyomasaval indithaté el a betdltés. Ezutan mar csak le kell zarni a bevételezést.

Részletes leiras és minta .csv fajl a kdvetkez6 cimen talalhato:

http://www.juta-soft.hu/letoltes _doc.htm

Figyelem! Az univerzalis bevételezés dohanyboltosok szamara nem elérhetd funkcio!



http://www.juta-soft.hu/letoltes_doc.htm

5.3. Osszegzés

Ebben a meniupontban a raktarba bevételezett aruk listaja kaphaté meg a megadott szempontok
szerint.
5.3.1. Bevételezések 6sszegzése

A lista elkészitéséhez, meg kell adni a lista paramétereit. Ezt egy nyomtatasi beallitas ablakban
teheti meg. (lasd. 1.5.7) A leggyakrabban hasznalt lekérdezés beallitasat F9 billentylivel mentheti
el, igy a késdbbiekben csak egy Enter lenyomasaval elindithatja a lekérdezést.

- Nyomtatas helye

Annak az eszkdznek a megadasa térténik ebben a mentpontban, amelyen az dsszegzést sze-
retnénk megkapni.

e Képernyd - A lista egy nyomtatasi ablakban fog megjelenni.

e Nyomtato - A szamitogéphez csatlakoztatott nyomtatora fogja kinyomtatni a listat.
e Excel és Word - Az op. rendszeren |évd szbvegszerkesztbkbe importalja bele a listat.

o File - A C:/raktar mappaba egy megadhat6 néven mentjik le egy fajlba (.txt).

- Osszegzés tipusa

Azt lehet megadni, hogy milyen szempontok szerint legyen a lista kigydjtve.

& Datum szerinti 6sszegzés
Meg kell adni azt a két idépontot, amely azt az id6szakot fogja kdzre, amelyrél az 6sszegzést
kell késziteni.

¢ Bizonylatszam szerinti 6sszegzés
A megadott sorszamu bevételezésekben szerepl6 arucikkek listajat lehet kinyomtatni.

+ Szallité kéd szerinti 6sszegzés
A kivalasztott szallitd altal szallitott termékeket listazhaté ki tetszbéleges datum savok kozott. A
kivant szallité F5-el kereshetd ki. Ezutan azt a két idépontot kell megadni, amely azt az id6-
szakot fogja kdzre, amelyrdl az 6sszegzést kell késziteni.

¢ Tipus szerinti 6sszegzés
Ebben a mentpontban azt lehet ki gydjteni, hogy egy adott terméktipusbdl a termékek milyen
mennyiségben lettek bevételezve. Meg kell adni a termék tipusat (F5-6s billentylivel Zoom ab-
lak) és a datumsavot.

o Szallito+Tipus szerinti 6sszegzés
Az el6z6 kettd Osszegzési tipus egybevetve.

¢ Fizetés modja szerinti 6sszegzés
Egy adott idészakban tortént bevételezések fizetési maodjat (kp, kifizetett atutalas, kifizetetlen
atutalas) lehet lekérdezni, szallité szerinti bontasban.

- Rendezés maddja

Itt lista rendezési modja adhaté meg, ami Megnevezés, Szallité, Tipus (cikkcsoport) és Kod (a
termékek gépi kbdja) lehet

- Minuszos tételek

Meg lehet adni, hogy minden tételt nyomtasson ki, vagy csak a minuszost, vagy csak a plusszost.

- Mit nyomtat
Meg lehet adni, hogy a program a teljes listat kinyomtassa, vagy csak az dsszegzést.

5.3.2. Termék szerinti lekérdezés

Egy adott arucikkhez tartozé bevételezéseket lehet kilistazni. A programrész elinditasakor egy
ablak jelenik meg, mely vizszintesen ketté van osztva. Az ablak felsé részében a cikktorzs talal-
haté, az alséban a kijeldlt cikkhez tartozé bevételezések. A cikktdrzsben a fel-le nyilakkal lehet
mozogni, vagy pedig a keresett kdd vagy megnevezés begépelésével a keresett cikkre lehet ug-
rani. Az F2-es billentylvel lehet megadni, hogy mi szerint legyen rendezve a cikktérzs (megneve-
zés, kéd, vonalkdd, tipus). Keresni mindig arra lehet, ami szerint a cikktdrzs rendezve van. Tehat
ha egy cikket a vonalkddja alapjan akar megkeresni, akkor az F2-es billentylivel vonalkdd szerint
kell rendezni, majd be kell gépelni a keresett vonalkédot. Ha létezik ilyen, akkor a program a



megfelel§ arucikkre ugrik. Az ablak als6 részébe a Tab gombbal lehet atlépni. A listaban a fel-le
nyilakkal lenet mozogni.

5.3.3. Cikkcsoport szerinti 6sszesités

A megadott id6szakban bevételezett arucikkek tipusonként Osszesitett listajat lehet kinyomtatni.
Meg kell adni azt a két idépontot, amely azt az idészakot fogja kdzre, amelyrél az dsszegzést kell
késziteni, valamint azt, hogy az 6sszesités cikkcsoport, vagy csoportnév szerint torténjen.

5.3.4. Fogadott bevételezések listaja

A listdban azokat a bevételezéseket lehet megtekinteni, amelyek FTP-n, modemen, floppyn vagy
egyéb adathordozon keresztil lettek betdltve.

5.3.5. Bevételezési bizonylatok listaja

A megadott idészakban bevételezett bizonylatokat nyomtatja ki a megadott helyre, datum vagy
szallité szerint rendezve.

5.3.6. Bizomanyba atvett cikkek listaja

A megadott idészakban bizoméanyba atvett termékek listdja megnevezés vagy szallitdé szerint
rendezve, vagy egy konkrét szallitéra szlirve.

5.3.7. Arvaltozasok listaja
Ki lehet listazni egy adott datumsavra szirve, mely termékeknél valtozott az eladasi aruk.

5.4. Utélagos nyomtatas

A korabban elkészitett bevételezésekrdl lehet informacidkat megtekinteni, és sziikség esetén Ujra

ki is lehet azokat nyomtatni. Itt lehet elvégezni az atutalasra vasarolt aruk kifizetésének rendezé-

sét is. Elinditasakor egy kivalasztd ablak jelenik meg melyben, tablazatos formaban lathatja az

eddig megirt bevételezéseket. Itt a kurzormozgatd nyilak segitségével lehet kdzlekedni az adatok

kozott. A Ctrl+PgDn gombbal azonnal az utolsé bizonylatra ugorhat. A jobbra mutaté nyil lenyo-

masaval megtekinthetd még a szallitoé neve is.

¢ F2 - A program lehet6séget ad a beveételezési bizonylathoz rendelt bizonylat szam (A bizony-
lat sorszéama, ami alapjan a bevételezés késziilt) mbédositasara.

¢ F3 —Az adatokat lehet kiildbnb6z6 szempontok szerint rendezni. (sorszam, szamlaszam, bi-
zonylatszam, a szallité neve, a bevételezés datuma, a fizetés médja szerint)

¢ F4 — Keresni lehet az adatok kdzo6tt, de mindig csak a megadott rendezési kulcs alapjan.

¢ F6 — Ha aktiv a tartozas modul, akkor itt lehet kezelni a beszallitok kdveteléseit. (1.8. fejezet)
Ha nem, akkor ki lehet nyomtatni, hogy a megadott idészakban melyek azok az atutalasos bi-
zonylatok, melyeket ki kell kifizetni a beszallitéknak.

¢ F7 - Aruatvétel, a kivalasztott bizonylat alapjan. Ez akkor hasznos, ha a bizonylat rogzitése, és
az aru atvétele nem egyszerre torténik. A megjelené ablakban a program kilistazza a bizonyla-
ton szerepld arucikkeket, €és mennyiségeket. A Beérk. oszlopba lehet beirni a ténylegesen be-
érkezett mennyiséget az Enter billentyll lenyomasaval. Az eltéréseket az F10-es gombbal le-
het kinyomtatni. Kilépéskor lehet6ség van a rogzitett adatok mentésére, igy késébb barmikor
vissza lehet nézni az aruatvételt.

¢ F12 — A gomb lenyomasaval ki lehet jeloini a bevételezéseket, igy pl.: attekinthetébbé valik a
lista, hogy mely szallitdknal nem lett még kiegyenlitve a fizetés.

¢ Enter — Ha egy adott bevételezésrdl szeretne részletesebb informaciokat kapni, akkor a kivant
bizonylatra kell allni a nyilakkal, és le kell nyomni az Enter billentylt. Ekkor a program meg-
kérdezi, hogy valéban akar-e nyomtatni, és ha igen, akkor hova térténjen a nyomtatas. Ez le-
het képernyd, vagy nyomtato is.

+ Ha egy kifizetést akar rendezni, akkor meg kell keresni a bizonylat szamat a listaban, a kurzor-
ral a bizonylat FIZ mezbjére kell allni, és az N betl helyére egy | betiit kell beirni.

¢ Ctrl+PgDn: A lista utols6 sorara ugrik

¢ Ctrl+PgUp: A lista els6 sorara ugrik



5.5. Sztornoé

Ebben a részben a hibas bevételezéseket lehet sztorndzni. Elinditasakor egy kivalaszté ablak je-
lenik meg (1.5.4 fejezet) melyben, tablazatos formaban lehet megnézni az eddig megirt bevétele-
zéseket. Ha sikerUlt megtalalni a keresett bevételezést, akkor a nyilakkal ra kell allni, és le kell
nyomni a Del (t6rlés) billenty(t. A program biztonsagi okokbdl rakérdez, hogy valéban sztorn6z-
za-e a bizonylatot. Ha igen, akkor a gép sztornézza a kivalasztott bevételezést. A sztornézott bi-
zonylaton szerepl6 tételek mennyisége levonasra kerul a raktarkészletbél. A program a mar
sztornozott bevételezéseket kék szinnel jeldli.

¢ F4: bizonylatszam keresése

¢ Del vagy Delete: A sztorn6zas végrehajtasa

+ Enter: A kivalasztott bizonylat nyomtatasa. A billentyl lenyomasa utdan a Nyomtatasi beallita-
sok ablak jelenik meg, (1.5.7 fejezet) melyben megadhatjak a nyomtatas paramétereit.

5.6. Arvdltozas kiildés

Az arvaltozas kuldése menlpontban Iehetéség van arra, hogy tébb boltos rendszernél a kézpont
arvaltozast kildjon a boltoknak anélkll, hogy a kézponti rendszer arait megvaltoztatnak. Haszna-
latahoz szikség van arra, hogy a vevétorzsben létrehozzanak bolt tipusu vevéket. (A térzsvevd
mezbénél B betiit kell megadni.) Elinditasakor a program kilistazza, a raktarkészletet. Itt lehet a
sz6kdz billentylvel kijeldini azokat a termékeket, melyekrdl arvaltozast szeretnénk kildeni. Az
egyes cikkek arait at lehet irni az atkildeni kivant arra. Az arvaltozast az F8 billentylivel lehet el-
kdldeni. Ekkor a Bolt kivalasztas ablak jelenik meg, ahol sz6kdzzel ki lehet jeldlni azokat a bolto-
kat, melyeknek az arvaltozast el akarjak kildeni. Ezutan a program elkésziti a szallitdleveleket,
majd megkérdezi, hogy milyen modon szeretnék eljuttatni az adatokat a kijeldlt boltoknak. (részle-
tek az 5.6. fejezetben)

Szo6koz: Az aktualis cikket kijelli, vagy a kijelolését megszunteti

+/-: A ,+" gomb az dsszes cikket kijeldli. A ,-” az 6sszes kijeldlést torli.

F2: Kod, megnevezés, vonalkdd vagy kulsékod szerint lehet rendezni a tablazatot.

F3: Egy arucikket lehet vele megkeresni a kddja vagy vonalkddja alapjan. (a rendezéstdl fiigg)
F4: Egy tipushoz vagy tipus csoporthoz tartozé cikkeket jeldl ki. (pl.:*TA**)

F6: Egy név részlet alapjan jeldli ki a cikkeket

F7: Vonalkdéd cimke nyomtatas. A kijelolt cikkekhez nyomtat aru vagy polccimkét, a készlet
mezdben megadott darabszamban.

F8: Az Arvaltozas elkiildése.

& F9: A Kkijelolt cikkek listajanak nyomtatasa.

¢ Ctrl+F10: menUsor valtas — a felsé menusorok kdzott lehet valtani.

* & 6 6 O oo

*

5.7. Kivalasztas atvitelhez (Kiegészité modul)

El6fordul, hogy az arucikkek bevételezése nem ugyanott térténik, ahol az eladas. Ez a program-
rész arra szolgal, hogy a rogzitett bevételezéseket el lehessen kildeni egy tavoli szamitégépre.
Indulaskor azt kell megadni, hogy az elkildend6 bevételezést milyen bizonylatbdl készitse el a
program. Ez lehet bevételezés, szallitdlevél vagy szamla.

Ezutan egy kivalasztdé ablak jelenik meg melyben, tablazatos formaban lathatdéak az eddig megirt
bizonylatok. Meg kell keresni az atvitelre szant bizonylatokat, és az F4-es billentylvel ki kell jeldl-
ni. (Tébbet is ki lehet jeldlni.) Az F4-es billenty( ismételt lenyomasaval meg lehet szlntetni a kije-
[Blést.

Ha szlkséges, akkor az Enter billenty(i lenyomasaval a bizonylat adatait ki is lehet nyomtatni,
vagy a képernyén meg lehet tekinteni.

A kivalasztast befejezése utan, az Esc billentyit kell lenyomni. Ekkor a program megkérdezi,
hogy elkildheti-e az adatokat. Ha az Igen-t valasztottak, akkor megjegyzést lehet az elkildendd



adatok hoz flizni. A program, az adatok kigydjtése utan, megkérdezi, hogy milyen eszkbézre ment-

se az adatokat.

¢ Avagy B lemezre: floppy lemezre menti az adatokat.

¢ Egy megadott helyre: Egy kivalasztott helyre menti a program az adatokat. Ez lehet egy Pen
drive, egy hely a hattértaron, vagy akar egy halézati meghajté is. A mentés helyét az F5 billen-
tyl lenyomasa utan az utvonal keresé ablakban is meg lehet adni. (részletek 1.5.8)

¢ FTP-re/modemre: A beallitasoktol fuggdéen a program vagy modemen keresztll étesit kap-
csolatot a tavoli géppel, vagy egy megadott FTP tarhelyre elklldi az adatokat az interneten ke-
resztul.

+ Kiilsé FTP programba: az adatokat nem a JUTA programbdl tovabbitja egy FTP tarhelyre,
hanem egy kiilsé FTP programbdl, ezért az adatot egy \RAKTAR\TRANSFER\KIMENO\ map-
paba hozza létre.

5.8. Bevét FTP-rél (Kiegészité modul)

Itt az 5.6. fejezetben leirt médon kimentett bevételezéseket lehet itt betdlteni. A program megkér-
dezi, hogy milyen eszkodzrdl szeretné betdlteni a bevételezést.

Ha a floppy-t valasztotta, akkor meg kell adni, hogy melyik floppy meghajtot (Ez altalaban az ,A”
meghajtd) hasznalja. Ezutan be kell rakni a lemezt, és le kell nyomni az Enter gombot. Ha min-
den rendben van, akkor a program betolti az adatokat. Ha valami probléma adadik, (Pl. nem ol-
vashato a lemez, vagy mar létezik ilyen szamu bevételezés) akkor figyelmeztetd Uzenetet ir ki a
képernydre.

Ha egy megadott helyrdl szeretne, akkor megadhatja az utvonalat vagy béngészhet az F5 segit-
ségével a konyvtarszerkezetben. (részletek 1.5.8)

Ha az FTP-t valasztotta, akkor a modemes adatfogadas indul el. Ennek hasznalata a 8.1. fejezet-
ben van részletesen leirva.

Amennyiben a programnak sikerilt betdltenie a fajlt ami az adatokat tartalmazza, elkésziti a be-
vételezést.



6. Napi zaras
6.1. Kassza attekintés (napi zaras)

Ebben a menilpontban pénzmozgasokat lehet figyelemmel kisérni. Itt hajthaté végre a kasszanak
a napi lezarasa, valamint a kiilonb6z6 fizetési moédok és pénzmozgasok attekintése.

El6szor egy nyomtatasi beallitas ablak jelenik meg, melyben beallithatjak a lista paramétereit.
(lasd. 1.5.7) A leggyakrabban hasznalt lekérdezés beallitasat F9 billentylivel mentheti el, igy a ké-
sébbiekben csak egy Enter lenyomasaval elindithatja a lekérdezést.

- Nyomtatas helye

Annak az eszkdznek a megadasa térténik ebben a mentpontban, amelyen az dsszegzést sze-
retnénk megkapni. Ha a képerny6t valasztottak, akkor a lista egy nyomtatasi ablakban fog megje-
lenni. Ennek hasznalata az 1.3.6.-0s fejezetben olvashat6. A Blokk nyomtatd bedllitast kivalaszt-
va, lehetéség van ra, hogy a listat blokk nyomtatéra készitse el a program. Tovabbi nyomtatasi
lehetbségek:

o Képernyb - A lista egy nyomtatasi ablakban fog megjelenni.

o Nyomtatd - A szamitogépre kotott A4-es nyomtatora nyomtatja ki a listat.

o Excel és Word - Az op. rendszeren |év6 szdvegszerkesztbkbe importalja bele a listat.

o File - A C:/raktar mappaba egy megadhat6 néven mentjik le egy fajlba (.txt).
- A lista tipusa

Itt lehet megadni, hogy milyen tipusu zarast szeretnénk késziteni

¢ Datum szerint: A megadott id8szak forgalmi 0sszesitését nyomtatja ki a program.

¢ Pénztargép szerint: A megadott idészak forgalmi 6sszesitését nyomtatja ki a program, pénz-
targépenkénti bontasban.

o Zarastol zarasig: Két zaras kozotti idészakot lehet kilistazni.

¢ Utolso zarastol: Az utolsé zaras 6ta tortént eladasokat listazza ki. Itt van lehetéség az idészak
lezarasara is.

¢ Pénztargép+zarasszam: Megadhaté a pénztargép szama, illetve egy zarasszam, igy a kiva-
lasztott pénztargép adott zarasa fog kinyomtatédni.

- Sziikités

A lista tartalmat sz(kiteni lehet egy megadott felhasznaléra, pénztargépre, vagy akar mindkettére.

- Mit nyomtat

Meg lehet adni, hogy a program csak az 6sszegzést nyomtassa ki.

- Cimletezés

A program lehetéséget ad cimletezés készitésére. Itt lehet megadni, hogy szeretnének e a prog-
rammal cimletezést késziteni.

- Cimletezés nyomtatasa

Ha igenre van allitva, a program kinyomtatja a cimletezést.

A listaban a megadott paraméterek szerint kigy(jtott adatok jelennek meg o6ra - perc pontossag-
gal. Lathaté, hogy mennyi volt a bevétel az adott idészakban fizetési médonként bontva, és hogy
mennyinek kell lennie a kasszaban. A lista aljara a program kigy(iijti az adott idészakban sztorné-
zott bizonylatokat is.

6.2. Bevételi- kiadasi bizonylat

Itt a kasszaba torténd be és kifizetéseket, lehet rogziteni.



A megfelel§ bizonylat kivalasztasa utan egy tablazat jelenik meg, melyben az eddig kiallitott bi-
zonylatok szerepelnek. A listdban szerepld bizonylatokat az Enter billentytivel lehet Ujra kinyom-
tatni.

Uj bizonylatot az F4-es billentyii lenyomasaval lehet késziteni. Ezek utan a vevé vagy szallité ko-
dot kell megadni vagy az F5-6s billentylvel kikeresni a listabol. Ha ez megvan, akkor a bizonylat
adatait értelemszerien ki kell tolteni. Az adatok megadasa utan lehetéség van a bizonylat ki-
nyomtatasara. F6-os gomb lenyomasaval datumsavra szirhetlnk.

6.3. Vevé / szallité TOP lista

Ebben a mentpontban TOP listakat nyomtathatunk ki, kiilénbdzé tipusok alapjan. Nyomtatasi le-

hetbségek:

o Képernyb - A lista egy nyomtatasi ablakban fog megjelenni.

e Nyomtatd - A szamitogépre kotott A4-es nyomtatora nyomtatja ki a listat.

o Excel és Word - Az op. rendszeren |év8 szbvegszerkesztékbe importalja bele a listat.

o File - A C:/raktar mappaba egy megadhaté néven mentjik le egy fajlba (.txt).

- Lista tipusa és rendezés maédja:

¢ Vevd TOP lista — Lista arrél, hogy a megadott id6szakban ki milyen értékben vasarolt érték,
vagy az utolsé vasarlas idépontja szerint rendezve.

¢ Vev6 TOP lista (szallitélevél) — Ugyanaz a lista, mint az el6z6, de a kiallitott szallitoleveleket is
kilistazza.

¢ Vevd TOP lista (tipus bontas) — Lista arrdl, hogy a megadott idészakban az egyes cikkcsopor-
tokbdl ki milyen értékben vasarolt.

+ Szallité TOP lista (eladas szerint) — Lista arrdl, hogy a megadott idészakban eladott termékek-
bdl ki milyen értékben szallitott be érték, vagy az utolsé vasarlas idépontja szerint rendezve.

+ Szallitd TOP lista (bevételezés szerint) — Lista arrél, hogy a megadott id8szakban bevételezett
termékekbdl ki milyen értékben szallitott be érték, vagy az utolsé vasarlas idépontja szerint
rendezve.

¢+ Vevdcsoport TOP lista — Lista arrdl, hogy a megadott idészakban melyik vevécsoport, milyen
értékben vasarolt érték, vagy az utolso vasarlas idépontja szerint rendezve.

¢ Vevécsoport TOP lista (szallitolevél) — Ugyanaz a lista, mint az el6z6, de a kiallitott szallitéle-
veleket is kilistazza.

- Mit nyomtat:
Mindent nyomtathatunk, vagy a specialis partnereket kihagyhatjuk a listabdl.
6.4. Bevételek napi bontasban

Kiirja, hogy egy megadott id6szakban az egyes napokon mennyi volt az dsszes bevétel, és hogy
ebbdl mennyi volt készpénzes. A lista elkészitéséhez a datumsavot, a nyomtatas helyét kell
megadni, az dsszegzés tipusat (napi, heti, havi, éves, zaras szerint) és azt, hogy a lista datum
vagy 0sszeg szerint legyen-e rendezve névekvd vagy csokkend sorrendbe.

6.5. Id6szaki pénztarjelentés (Kiegészité modul)

A programrész segitségével id6szaki pénztarjelentést lehet késziteni a kiadasokrél és bevételek-
rél. Be lehet allitani a programot, hogy az eladasokat automatikusan régzitse a listaban.

Uj tételt az F4-es billenty(ivel lehet felvinni. Ekkor egy Uj sort hoz Iétre a program a lista végén. Az
adatokat az egyes mezdkre allva lehet bevinni, vagy mddositani.

Az id6szakot az F2-es billentylvel lehet lezarni. Ekkor a program létrehoz egy zaras sort, mely-
ben 6sszesiti az adatokat. Az F5-el visszamendleg az 6sszes napot le lehet zarni. A listat az F6-
os billentyivel lehet kinyomtatni.



A * karakterrel ki lehet jelolni egyes sorokat. A kijelolt tételeket F8-al 6sszesiteni, F7-el kinyomtat-
ni lehet. A kijel6lést F9-el lehet tordini.

6.6. Kezelbvaltas

Be lehet 1épni egy masik jelszoval a programba. Ez a funkcio a fdmenubdl is elérheté az F9-es
billentytvel.

6.7. Kassza-gépallas lekérdezéese
Nincs hasznalatban.
6.8. Aruforgalmi jelentés

Aruforgalmi jelentés nyomtatasa

A megadott idészakban tortént zarasok osszesitését lehet kinyomtatni. A lista zarasonként hozza
a bevételezések és az eladasok, valamint a zarokészlet értékét.

Id6szak zarasa
Az id6szakot lehet lezarni, a lekérdezéshez

6.9. Samsung 270

Nincs hasznalatban.



7. Bizomany / Megrendelés (Kiegészité modul)
7.1. Bizomany

A bizomany menupontban, a bizomanyba kiadott arucikkeket lehet nyilvantartani.

7.1.1. Kiadas bizomanyba

Itt azokat az arucikkeket lehet megadni, melyeket bizomanyba adnak. A program ilyenkor leveszi

készletrdl az itt megadott cikkeket, és atrakja a bizomanyos készletbe.

A bizonylat sorszamat és datumat a gép automatikusan adja meg. A datumot szikség esetén at

lehet irni. Ezutan a program megkérdezi a vevd kodjat.

¢ Ha tudja a vev6 kodjat, akkor be kell gépelni, majd Enter-t nyomni.

+ Ha nem tudja a kddjat, akkor az F5-6s (Zoom) billenty(it kell lenyomni, és a megjelend ablak-
bdl lehet kivalasztani a megfelel§ vevét. A vevd adatai itt is modosithatéoak az F4 lenyomasa-
val. Ha nem szerepel a vevd a listaban, akkor az Esc billenty(i lenyomasaval lehet belépni a
"Vevé adatok régzitése" nevii ablakba, ahol az Uj vevé adatait beviheti a gépbe. (részletesen a
3.1. fejezetben)

¢ Ha avev6 kddjanak 0-t ir be, akkor az Enter billenty(it lenyomva szintén a "Vevé adatok rbgzi-
tése" nevl ablakba kertil, ahol az Uj vevd adatait beviheti a gépbe. (részletesen lasd. a 3.1. fe-
jezetben)

Ha sikerUlt kivalasztani a vevét (bizomanyost) akkor a program kiirja a vevé nevét, majd megjele-

nik az adatbeviteli ablak, ahol az eladasra kerll6 arucikkeket lehet megadni. Az arucikkek meg-

adasanak tébb madja is van (A vonalkéd mezdn kell alinil):

¢ Ha vonalkdéd rendszert hasznalnak, akkor a vonalkdéd olvasoval leolvassak az arucikk vonal-
kodjat.

+ Hasajat kddot (gyorskodot) hasznalnak, vagy valamiért nem tudjak leolvasni a vonalkodot, ak-
kor manualisan is begépelhetik az arucikk kodjat, majd lenyomjak az Enter billenty(t.

¢ Ha nem tudja az arucikk kodjat az F5-0s (Zoom) billenty(it kell lenyomni, és a megjelend kere-
s6 ablakbdl (1.5.4. fejezet) lehet kivalasztani a megfeleld arucikket. Ebben a keresé ablakban a
nyilakkal lehet fel-le mozogni. Az F2-es billentylivel kulonb6z6 feltételek szerint (Megnevezés,
vonalkdd, tipus, kilsékdd, kéd) lehet rendezni a listat. Keresni ugy lehet a listaban, hogy el-
kezdi begépelni a nevét. llyenkor a program az elsé olyan tételre ugrik, melynek a neve a beirt
szbveggel kezdddik. Ha megvan a keresett arucikk, akkor az Enter gomb lenyomasaval lehet
kivalasztani.

Ha sikerult kivalasztani az arucikket, akkor az adatbeviteli ablakban (1.5.1 fejezet) megjelenik az

arucikk kodja, megnevezése, mennyisége, egységara és értéke. Ha az arucikkbdl nem csak egy

darabot akar bizomanyba adni, akkor a mennyiséget haromféleképpen adhatja meg.

¢ A kivalasztas utan a mennyiség mez6re megy a nyilakkal és atirja a mennyiséget a megfeleld
értékre.

+ A vonalkdéd mezdbe irja be a mennyiséget, majd lenyomja a csillag (szorzas) billenty(it, és ez
utan valasztja ki az arucikket a fentebb leirtak alapjan.

¢ A tételen allva a + (plusz) illetve — (minusz) billentylvel valtoztathaté a mennyiség

Ha valami hiba folytan tObbet szeretne kiadni, mint amennyi a raktaron van, a gép figyelmezteti

erre (ha ugy van beallitva), de lehetésége van arra, hogy tovabb Iépjen, ha még nem vételezte be

az arucikket (ha engedélyezve van ez a funkcid). llyenkor a készlet mennyiség negativ lesz, amit
bevételezéssel lehet javitani.

Ha a kovetkezd tételt akarja felvinni, akkor a lefelé nyillal, vagy az Enter gomb nyomogatasaval a

kovetkez6 Ures sor elejére kell allni.

Ha valamit elrontott, a kurzormozgaté nyilakkal a hibas tételre kell allni, és mdédositani. Ha az

arucikket irja fellll, a program rakérdez, hogy ténylegesen végrehajtsa-e a felllirast. (A program

minden moédositast, felllirast és torlést feljegyez a felllirt tételek listajaba. (1.2.8. fejezet).



Ha az 6sszes kivant arucikket megadta, akkor az Esc billentyli lenyomasaval befejezheti a szer-
kesztést. A fizetési mod megadasa utan a bizonylat lezarasra keral:

*

*

Rendben:

Ha megfelelnek a régzitett adatok, akkor ezzel a menlponttal elmentheti a bizonylatot.
Figyelem! A mentipont kivalasztasa utan, az adatok mar nem maodosithatoak.

Vissza:

Ha valamilyen ok miatt médositani kell az adatokat, ezzel a menlUponttal visszatérhet a szer-
kesztéshez.

Mégse/Sztorno:

Ha mégsem szeretné elmenteni a bizonylatot, itt térolheti. (Ez a mendpont letilthato)

Ha a Rendben-t valasztotta, a gép kinyomtatja a bizonylatot, majd egy billentyl lenyomasaval
kezdheti a kdvetkez bizonylatot.

Funkcié billentyik:

*

*

L R 2
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F2: Tételenkénti kedvezményt lehet megadni vele. EI8szor ra kell allni a nyilakkal arra az aru-
cikkre, amelyre a kedvezményt akarja adni, majd az F2-es billenty(t kell lenyomni. A képernyé
also részén megjelend mezébe lehet beirni a kedvezmény mértékét. A kedvezmény mértéke
negativ is lehet. A kedv felirat utani érték mutatja, hogy az adott cikken hany szazalék ked-
vezmény van. Egy arucikk arabol csak akkor lehet kedvezményt adni, ha az arucikk torzslap-
jan engedélyezve lett. (A programban korlatozhatd, hogy ki adhat kedvezményt)

F3: Az aktualis sort lehet kitordlni vele a tablazatbdl. A tétel torlése naplézasra kerdl.

F4: Uj sort lehet kezdeni.

F5: Zoom ablak. (1.5.4. fejezet) Itt lehet kivalasztani a raktaron lévé arucikkek kozil az éppen
szlkséges tételt. A lista alapesetben megnevezés szerint van rendezve, de az F2-es billenty(-
vel ez megvaltoztathatd. Beallitastol fliggéen lehetéség van — az F4-es billentylivel — a lista
szlirésére a cikkek tipusa szerint.

F8: Az ar médositasanak engedélyezése. Ha engedélyezve van, akkor az eladasi arat at lehet
irni. Az ar modositasa naplézasra keril. (Ez a funkcié letilthatd)

F10: Arellenérzés. — Egy arellendrzés nev(i ablak jelenik meg, ahol az arucikk vonalkédjat
(vagy gyorskaédjat) megadva az arucikk eladasi arait nézhetjilk meg. A program jelzi azt is, ha
a kivalasztott cikk éppen akcioban van. Az F5-0s billentylivel (Zoom ablak) egy listabdl is kike-
resheti az arucikket. Az arellenérzd ablakbol az Esc billentyl lenyomasaval lehet kilépni.
Shift+F4: Uj termék régiztése (2.1.1. fejezet)

Shift+F6: Egység arat lehet valtani, ha egy termékhez tdbb ar is meg van adva.

Shift+F7: Ot soros megjegyzést lehet a bizonylatokhoz fiizni. (5*70 karakter) Az itt megadott
szOveg a kinyomtatott bizonylaton is megjelenik.

CtrlI+F6: Cikktorzs feltdltése a szamitdgépre rakotoétt adatgyljtére.

Ctrl+F4: Cikktorzs letdltése az adatgyjtordl.

Ctrl+F10: A fejlécben taldlhatdé menlUsorok kdzott lehet valtani.

+ és —: az aktualis sor mennyiségét lehet ndvelni, vagy csdkkenteni



7.1.2. Nyugta/Szamla készités

Itt lehet nyugtat, szamlat vagy szallitélevelet késziteni a bizomanyosnak az altala eladott arucik-
kekrdl.
El6szor a készitendd bizonylat tipusat kell megadni. Ez nyugta, szamla, vagy szallitélevél lehet.
A bizonylat sorszamat és datumat a gép automatikusan adja meg. A datumot sziikség esetén at
lehet irni. Ezutan a program megkérdezi a vevd kodjat.
¢ Ha tudja a vev6 kodjat, akkor be kell gépelni, majd Enter-t nyomni.
¢ Ha nem tudja a kodjat, akkor az F5-6s (Zoom) billenty(it kell lenyomni, és a megjelend ablak-
bdl lehet kivalasztani a megfelelé vevét. A vevd adatai itt is médosithatéak az F4 lenyomasa-
val. Ha nem szerepel a vevd a listdban, akkor az Esc billenty(i lenyomasaval lehet belépni a
"Vevé adatok régzitése" nevil ablakba, ahol az Uj vevé adatait beviheti a gépbe. (részletesen a
3.1. fejezetben)
¢ Ha a vevl kodjanak 0-t ir be, akkor az Enter billenty(it lenyomva szintén a "Vevd adatok régzi-
tése" nevl ablakba kertl, ahol az Uj vevd adatait beviheti a gépbe. (részletesen lasd. a 3.1. fe-
jezetben)
Ha sikerult kivalasztani a vevét (bizomanyost) akkor a program kiirja a vevé nevét, majd megjele-
nik az adatbeviteli ablak, ahol a program felsorolja az 6sszes cikket, ami a bizomanyosnak ki lett
adva. Ha nem szeretné, hogy az 6sszes kint 1év6 arut leszamlazni, akkor a mennyiségek atirasa-
val, beallithatja a kivant mennyiséget. Ha egyaltalan nem szeretné, hogy egy adott cikk bekertil-
jon a leszamlazott cikkek kdzé, akkor azt az F3-as billentyl lenyomasaval tordlheti a listabdl.
Ha egy cikk tévesen lett kitdrolve, akkor az F5-0s (Zoom) billenty(t kell lenyomni, és a megjelend
Zoom ablakbdl (1.5.4. fejezet) lehet kivalasztani a megfelel6 arucikket. Bizonylatot kiallitani csak
azokrol a cikkekrél lehet, amelyek ki lettek adva bizomanyosnak. A leszamlazott mennyiség sem
lehet nagyobb, mint ami bizomanyba lett adva.
Ha az 6sszes kivant arucikket megadta, akkor az Esc billenty(i lenyomasaval befejezheti a szer-
kesztést. A fizetési méd megadasa utan a bizonylat lezarasra kertil:
¢ Rendben:
Ha megfelelnek a régzitett adatok, akkor ezzel a menlponttal elmentheti a bizonylatot.
Figyelem! A meniipont kivalasztasa utan, az adatok mar nem maédosithatoak.
¢ Vissza:
Ha valamilyen ok miatt modositani kell az adatokat, ezzel a menlUponttal visszatérhet a szer-
kesztéshez.
& Meégse/Sztorno:
Ha mégsem szeretné elmenteni a bizonylatot, itt térolheti. (Ez a mendpont letilthato)
Ha a Rendben-t valasztotta, a gép kiszamolja a visszajarot, kinyomtatja a bizonylatot, majd egy
billenty( lenyomasaval kezdheti a kdvetkezd bizonylatot.

Funkci6 billentytik:

¢ F2: Tételenkénti kedvezményt lehet megadni vele

¢ F3: Az aktualis sort lehet kitorolni vele a tablazatbdl

¢ F5: Zoom ablak. Itt lehet kivalasztani a raktaron 1évé arucikkek kozul az éppen szikséges té-
telt.

¢ F8: Az ar médositasanak engedélyezése (opcionalis)

¢ F10: Arellenérzés. — Egy arellenérzés nevii ablak jelenik meg, ahol az arucikk vonalkddjat
(vagy gyorskédjat) megadva az arucikk egységarat nézhetjik meg. Az F5-0s billentylvel (Zo-
om ablak) egy listabdl is kikeresheti az arucikket. Az arellenérzé ablakbdél az Esc billenty( le-
nyomasaval lehet kilépni.

¢ CTRL+F10: A két fejléc kozott lehet valtogatni.

¢ -+ és—: az aktualis sor mennyiségét lehet névelni, vagy csdkkenteni



7.1.3. Visszavételezés raktarra (opcionalis)

Itt a bizomanyos altal visszahozott arucikkeket lehet visszavételezni a raktarra.

A bizonylat sorszamat és datumat a gép automatikusan adja meg. A datumot sziikség esetén at

lehet irni. Ezutan a program megkérdezi a vevo kodjat. Itt ez a bizomanyost jelenti

¢ Hatudja a vev6 kodjat, akkor be kell gépelni, majd Enter-t nyomni.

¢ Ha nem tudja a kdédjat, akkor az F5-6s (Zoom) billenty(it kell lenyomni, és a megjelend ablak-
bdl lehet kivalasztani a megfelel6 vevét. Ha nem szerepel a vevd a listaban, akkor az Esc bil-
lenty( lenyomasaval lehet belépni a "Vevd adatok régzitése" nevi ablakba, ahol az uj vevé
adatait beviheti a gépbe. (részletesen lasd. az 3.1. fejezetben)

Ha sikerilt kivalasztani a vevét (bizomanyost) akkor a program ellenérzi, hogy van-e valami bi-

zomanyban a megadott vevénél. Ha van, akkor megjelenik egy lista azokkal az arucikkekkel,

amik nala vannak. A listaban a nyilakkal tud mozogni. Egy arucikket kikeresni a nevének begépe-

Iésével, vagy az F3-as billenty(it lenyomva a vonalkddjat megadva lehet megkeresni.

Ha sikerult kivalasztani az arucikket, akkor az Enter billenty(t kell lenyomni, majd pedig be kell

irni, hogy hany darabot hozott vissza a bizomanyos az adott arucikkbél.

Ha az dsszes kivant arucikket megadta, akkor az Esc billenty(i lenyomasaval befejezheti a visz-

szavételezést. Ha megfelelnek a rogzitett adatok, akkor a Rendben menuponttal elmentheti a bi-

zonylatot, ha nem, akkor a Storné meniponttal térélheti. Ha a Rendben-t valasztotta, a gép ki-

nyomtatja a bizonylatot, majd egy billentyl( lenyomasaval kezdheti a kdvetkez6t.

Funkci6 billentytik:

¢ F3: Keresés vonalkdd alapjan

¢ F8: A vissza oszlopot tolti fel a bizomanyba kiadott mennyiségekkel
+ Enter: A visszavett mennyiség megadasa

7.1.4. Listak
Itt Listakat lehet késziteni a bizomanyba adott arucikkekrél

- Kimeneti eszkoz

Annak az eszkdznek a megadasa térténik ebben a mentpontban, amelyen az dsszegzést sze-
retnénk megkapni. Ez Képernyd, Nyomtatoé, Excel, Word, File vagy Floppy lehet. Az eszkdz6k
kozott az Enter billentydvel lehet valasztani. Ha a képernyét valasztotta, akkor a lista egy nyom-
tatasi ablakban fog megjelenni. Ennek hasznalata az 1.5.6.-6s fejezetben olvashaté.

- Az iigynoknél Iévé aruk listaja

Itt azt lehet kilistazni, hogy egy adott igynéknél milyen és mennyi arucikk van bizomanyban. Va-
lassza ki a kivant vevét (Ugynokét) a listabdl (F5-6s billentylivel Zoom ablak), vagy gépelje be a
vevd (Ugynok) kodjat. A listat megnevezés vagy tipus szerint lehet rendezni, valamint meg lehet
adni, hogy a beszerzési arat is kinyomtassa e a program.

- Egy adott termékbdl kinél mennyi van

Itt azt lehet kilistazni, hogy egy adott arucikkbdél az egyes lgyndkdknél mennyi van bizomanyban.
Az arucikket vonalkddjaval lehet megadni vagy listabol (F5) Iehet kivalasztani.

- Az 0sszes termékbdl kinél mennyi van

Ez a lista kigy(jti az 6sszes bizomanyba kiadott arucikket, és mindegyikhez odairja, hogy kinél
hany darab van beléle.

- Az 6sszes kint lévé termék

Ez a lista kigy(jti az 6sszes bizomanyba kiadott arucikket.

- Bizomanyos partnerlista
Az Bsszes jelenleg nem elszamolt Ugyndk neve megjelenik a naluk Iévd termékek értékével.

- Bizomanyos arumozgas

Itt egy adott Ugyndk bizomanyos arumozgasat lehet nyomon kdvetni. Valassza ki a kivant vevét
(Ugynokaot) a listabdl (F5-6s billentylivel Zoom ablak), vagy gépelje be a vevd (igyndk) kodjat,
majd adja meg a vizsgalando idészakot.



7.1.5. Ujra nyomtatas

Ebben a menlUpontban a bizomanyos bizonylatokat, visszavételezéseket és bizomanyos korrek-
ciokat nyomtathatja ki Ujra. A bizonylat tipusanak megadasa utan a kiallitott bizonylatok listaja
lathato. Itt a kurzormozgat6 nyilak segitségével lehet kdzlekedni az adatok kozétt. Ha egy adott
bizonylatrdl szeretne részletesebb informacidkat kapni, akkor a kivant bizonylatra kell allni a nyi-
lakkal, és le kell nyomni az Enter billenty(it. Ekkor a program megkérdezi, hogy valéban nyomtat-
ni akar-e. Ha igen, akkor megkérdezi, hogy hova térténjen a nyomtatas. Ez lehet képernyd, vagy
nyomtato is.

7.1.6. Karbantartas

Bizomanyos adatbazis karbantartasa. Itt a nullara kifutott arucikkeket, és a végelszamolt vevéket
lehet torolni a listabdl. Ez a lekérdezések gyorsitasahoz kell, mert a feleslegesen az adatallo-
manyban maradt adatok lassithatjak a gépet. Az alabbi karbantartasi lehetéségek vannak:

- Bizomanyban nullara futott tételek torlése

- Végelszamolt vevok torlése a bizomanyos listarol

- Az azonos koédu és aru arucikkek 6sszevonasa

- Bizomanyos korrekcio

7.2. Szallitéi megrendelés

Ebben a meniupontban a beszallitoknak lehet megrendelést késziteni.

A program modul elindulasakor egy tablazat jelenik meg. Itt, az eladasok meniiben talalhato Ar-
ajanlat/Megrendelés menupont alatt elkészitett vevdi megrendeléseket listazza ki a program. A
beszallitéknak az F6-os billentylivel lehet elkésziteni a megrendelést. Ekkor a program megkér-
dezi a beszallité kodjat. Ha nem tudja a kédot, akkor az F5 billentyl lenyomasaval a szallitok lis-
tajabdl lehet kivalasztani. Ez utan meg lehet adni, hogy hova nyomtassa ki a program az elkésziilt
megrendelést.

Az F7 billentylvel, a korabban elkészitett megrendeléseket lehet Ujra nyomtatni. DEL gombbal
lehet t6roini, illetve F4-el szallitora szirni.



8. Adatatvitel

A program lehet6séget ad arra, hogy a bevételezéseket, forgalmakat, mentéseket, és egyéb ada-
tokat kildjenek, és fogadjanak masik gépbdl. A beallitasok menupontban beallitott szempont sze-
rint kapcsolédnak a gépek egymashoz.

8.1. Adatfogadas

Az adatfogadas lehetéséget nyujt arra, hogy mas géprél adatokat fogadjanak. Az adatok fogada-
sa torténhet egy megadott helyrél (ez lehet egy hattértar vagy egy Pendrive is) vagy egy FTP tar-
helyrél. Ha létrején a kapcsolat, a program az adatokat letélti a sajat gépre, ahol egy tablazatbal
kell kivalasztani Enter lenyomasaval melyiket szeretné feldolgozni. Az FTP beallitasokat a Bealli-
tasok>Egyéb beallitasok->Modem beallitasai mentpontban tudjuk megtenni.

8.2. Adatkiildés
Itt adatokat lehet kiildeni FTP-n keresztll egy masik boltnak, vagy egy kézponti adatbazisnak.
8.3. Forgalomkiildés kézpontba

Ezzel a programrésszel a (JUTA-Soft) nagyker programba lehet elkiildeni a bolt forgalmat. Az el-
kuldott forgalmak egy tablazatban jelennek meg, mely az elklldétt idészakot, az elkuldés datumat
és maodjat (floppy, FTP, HDD, stb.) tartalmazza.
¢ F4: forgalomkildés — ezzel lehet elkildeni a forgalmat.
Figyelem! Csak lezart napot kildjon el.
+ F6: régebbi idészak forgalmanak ujra kildése — egy korabban elkiildétt forgalmat lehet Gjra el-
kaldeni.
¢ F8: készlet jelentés kildése — A bolt készlet adatait szinkronizalja a kézponttal

8.4. Adat mentés

A programban tarolt adatokat lehet elmenteni egy megadott tarhelyre. Ez lehet az adott gép egyik
mappaja, egy halézati mappa, egy kulsé hattértar, Pendrive vagy egy FTP tarhely. Ha az Egy
megadott helyre opciot valasztjak, akkor egy utvonal keresé ablak jelenik meg, ahol megadhatja a
mentés helyét. (1.5.8 fejezet) Tovabbi lehet6ségek kdzott szerepelnek még az Adatkiildés a Juta-
Soft-nak, illetve Adatkiildés FTP-re, ahol a beallitasokban megadott FTP tarhelyre menti az ada-
tokat a program. A mentés soran egy mentes.arj nevi tomoritett fajl keletkezik, mely tartalmazza
a teljes adatbazist.

8.5. Adat visszatéltés

Egy korabban elmentett adatallomanyt tolthet vissza egy megadott helyrél. Egy utvonal keresd
ablak jelenik meg, ahol megadhatja, hogy honnan szeretné visszatédlteni az adatokat. (1.5.8 feje-
zet) Figyelem! A visszaallitds minden jelenlegi adatot feldlir.

8.6. Program frissités

Nincs hasznalatban.

8.7. Torolt adatok 6sszefiizése

Specialisan archivalt forgalmi adatokat lehet 6sszeflizni a jelenlegi adatokkal lekérdezés céljabdl.

Az 6sszeflizés utan, amig ki nem lép a programbdl, addig megjelennek az eladott termék listak-
ban a régi adatok is.



8.8. ND kommunikacio (dohanyboltosok részére)

A dohanyboltoknak minden nap készlet adatokat kell kildeni az NDN Zrt.-nek (Nemzeti Dohany
Nonprofit Zrt.), és le kell tolteni télik a legfrissebb cikktérzset. A JUTA-Raktar program ezt a nap-
nyitasnal végzi el. Amennyiben ez valamilyen oknal fogva ez sikertelen, példaul nincs internet
kapcsolat, vagy napkdzben olyan aru érkezik, ami még nincs az NDN-t8l letdltott cikktdrzsben,
akkor itt manualisan el lehet inditani a kommunikaciét

8.9. NAV adatszolgaltatas (Adohatosagi ellenérzési adatszolgaltatas)

A 23/2014. (V1. 30.) NGM rendelet értelmében 2016. januar 1-tél kizarélag olyan szamlazoé prog-
ramot lehet hasznalni, mely rendelkezik az Adéhatosagi ellenérzési adatszolgaltatas elne-
vezésl funkciéval.

Ez a JUTA-Raktar és a JUTA-Trafik programokban a Fémeni/Adatatvitel/NAV adatszolgaltatas
mendpontban talalhato.

Inditaskor meg kell adni, hogy datum, vagy sorszam szerint szeretnék kigyUjteni a szamlakat. Ez-
utan a valasztasnak megfeleléen, meg kell adni a datum, vagy a szdmlaszam savot. Fontos, hogy
valos adatokat adjanak meg, kilénben a program nem tud adatokat szolgaltatni. Ezutan a prog-
ram elkezdi kigyljteni az adatokat. Ez nagyobb adathalmaz esetén, percekig is eltarthat. Egy al-
lapotjelzén kévethetd, hogy éppen hol tart a kigy(jtés.

Ha kész a kigy(ijtés, akkor megjelenik egy kivalaszté ablak (Tallézas a mappak kozott) itt kell
megadni, hogy hova mentse el a program az elkészult XML fajlt.

Amennyiben sikeres volt a mentés, a program kiirja a mentés utvonalat, és az elkészilt XML fajl
nevet.



9. Beallitasok
9.1. Belépési kodok

Itt lehet megadni a belépési kddokat, és a hozza tartozd jogosultsagi szinteket. Ajanlott minden
felhasznalonak egyedi belépékddot adni, mert igy felhasznaldra lebontva lekérdezhetd, hogy ki
mit csinalt a programban. A belépési szintnél lehet megadni, hogy hogy ki milyen jogosultsaggal
hasznalhatja a programot. A szinteket 1-8-ig lehet megadni. Az 1-es szintli felhasznal6 jogosult-
saga a legkisebb, a 8-as a legmagasabb. hogy az egyes szinteken milyen funkciok elérhetéek,
azt a Hozzaférési szintek menupontnal lehet megadni.

Uj nevet az Insert (Ins) billentyiivel lehet bevinni. A meglévéket az Enter billenty(ivel lehet médo-
sitani, és a Delete (Del) billenty(ivel lehet tordlni.

A név mezdnél a felhasznald nevét; a kodnal a belépési jelszét; a szintnél a hozzaférési szintet; a
pkod-nal pedig a pénztarkédot (ez alapjan lehet lekérdezni a kasszat) kell megadni.

9.2. Hozzaférési szintek

Itt adhaté meg, hogy az egyes menupontokat milyen hozzaférési szintl felhasznaldk hasznalhat-
jak. A menupontok kdzott a fel-le nyilakkal lehet mozogni, és a megfelel6 szambillentylvel lehet a
szintet megadni.

9.3. Cégadatok beallitasa
A felhasznalo cég neve, cime és egyéb adatai adhatok meg.
9.4. Egyéb beallitasok

A program miikodéséhez sziikséges paraméterek és beallitasok adhatok meg itt. Az egyes funk-
ciok beallitasahoz a képernyd aljan lathaté informacids csik nyujt segitséget.

o Eladasi beallitasok 1.-2.: A program eladassal kapcsolatos beallitasait lehet médositani.

o Bevételezési beallitasok: Bevételezésekkel kapcsolatos beallitasokat lehet modositani.

o [Egyéb funkciok beallitasa: Sajat fogyasztast, pontgy(ijté rendszert, és mas egyéb funk-
cidkat lehet beallitani ebben a menlpontban.

e Formatumok beallitasa: Tizedes jegyek megadasat kilénbdzé mezbkben és tablazatok-
ban, program hattér tipus kivalasztasat és mas egyéb formatumokkal kapcsolatos bealli-
tasokat tudjuk végrehajtani.

e AFA és ny.kulcs beallitas: Az AFA koroket és a nyereségkulcsokat lehet megvaltoztatni.
(szerviz funkcio).

o Utvonalak bealltasa: Meg lehet adni, hogy milyen szévegszerkeszté programot hasznal-
jon a program (1.-Microsoft Office; 2.-LibreOffice). Az utvonal megadashoz az F5-6s bil-
lenty(t kell megnyomni, majd beirni a merevlemez particio betlijelét, amire a szbvegszer-
keszté telepitve van. Ebben a menipontban tébb utvonalat meg lehet adni, kdztlik a rak-
tar program mentési és visszatoltési utvonalait is.

o Oszlopsorrend beallitas: A raktarkészlet, Utélagos nyomtatas (eladas, bevételezés), Lel-
tar, Termékkeresd, Vevbkeresd, Tartozas menlpontok alatt megjelend tablazat oszlopsor-
rendjét lehet megvaltoztatni. A ,+” és -, jelekkel fel-le mozgathatjuk az oszlopokat, beallit-
va ezzel a kivant sorrendet, sz6k6z megnyomasaval kivehetd, illetve beaktivalhaté egy
oszlop. A ,*” gombbal lehet az alapbeallitasok visszatélteni.

¢ Modem beallitasai: Adatklildés/fogadas ki-bekapcsolasa, tovabba a kilénb6zé kapcsolati
modokat lehet konfiguralni.



9.5. Nyomtatok / pénztargépek

Nyomtatok, pénztargépek, mérlegek, cimkenyomtatdk beallitasa.

Nyomtatok beallitasa: Ebben a menipontban be lehet allitani, hogy a szamlakat, nyug-
takat, szallitéleveleket, bevételezéseket hogyan nyomtassa a program (A4-es nyomtato,
Blokk nyomtatd, Cimkenyomtatd, nem nyomtat). Az Ad4-es nyomtatd és cimkenyomtaté ti-
pusat és portjat meg lehet adni, tovabba a blokk nyomtato portjat is.

Nyomtatasi beallitasok: Kulonb6z6 nyomtatasi beallitdsokat tudunk végrehajtani, kéztuk
pl.: a nyomtatasi példanyszamokat is itt tudjuk megadni.

Lapkinézet beallitasa: A kinyomtatni kivant dokumentum lapkinézetét tudjuk valtoztatni
ebben a menupontban.

Kiirasok nyomtatéra: Atutaldsos szamlak szdvegét gépelhetjiik be, tovabba, hogy a
szamlak végére mi keriljon, és még egyéb megjegyzéseket is hozza flizhetik.
Pénztargépek beallitasa: nincs hasznalatban

Mérlegek beallitasa: Kivalaszthatjuk a mérleg tipusat, illetve portjat.

Cimkenyomtatok beallitasa:, Ebben a menlipontban tudjuk pozicionalni a cimke nyom-
tatasat (ha soros kabellel van csatlakoztatva a cimkenyomtatd a szamitégéphez), tovabba
megadhatjuk tobbek kdzott a cimke méretét, vonalkdd tipusat, stb.

9.6. Nyelvi beallitasok

A menUpontok nyelvét meg lehet valtoztatni.

Nyelv kivalasztasa: Négy fajta nyelv kozul lehet valasztani: magyar, angol, horvat, ro-
man.

Meniipontok atnevezése: Harom kilonb6z6 nyelvre lehet beallitani a menltpontokat az
alapértelmezett magyaron kivll: angol, horvat, roman.

Szovegek atnevezése: nincs hasznalatban.

9.7. Szerviz funkciok (programozoi funkciok)

9.7.1. Forgalmi adatok torlése

Lehetdség van a forgalmi adatok térlésére a programrol (szallitélevelek, bevételezések, stb.) egy
megadott datumig bezardlag. Ez a funkcid hasznos lehet pl.: ha helyet akarunk felszabaditani a
merevlemezen, vagy szeretnénk a program esetleges lassu miikddésén javitani. A szamlak torlé-
sére nincs lehetdség.

9.7.2. Régi nullara kifutott termékek selejtezése

Itt azokat az arucikkeket lehet t6rdlni a raktarkészletbdl, melyekbdl a megadott datum ota nem
volt eladas, és a darabszamuk nulla.

9.7.3. Készlet mennyiség nullazasa

A raktarkészletben lév arucikkekhez tartozé mennyiségeket lehet kinullazni.
Figyelem! A torlés nem visszavonhatd!

9.7.4. RAKTAR.BAT moddositasa

A programindito bath file frissitésre szolgal6 opcid.

9.7.5. A kiils6kod feltoltése

Lehetdség van a raktarkészleten lévé termékek kilsé kodjait felllirni a termékhez tartozé vonal-
koddal, vagy a program altal generalt gépi-kéddal. A folyamat az 0sszes arucikken végigfut.
A médositas nem visszavonhato!

9.7.6. Cikkek, vevok, szallitok 6sszevonasa

Tobb kodon szerepld arucikkeket, vevéket, szallitokat lehet dsszevonni ebben a menipontban.
Az arucikkek esetében valaszthatd opcid, hogy manudlisan adjuk meg a kédokat, amiket dssze
szeretnénk vonni, avagy a program egyenként végigveszi ezeket, és ott dontjuk el, hogy mely



terméket szeretnénk megtartani A vevéknél és szallitoknal be lehet iri a kédokat, illetve F5 gomb
lenyomasaval, ki is lehet keresni a listabadl.

Figyelem! Az 6sszevonas nem visszavonhato!

9.7.7. Specialis kdd cseréje vagy feltdltése

Ebben a menilpontban a termékekhez rendelt specialis kdd mezd tartalmat lehet csoportosan le-
cserélni egy masik kodra. Lehetdség van arra is, hogy a cikkcsoport alapjan moédositsak a specia-
lis kddokat. Az elvégzett miiveletek nem visszavonhaték!

9.7.8. Az eladasi arak kerekitése
A raktarkészleten szerepl® valamennyi termék eladasi arat lehet csoportosan kerekiteni. A kiva-
lasztott kerekitési szabaly szerint:

e egész szamra kerekités

e 0-ravagy 5-re valo kerekités a kerekités szabalyai szerint

e O-ravagy 5-re valo kerekités, felfelé kerekitéssel

e Szaz forintra kerekités
Figyelem! A miivelet nem visszavonhato!
9.7.9. Cikkcsoportok rendbetétele
Ez a funkcié akkor hasznos, ha megvaltoznak a termékekhez rendelt cikkcsoportok, és azt sze-
retnénk, hogy a valtozas visszamendéleg megjelenjen a forgalmi adatokban is.
9.7.10. Azonos kdédon/vonalkédon szerepl6 cikkek listaja
A program listat készit azokrél a termékekrdl, amelyek azonos, vonalkédon, vagy gépi-kodon sze-
repelnek a cikktérzsben. llyen, az adatbazis, vagy az index allomanyok sérulésénél fordulhat eld.
9.7.11. A nem hasznalt vonalkddok torlése

A program a potraktar nevl tablaban tarolja a torolt termékeket. Ez azért hasznos, mert ha ujra
el6fordul a torolt termék, akkor nem kell Ujra régziteni az adatait, hanem a program automatiku-
san vissza tudja rakni az él6 termékek kozé, és Ujra lehet hasznalni. Viszont olyan helyeken, ahol
sajat vonalkddokat hasznalnak, ez gondot okozhat, mert nem tudjak Ujrahasznositani a nem
hasznalt vonalkédokat. Nekik segit ez a menlpont, mely torli a poétraktarban 1évé termékekhez
rendelt vonalkdédokat, és igy azok Ujra hasznalhatdak lesznek.

Figyelem! A torlés nem visszavonhaté!

9.7.12. A tartozas.dbf frissitése

Karbantartasi opcio. Ha a tartozas.dbf fajl valamiért megsérult, akkor ezzel a funkcidval ujra lehet
épiteni az adattablat.

9.7.13. Az arubsszevonas torlése utan beragadt cikkek javitasa.

Az arudsszevonas torlése utan beragadt cikkek javitasat lehet végrehaijtani.

9.7.14. A hianyz¢ idébélyegzék frissitése a forgalomnal
Ez a program modul a hianyz6 idébélyegzéket tolti ki a forgalmaknal.

9.7.15. Felesleges lejarati datumok selejtezése
A nem hasznalt lejarati datum bejegyzéseket lehet térdlni ezzel az opcioval.

9.7.16. ND: TR_ fajlok archivalasa

Az ND-s munkafajlokat archivalja a program a TR_ARCHIV mappaba. Ez a funkcié a dohanybol-
toknal hasznos
A miiveletet nem lehet visszavonni!

9.7.17. ND: nyitokészlet ujrakiuldése

Ezzel az opcidval a nyitokészletet lehet ujrakildeni az ND-nek, ha valamiért a napnyitasnal nem
sikerult feltolteni.



Nyilatkozat

A Juta-Soft Kft. altal forgalmazott JUTA-Raktar raktarkészlet nyilvantarté és szamlazé program
megfelel a 47/2007. (XIl. 29.) PM rendelettel modositott 24/1995.(X1.22.) PM rendeletben, vala-
mint a 2007. évi CXXVII. torvényben elbirtaknak, mely szerint a szamitogéppel elballitott szamla,
amelynek szigoru szamadas ala vonasa megvaldsul oly modon, hogy a gépi program kihagyas és
ismétlés nélkul biztositja a sorszamozast, és a masolatok alapjan a hianytalan elszamolas bizto-
sitott. A szamlazé program a szamla sorszamokat automatikusan generalja, azokat utélag moédo-
sitani nem lehet, a megirt szamlak nem maddosithatok

Megfelel tovabba a 34/1999.(X11.26.) PM rendelet 1.§ (6)/b. pontjaban leirtaknak, mely szerint a
szamitogéppel elballitott szamla, amelynek szigoru szamadas ala vonasa megvalosul oly médon,
hogy a szamla O0sszes példanyanak egymas utani nyomtatassal torténé elballitasa esetében a
gépi program biztositja a példanyok sorszamozasat, tdbb példanyos Osszeszerelt, elébnyomas
nélkili szamla esetén pedig feltlinteti azt, hogy a szamla hany példanyban késziilt.

JUTA-Raktar raktarkészlet nyilvantarté és szamlazé program a 23/2014. (V1. 30.) NGM rendelet-
ben elbirtaknak is megfelel.

Amennyiben a programot vagy az adatait kilsé behatas éri, vagy a kdd visszafejtésével, kulsd
beavatkozassal a program szerkezete vagy az adatbazis megvaltozik, jelen elismervény érvényét
veszti. A program csak akkor tud megfelelni a fenti kovetelményeknek, ha a szamlat eléallitd
nyomtato és az operacids rendszer is megfeleléen mikddik. A program és az adatbazis visszafej-
tése sulyos jogi kdvetkezményeket vonhat maga utan! Amennyiben a szamitogéppel eléallitott
szamla kihagyas és ismétlés nélkili sorszamozasa sérll, ugy ezért a felel6sséget az altalanos
forgalmi adérél szolé 1992. évi LXXIV. torvény (a tovabbiakban: Afa-térvény) 44. § (5) bekezdé-
sének el6irasa alapjan a szamla kibocsatéja viseli.

A 23/2014. (V1. 30.) NGM rendelet 10. §-a értelmében a program megvasarlasakor, illetve telepi-
tése soran a felhasznal6i dokumentacio is telepitésre, illetve atadasra kerilt. A felhasznald altal
megvasarolt szamlazo program neve Juta-soft Raktar, azonositéja a fémeniben a CTRL+F10 bil-
lentyl lenyomasaval lathaté (pl. 15.026b). A program funkcidinak esetleges mddositasat tartal-
maz6 mindenkori legfrissebb dokumentacid elérheté a http://www.juta-soft.hu/letoltes doc.htm
oldalon. A fenti rendelet (4). bekezdése értelmében a szamlazé programot hasznalé addalany a
felhasznal6i dokumentaciét, valamint annak valamennyi kiegészitését, moddositasat az ezen
szamlazé programmal kibocsatott szamlaban atharitott adé megallapitasahoz valo jog elévilésé-
ig koteles megdrizni.

Kiskereskedelmi egységekben a program hasznalata nem mentesit a pénztargép hasznalata alél.
Szamlazé program hasznalata esetén, a felhasznald az altal Uzemeltetett pénztargépen koételes
kiallitani tételes adougyi bizonylatot. A szamitégépes bizonylatok legfeljebb egyéb belsd célokat
szolgalhatnak. (pl. arucsere, garancia igazolasa, nyugta részletezés)


http://www.juta-soft.hu/letoltes_doc.htm

